UCHWALA NR OR.0025.132.2016

ZARZADU POWIATU LIDZBARSKIEGO
z dnia 7 grudnia 2016 r.

w sprawie centralizacji rozliczania podatku od towardw i uslug w Powiecie Lidzbarskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r, o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016
r. poz. 814, poz. 1579) w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczefi podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budZzetu Unii Europejskiej lub od
panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Uchwata okresla zasady wdrozenia centralizacji rozliczania podatku od towaréw i ustug (dale;
podatku VAT), prowadzenia ewidencji VAT, rozliczania podatku VAT, sporzadzania deklaracji VAT w
Starostwie Powiatowym w Lidzbarku Warminskim (dalej Starostwie) i powiatowych jednostkach
budzetowych, zwanych dalej jednostkami, wymienionych w zatgezniku nr 1 do uchwaty.

§ 2. Wprowadza sie zasady rozliczania podatku od towaréw 1 uslug w Powiecie Lidzbarskim
stanowigce zalgcznik nr 2 do uchwaly.

§ 3. Powiat Lidzbarski zarejestrowany jako czynny podatnik podatku VAT ztozy w terminie do 31
grudnia 2016 r. w Urzedzie Skarbowym w Bartoszycach informacje¢ o podjeciu rozliczania podatku wraz
ze wszystkimi jednostkami budzetowymi Powiatu Lidzbarskiego od | stycznia 2017 r.

§ 4. Jednostki, ktére samodzielnie rozliczaja si¢ z podatku VAT skladajg ostatniag Deklaracjg VAT -7
do Urzedu Skarbowego w Bartoszycach za grudzien 2016 r..

§ 5. Kierownicy jednostek wprowadza zmiany w umowach cywilnoprawnych podpisanych przez
jednostki w imieniu i na rzecz powiatu, tak aby zawieraly wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajacego, tj.. pelna nazwe powiatu, jego adres i NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujacego powiat, tj. pena nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze klauzulg o doliczeniu kwoty
podatku VAT do dotychezasowych cen netto, do 31 grudnia 2016 roku.

§ 6. 1. W przypadku posiadania kas rejestrujacych kierownik jednostki doprowadzi do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach
fiskalnych) zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r, o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego.

2. W jednostkach nie posiadajgcych kas rejestrujgeych kierownicy jednostek ustala, czy jednostka
podlega obowiazkowi zainstalowania kasy rejestrujacej. W przypadku wystapienia obowiazkun instalacji
kas rejestrujacych, jednostka przekazuje zgloszenic do Urzedu Skarbowego w Bartoszycach oraz
informacj¢ do Wydzialu Finansowego Starostwa.

§ 7. Kierownicy jednostek do 31 grudnia 2016 r. dokonaja szczegdtowego przeglagdu dochoddw
budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania
podatkiem VAT i przyporzadkuja ich dzialalnosci:

1) zwolnionej od podatku od towardow i ustug;
2) opodatkowanej - objetej stawkami podatku od towardw i ushug (23%, 8% i 5%);
3) niepodlegajacej opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug (tzw. dziatalnosé statutowa jednostki).

§ 8. Kierownicy jednostek wyznaczg osobe odpowiedzialng za prawidlowoéé rozliczen podatku od
towardéw i ustug VAT w jednostee i przekaza na pismie dane tej osoby wraz z adresem e-mail oraz
numerem telefonu do Wydziatu Finansowego Starostwa do 10 stycznia 2017 r.
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§ 9. Kierownicy jednostek dokonaja stosownych zmian w polityce rachunkowodci obowigzujacej w
jednostce, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT do
31 grudnia 2016t.

§ 10. Wykonanie uchwaly powierza sie Starodcie Lidzbarskiemu, Skarbnikowi Powiatu oraz
kierownikom jednostek budzetowych podleglych Powiatowi.

§ 11, Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim.

STARQSTA
Jan haj
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Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr OR.0025.132.2016
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego

z dnia 7 grudnia 2016 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Lidzbarskiego -

1. Starostwo Powiatowe ul. Wyszyniskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski— SP .

2. Zespot Szkét Ogolnoksztatcgeych im. Kazimierza Jagiellonczyka, ul. Krasickiego 4,
11-100 Lidzbark Warmifiski — ZSO LW.

3. Zespdt Szkol Zawodowych im. Stanistawa Staszica, ul. Orla Bialego 5, 11-100 Lidzbark
Warminski — ZSZ.

4, Zespdt Szkdt i Placdwek Osdwiatowych, ul Wierzbickiego 3a, 11-100 Lidzbark Warminiski —
ZSIPO LW.

5. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawcezy, ul. Szkolna 3, 11-100 Lidzbark Warminski — SOSW,

6. Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Wierzbickiego 3a, 11-100 Lidzbark
Warminski — PPPP.

7. Miodziezowy Osdrodek Wychowawezy, ul. Lesna 15, 11-100 Lidzbark Warmifiski -
MOW.

8. Miodziezowy Dom Kultury, ul. Poniatowskiego 3, 11-100 Lidzbark Warminski -
MDK,

9. Zarzad Drog Powiatowych, ul Wyszynskiego 20, 11-100 Lidzbark Warminski — ZDP.

10. Rodzinny Dom Dziecka, ul. Dworcowa 4, 11-130 Orneta — RDD.

11. Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Wierzbickiego 2a, 11-100 Lidzbark
Warminskim — PSDS.

12. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Lﬂ. Dworcowa 4, 11-130 Orneta — PCPR.

13. Zespdt Szkot Ogodlnoksztategeych, ul. 1 Maja, 11-130 Orneta — ZSO OR.

14, Zespdt Szkol Zawodowych Centrum Ksztalcenia Ustawicznego, ul 1 Maja 20, 11-130
Orneta — ZSZCKU.

15. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Mickiewicz 1, 11-130 Orneta — PPP.

16. Placdwka Opiekuiiczo-Wychowaweza ,,MdO) Dom”, ul. Dworcowa 8, 11-130 Orneta — PO-WMD
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Zakacznik Nr 2 do Uchwaly Nr OR.0025.132.2016
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego
z dnia 7 grudnia 2016 r.

Zasady rozliczania podatku od towardéw i ustug w Powiecie Lidzbarskim

§ 1. 1. Na dowdd sprzedazy jednostki wystawiajg faktury zawierajace wszystkie niezbgdne elementy, o
ktérych mowa w art. 106¢ ustawy z dnia 11 marca 2005 1. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 22016 .
poz. 710 z pdin. zm.), przy czym dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakeji sprzedazy
okreélaja nastepujaco:

1) sprzedaweca - Powiat Lidzbarski, ul. Wyszyfskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski, NIP -
7431863086;

2) wystawca - jednostka organizacyjna powiatu (nazwa i adres).

2. Przy nabyciu towardw, ustug lub rob6t budowlanych jednostki podajg kontrahentom nastepujace
dane identyfikacyjne do faktury:

1) nabywea - Powiat Lidzbarski, ul. Wyszynskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski, NIP -7431863086;
2) odbiorca - jednostka organizacyjna powiatu (nazwa i adres).

§ 2. 1. Wprowadza si¢ jednolite zasady numeracji faktur sprzedazy, faktur korygujacych oraz not: nr
kolejny/miesiac/rok/skrét nazwy jednostki np.: 1/01/2017/SP.

2. Kierownik jednostki moze rozszerzyé numeracje o skrét komérki merytorycznej, odpowiedzialnej za
wystawienie dokumentu sprzedazy np.: 1/01/2017/SP/OR.

§ 3. Kierownicy jednostek prowadza od 1 stycznia 2017 r. czastkowe ewidencje sprzedazy za
poszezegdlne miesiace rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona
zaréwno na podstawie wszelkich wystawianych przez jednosike faktur oraz innych dokumentow. Inne
dokumenty dotyczyé moga w szczegdlnosei sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz osob fizycznych
nie prowadzacych dziatalnodci gospodarczej. Wowezas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na
podstawic zestawien kwitariuszy wydanych obiadéw na stoléwce szkolnej lub zestawiefi przypisow
ksiegowych odnoénie np. czynszu najmu, paragonéw.

§ 4. W jednostkach, ktérym przystuguje prawo do odliczed podatku naliczonego VAT kierownicy
prowadza od 1 stycznia 2017 r. czastkowe ewidencje zakupdw za poszezegdlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie otrzymanych faktur
i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie
jednostce przystuguje wytacznie wowezas, gdy dokonany zakup zwiazany jest z czynnosciami jednostki,
ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokoéci 23%, 8% albo 5%.

§5. 1. Wprowadza si¢ jednolity sposéb numerowania prowadzonych czastkowych ewidencii
(rejestrow) sprzedazy i zakupu: numer kolejny/Powiat Lidzbarski/skrécona nazwa jednostki np. 1/Powiat
Lidzbarski/SP.

2. Strona tytutowa rejestru sprzedazy i zakupu powinna zawiera¢ nastgpujace elementy:
1) nazwa podmiotu: nazwa powiatu/petna nazwa jednostki
2) numer rejestru: ,,numer kolejny / Powiat Lidzbarski/skrécona nazwa jednostki,
3) adres jednostki,
4) NIP powiatu. — 7431863086.

§ 6. Kierownicy jednostek prowadza rejestry sprzedazy i zakupu w formie papierowej do dnia 31
grudnia 2017 roku.

§ 7. 1. Ustala sie nastepujace sposoby odliczania podatku naliczonego i zobowiazuje sig kierownikow
jednostek do wyliczenia i stosowania wskazanych nizej metod:

Id; 9915CEFC-6C78-4E2B-B8B6-DO4ADAATD3BC. Uchwalony Strona 4



1} metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego w zwiazku z prowadzong dziatalnoscia
opodatkowana poszczegdlnymi stawkami;

2) metode odliczen czesciowych podatku na zasadach:

a) udziahi podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytulu wykonywania dziafalnodci
opodatkowanej stawkami i zwolnione]j od podatku od towaréw i ustug — ustalenie proporcji wediug
art. 90 ust. 3-6, 9a i 10 ustawy o podatku od towardw i ustug,

b) udzialu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytuln wykonywania dzialalnosci
gospodarczej oraz dziatalnodei publicznej (innej niz gospodarcza) — wedtug art. 86 ust. 2a - Zh ust.
22 ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia
2015 roku w sprawie sposobu okreélania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do
celéw dziatalnosei gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw — ustalenie prewspdtczynika.

) udzialu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytulu wykonywania dzialalnogci
gospodarczej, zwolnionej oraz dziatalnosei publicznej (innej niz gospodarcza) - stosuje sig
prewspdtezynnik i mnozy przez proporcje.

2. Metode odliczen czesciowych stosuje sie wowczas, gdy nie jest mozliwe przyporzadkowanie
wydatkéw okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktérych mowa w ust.1 pkt. 1.

3. Ustalenia wskaznikow procentowych, o ktdrych mowa, w ust. 1 pkt 2 lit. a i b dokonuje si¢ odrebnie
dia kazdej jednostki do 31 stycznia.

4, Informacje o wysokosci proporcji i prewspdtezynnika, wraz ze sposobem ich wyliczenia kierownicy
jednostek przekazujg na adres finanse@powiatlidzbarski.pl do dnia 31 stycznia kazdego roku.

§ 8. Mechanizm tzw. ,odwrotnego obcigzenia” uregulowany w art. 17 ust. 1 pkt. 7 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug, stanowiacy, iz dostawy towaréw wymienionych w
zalgezniku 11 poz. 28a — 28¢c do ww. ustawy, w ramach jednolitej gospodarczo transakeji, przekraczajace;
20 000 zt (kwota netto), od jednego dostawcy, dotyczyé bedzie Powiatu Lidzbarskiego, a nie odrgbnie
kazdej jednostki organizacyjnej. Informacje o planowanym zakupie nalezy przekazywa¢ na biezaco do
Wydziahu Finansowego Starostwa.

§ 9. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek na rzecz Powiatu Lidzbarskiego (i na odwrdt), a takze
odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediéw), od 1
stycznia 2017 r. dokumentowane powinny by¢ nota ksiggows i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach
sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 skfadanych przez jednostki w Starostwie. Nie dotyczy
to jednak odplatnych $wiadczefi, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego.

§ 10. 1. Kierownicy jednostek:

1) sporzadzajg miesigezne czastkowe deklaracje VAT-7, a takze deklaracje VAT-27 w przypadku
powstania takiego obowiazku, i przekazuja je do Wydziatu Finansowego Starostwa, na adres e-mail
finanse@powiatlidzbarski.pl, do 12-tego dnia nastgpnego miesigca. W przypadku gdy 12-ty dzien
miesigca przypada na dzien wolny od pracy, deklaracje nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym ten dzien;

2) przekazujg w terminie zlozenia deklaracji czastkowych VAT -7, na rachunek bankowy Powiatu Nr
80 2030 0045 1110 0000 0237 5650 podatek VAT, bedacy wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke, w tresei przelewu wpisujgc »VAT za
m-c/rok/skrécona nazwa jednostki,” np. 03/2017/8P;

3) przekazuja niezwlocznie, na wniosek pracownika Wydzialu Finansowego Starostwa rozliczajacego
podatek VAT:

a) czgstkowe ewidencje sprzedazy i zakupu, lub
b) wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczenia podatku VAT, lub

¢) kserokopie  faktur i innych dowoddéw ksiggowych wprowadzonych do ewidencji sprzedazy i
zakupu.
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2. W przypadku braku wystgpowania w danym okresie rozliczeniowym (miesigcu) czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu sporzadza sie deklaracje ,,zerowq™ i przekazuje w terminie, o ktérym mowa
w ust.] pkt 1.

3. W deklaracjach czastkowych kwoty wykazuje si¢ z doktadnoscig do grosza.

4, W przypadku stwierdzenia nieprawidlowoéei w zlozonych deklaracjach czastkowych sporzadza sig
korekte, najpdiniej w terminie 3 dni od daty ich stwierdzenia, oraz sktada do Wydziatu Finansowego
Starostwa pisemne wyjasnienie przyczyny dokonania korekty.

§ 11. Ustala si¢ nastgpujacy sposob ksiggowania operacji przekazywania i rozliczania podatku VAT:

1) podatek nalezny pomnigjsza dochody, uzyskane w danej podzialce klasyfikacji budzetowej i podlega
wyksicgowaniu z konta dochoddw, z wyjatkiem dochodéw, ktére nie wplynely na rachunek bankowy
w danym roku kalendarzowym, wéwczas nalezy go ujaé jako wydatek w § 4530 ,,podatek od towaréw
u ustug (VAT)?;

2) podatek naliczony pomniejsza wydatki, realizowane w danym roku kalendarzowym.

§ 12. Wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa dokonuje agregacji czastkowych
deklaracji VAT-7 oraz VAT — 27 dostarczonych przez jednostki, sporzadza miesigczne deklaracje
podatkowe VAT — 7 oraz VAT-27 dla Powiatu Lidzbarskiego i przekazuje je do wlasciwego urzedu
skarbowego.

§ 13. W przypadku wystapienia watpliwosci, co do tredci przepisdw o podatku od towardw
i ustug, w jednostce skiadajacej czastkowe deklaracje VAT-7, zapytania do Ministra Finanséw Kieruje
kierownik jednostki z oznaczeniem Powiatu Lidzbarskiego jako pytajacego podatnika, z jednoczesnym
wskazaniem swojego adresu do doreczen jako adresu do korespondencji. Kopig¢ interpretacji nalezy
przekazaé do Wydziatu Finansowego Starostwa w terminie 5 dni od daty jej otrzymania.

Id: 9915CEFC-6C78-4E2B-B8B6-DO4A0AATD3BC. Uchwalony Strona 6



