UCHWALA NR 295/XLIII/10
RADY POWIATU LIDZBARSKIEGO

z dnia 26 sierpnia 2010 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592; zm. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688,
Nr 214, poz. 1806; z 2003r. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753,
Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim, stanowiacy
zafgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 56/VI1/99 Rady Powiatu Lidzbarskiego z dnia 8 lipca 1999 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia ipodlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim.

Id: HMCXM-LMPUW-IUYVQ-QARZD-JVOTP. Uchwalony Strona 1



Zatgcznik do Uchwaty Nr 295/XLI111/10
Rady Powiatu Lidzbarskiego
z dnia 26 sierpnia 2010 r.

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdine

§ 1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim okresla zasady wewnetrznej
organizacji oraz strukture i zakres dziatania komoérek organizacyjnych wchodzacych w jego sktad.

§ 2. Starostwo Powiatowe w Lidzbarku Warminskim, zwane dalej Starostwem, jest jednostkg pomocniczg
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego.

§ 3. Starostwo dziata na podstawie:
1)ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.);

)
2)ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458);
3)ustaw szczegodlnych okreslajgcych zadania Powiatu;

)

4)Statutu Powiatu Lidzbarskiego uchwalonego Uchwatg Nr 176/XXX/01 Rady Powiatu Lidzbarskiego z dnia 30
sierpnia 2001 r. (Dz.Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2001 r. Nr 103, poz. 1473; zm. z 2002 r. Nr 125, poz. 1800,
22003 r. Nr 160, poz. 1957, z 2005 r. Nr 91, poz. 1239, z 2009 r. Nr 76, poz. 1273);

5)niniejszego regulaminu.
§ 4. Starostwo realizuje swoje zadania ustawowe na obszarze Powiatu Lidzbarskiego.
§ 5. 1. Siedzibg Starostwa jest miasto Lidzbark Warminski.
2. Integralng cze$cig Starostwa jest filia w Ornecie.

Rozdziat 2.
Zadania i kompetencje kierownictwa Starostwa

§ 6. Praca Starostwa kieruje Starosta, a pod jego nieobecnos¢ Wicestarosta.
§ 7. Do zakresu dziatania Starosty nalezy:
1)ogdlne kierownictwo i nadzoér nad realizacjg biezacych spraw Powiatu;

2)wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu;

3)dokonywanie okresowej oceny pracy Skarbnika i Sekretarza Powiatu oraz innych bezposrednio podlegtych
pracownikow;

4)powierzanie Wicestaro$cie sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig okreslonych komdrek organizacyjnych
Starostwa lub jednostek organizacyjnych powiatu;

5)powierzanie etatowym cztonkom Zarzadu Powiatu sprawowanie funkcji kierowniczych lub nadzorczych
w Starostwie.

§ 8. Do obowigzkow Wicestarosty nalezy:
1)kierowanie pracg Starostwa pod nieobecnosé¢ Starosty;

2)sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem biezacych zadan Wydziatéw i jednostek organizacyjnych powiatu
powierzonych mu przez Staroste;

3)kompleksowe rozwigzywanie zadan powiatu powierzonych przez Staroste.
§ 9. Do obowigzkdéw Skarbnika Powiatu nalezy w szczegdlnosci :
1)prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;

2)nadzorowanie catoksztattu prac zzakresu rachunkowosci, wykonywanych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne;
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3)kierowanie pracg podlegtej komérki organizacyjnej;
4
5

6)analiza wykorzystania Srodkéw budzetowych, srodkéw otrzymanych z Unii Europejskiej iinnych, bedacych
w dyspozycji powiatu;

)
Jopracowywanie projektu budzetu powiatu;

)wstepna kontrola legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego zmian;
)

7)opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiza;

8)sprawowanie nadzoru nad gospodarkg finansowg jednostek organizacyjnych powiatu;

9)opracowywanie projektdow przepiséw wewnetrznych dotyczacych wykonywania budzetu i prowadzenia
rachunkowosci, aw szczegoélnosci: zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw ksiegowych, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzac;ji.

§ 10. Do obowiazkow Sekretarza Powiatu nalezy w szczegdlno$ci:
1)zapewnienie wtasciwej organizacji pracy Starostwa i jego filii;
2)sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem biezgcych zadan przez Wydziat Organizacyjny;

3)sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem niniejszego regulaminu oraz instrukcji kancelaryjnej przez
pracownikow Starostwa;

4)zapewnienie merytorycznej oraz techniczno - organizacyjnej obstugi posiedzen organéw powiatu;
5)zapewnienie warunkoéw materialno - technicznych funkcjonowania Starostwa;

6)wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa w zakresie ustalonym
przez Staroste;

7)wykonywanie innych zadan w ramach upowaznien udzielonych przez Zarzad Powiatu i Staroste.

Rozdziat 3.
Komorki organizacyjne Starostwa

§ 11. 1. W Starostwie moga by¢ tworzone nastepujace komorki organizacyjne: Wydziat, Oddziat, Biuro,
Osrodek, Zespdt, Samodzielne stanowisko pracy.

2. W celu realizacji okreslonych zadan w Starostwie, Starosta moze powotywaé zespoty, komisje zadaniowe
lub petnomocnikéw.

§ 12. 1. Wydziat jest podstawowag komodrkg organizacyjng zajmujacg sie w sposob kompleksowy okreslong
problematykg lub kilkoma pokrewnymi zagadnieniami, ktérych realizacja w jednej komdérce ufatwia prawidlowe
zarzadzanie nimi.

2. W sktad Wydziatu moze wchodzi¢: Oddziat, Biuro, Osrodek lub samodzielne stanowisko pracy dziatajace
w siedzibie lub poza siedzibg Starostwa.

3. Oddziat, Biuro, Osrodek jest komodrka realizujaca jednolite zadania merytoryczne.

4. Samodzielne stanowisko pracy tworzy sie w przypadku koniecznosci organizacyjnego wyodrebnienia
okreslonej problematyki, nieuzasadniajgcego powotanie wiekszej komarki organizacyjne;.

5. Samodzielne stanowisko pracy moze by¢ tworzone wramach Wydziatu, Oddziatu lub jako komodrka
samodzielna.

6. Wewnetrzna organizacja kazdej komérki organizacyjnej obejmuje zakres dziatania okreslony w regulaminie
organizacyjnym Starostwa.

§ 13. 1. Wydziatem kieruje naczelnik.
2. W uzasadnionych przypadkach w Wydziale powotuje sie zastepcow.
3. Oddziatem, Biurem, Osrodkiem kieruje kierownik.

Rozdziat 4.
Struktura organizacyjna i zakres dziatania komérek organizacyjnych

§ 14. 1. W skitad Starostwa wchodzg nastepujace komaorki organizacyjne:
1)Wydziat Organizacyjny — OR;
2)Wydziat Finansowy - FN;
3)Wydziat Oswiaty, Kultury i Promociji- OKP;
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4)Wydziat Inwestycji i Srodkéw Zewnetrznych— 1SZ;
5)Wydziat Ochrony Srodowiska — OS;
6)Wydziat Komunikacji i Transportu - KMiT;
7)Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami - GKK;
8)Wydziat Budownictwa i Architektury - BiA;
9)Wieloosobowe stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej — ZKO;
10)Zespdét Radcow Prawnych — RP;
11)Powiatowy Rzecznik Konsumentow - PRzK;
12)Specjalista do spraw Kontroli - SpK;
13)Samodzielne stanowisko Audytor Wewnetrzny — AW.
14)Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - OIN;
2. W filii Starostwa, w Ornecie, tworzy sie stanowiska pracy wydziatéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6-8.
§ 15. W Starostwie tworzy sie nastepujace stanowiska kierownicze:
1)Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego;
2)Naczelnik Wydziatu Oswiaty, Kultury i Promocji;
3)Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska;
4)Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Transportu;
5)Geodeta Powiatowy - Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami;
6)Naczelnik Wydziatu Budownictwa i Architektury;
7)Naczelnik Wydziatu Finansowego — Gtéwny Ksiegowy Starostwa;
8)Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Srodkéw Zewnetrznych;
9)Kierownik Osrodka Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej;
10)Kierownik Kancelarii Tajne;j.
§ 16. Schemat organizacyjny Starostwa okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.
§ 17. Do obowiazkow Naczelnikéw Wydziatow nalezy w szczegdlnosci:
1)kierowanie dziatalnoscig Wydziatu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
2)prawidtowe i terminowe wykonywanie zadan objetych zakresem dziatania Wydziatu;

3)okreslenie szczegdtowe organizacji wewnetrznej Wydziatu, w tym ustalenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci
pracownikow;

4)ustalenie kierunkéw dziatan Wydziatu;
5)nadzér nad terminowym zatatwianiem spraw obywateli;

)
)
6)nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw wydziatu dyscypliny pracy;
7)zapewnienie zachowania tajemnicy panstwowe;j i stuzbowej;

)

8)nadzér nad prawidtowym obiegiem, ewidencjonowaniem i przechowywaniem dokumentéw skierowanych do
Wydziatu zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, jednolitym wykazem akt oraz instrukcjg archiwalng;

9)przygotowywanie projektow korespondencji kierowanej do organdéw naczelnych i centralnych, Wojewody
i Marszatka Wojewddztwa;

10)sporzadzanie i aktualizowanie szczegdtowego wyciggu z wykazu akt zawierajgcego odpowiednie symbole
i hasta klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne dokumentaciji, wystepujace w dziatalnosci wydziatu;

11)wyznaczanie w wydziale pracownika do przekazywania akt z wydziatu do archiwum zaktadowego;
12)dbato$¢ o powierzone wydziatowi pomieszczenie, sprzet i wyposazenie biurowe.

§ 18. Zakresy dziatania komoérek organizacyjnych Starostwa okresla zatacznik nr 2 do regulaminu.
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Rozdziat 5.
Zasady podpisywania decyzji, pism i dokumentéw

§ 19. Decyzje administracyjne w sprawach z zakresu administracji publicznej podpisujg Starosta oraz inni
pracownicy, na podstawie upowaznienia Starosty.

§ 20. 1. Do podpisu Starosty zastrzega sie:
1)zarzgdzenia;

2)pisma do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, organdéw naczelnych i centralnych, wojewody i marszatka
wojewodztwa, organdow samorzadu terytorialnego;

3)pisma do Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby Obrachunkowe;j i innych instytuciji kontrolnych, w zwigzku
z prowadzonymi przez nie postepowaniami;

4)odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Starostwa lub jego pracownikéw;
5)upowaznienia dla pracownikéw, petnomocnictwa.

2. Wicestarosta podpisuje:
1)pisma w zakresie prowadzonych i nadzorowanych spraw, nie zastrzezone dla Starosty;
2)pisma okreslone w ust. 1, w czasie nieobecnosci Starosty.

3. Etatowy czionek Zarzadu Powiatu, Sekretarz, Skarbnik podpisuja pisma w zakresie prowadzonych
i nadzorowanych spraw, nie zastrzezone dla Starosty.

4. Naczelnicy wydziatéw podpisujg pisma, nie zastrzezone dla Starosty, w sprawach nalezgcych do zakresu
dziatania wydziatu.

5. Naczelnicy wydziatdw okres$laja rodzaje pism, do podpisywania ktérych upowaznieni sg pracownicy
wydziatéw.

6. Pracownicy samodzielnych stanowisk podpisujg pisma okreslone w imiennych upowaznieniach.

Rozdziat 6.
Organizacja, przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie indywidualnych spraw, skarg i wnioskéw

§ 21. 1. Naczelnicy wydziatéw i pracownicy Starostwa przyjmujg interesantdw w godzinach pracy Starostwa,
chyba Zze uzasadnia skrécenie czasu przyje¢ konieczno$¢ sporzadzania raportéw lub meldunkéw.

2. Pracownicy obstugujacy intreresantéw zobowigzani sg do:

1)udzielania informacji niezbednych przy zatatwianiu danej sprawy iwyjasnienia tresci obowigzujacych
przepisow;

2)rozstrzygania sprawy, w miare mozliwosci niezwtocznie, a w pozostatych przypadkach do okreslenia terminu
zatatwienia;

3)informowania zainteresowanych o stanie zatatwienia sprawy;
4)powiadomienia o przedtuzeniu terminu rozstrzygniecia sprawy, w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci;
5)informowania o przystugujacych srodkach odwotawczych.

§ 22. 1. Starosta i Wicestarosta przyjmujg interesantéw w sprawach skarg i wnioskdw w poniedziatek w godz.
12.00 - 15.00.

2. Jezeli poniedziatek jest dniem ustawowo wolnym od pracy, interesanci sg przyjmowani w nastepnym dniu
roboczym.

3. Sekretarz Powiatu przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w godzinach pracy Starostwa.

4. W przypadku skargi zgtoszonej ustnie, Naczelnik Wydziatlu Organizacyjnego sporzadza protokét przyjecia
skargi.

5. Wydziat Organizacyjny rozpatruje skargi i prowadzi rejestr skarg i wnioskéw wptywajacych do Starostwa oraz
skarg zgtoszonych w czasie przyjec¢ interesantow przez Staroste, Wicestaroste i Sekretarza Powiatu.

Rozdziat 7.
Postanowienia koncowe

§ 23. Zmiany regulaminu dokonuje Rada Powiatu w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.

§ 24. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1
do regulaminu organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

STAROSTA

— WICESTAROSTA

| WYDZIAL KOMUNIKACII I TRANSPORTU (KMIT)|
'WYDZIAL. OCHRONY SRODOWISKA (0S) |
| WYDZIAL BUDOWNICTWA I ARCHITEKTURY (BIA)|

-\ WYDZIAL INWESTYCJI I SRODKOW ZEWNETRZNYCH (152) |

GEODETA POWIATOWY / WYDZIAL GEODEZ]I, KARTOGRAFTII,
KATASTRU I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI (GKK)

— SEKRETARZ

L{ WYDZIAL ORGANIZACYINY (Or}‘

— SKARBNIK

L{WYDZIAI’_ FINANSOWY (Fn)‘

— WYDZIAL OSWIATY, KULTURY I PROMOCII (OKP)

PEENOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACIT NIEJAWNYCH (OIN)
KIEROWNIK KANCELARII TAJNEJ

— AUDYTOR WEWNETRZNY (AW)

-~ POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW (PRzK)

WIELOOSOBOWE ST. DS. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I OBRONY CYWILNEJ
(ZKO)

ZESPOL RADCOW PRAWNYCH (RP)

SPECIALISTA DS. KONTROLI (SpK)
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Zatgcznik nr 2
do regulaminu organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

Zakresy dziatania komdrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

§ 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego nalezy zapewnienie sprawnej organizacji
i funkcjonowania Starostwa, a w szczegoélnosci:

1)opracowywanie projektow aktéw prawnych;
2)wdrazanie nowych metod i technik zarzadzania;

3)prowadzenie rejestru i zbioru Zarzadzen Starosty oraz upowaznienn do wydawania decyzji administracyjnych
w imieniu Starosty;

4)w zakresie spraw kadrowych:
a) obstuga kadrowa pracownikéw Starostwa oraz kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu,
b) przeprowadzanie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniem pracownikow,
c) wspotdziatanie z komisjg socjalng w prowadzeniu spraw socjalnych pracownikow;

5)prowadzenie prac zwigzanych z obstuga organéw powiatu - Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu, w tym:

a) sporzadzanie, prowadzenie igromadzenie dokumentacji organéw powiatu: projektow uchwat, uchwat,
protokotéw,

b) prowadzenie rejestrow uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,
c) opracowywanie sprawozdan, analiz i informaciji z dziatalnosci organéw powiatu,
d) przygotowywanie planéw, obstuga spotkan i dyzuréw radnych,
€) wspotdziatanie z przewodniczacymi Komisji Rady w realizacji zadan;
6)zapewnienie przestrzegania przepiséw bhp i ppoz.;
7)prowadzenie sekretariatu z zadaniami kancelarii;
8)rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskow i listow obywateli;
9)obstuga administracyjno - gospodarcza Starostwa:
a) zarzadzaniem mieniem,
b) zaopatrzenie w $rodki techniczne;
10)udzielanie zamowien publicznych;
11)prowadzenie archiwum zaktadowego;
12)organizacja obchodu $wigt i rocznic kombatanckich;

13)wykonywanie zadan zzakresu prawa o stowarzyszeniach io fundacjach - nadzorowanie dziatalnosci
stowarzyszen oraz fundacji majacych siedzibe na terenie Powiatu;

14)w zakresie przeciwdziatania bezrobociu - wspotdziatanie z powiatowym urzedem pracy oraz powiatowg radg
zatrudnienia w opracowaniach planéw zmierzajgcych do przeciwdziatania bezrobociu i aktywizacji lokalnego
rynku pracy;

15)prowadzenie biura rzeczy znalezionych;
16)wykonywanie zadan w zakresie informatyzaciji:

a) projektowanie i koordynowanie systemow i programow,

b) eksploatacja systemow informatycznych, w tym ochrona systemow i sieci;
17)prowadzenie biezacych remontéw.

§ 2. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy w szczegdlnosci:
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1)ewidencjonowanie operacji finansowych zgodnie zustawg o rachunkowosci oraz ustalong Politykg
rachunkowosci dla Starostwa i Powiatu;

2)planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa;
3)naliczanie ptac i prowadzenie miesiecznej karty wynagrodzen pracownikéw;

4)prowadzenie dokumentacji inaliczania sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych iubezpieczenie
zdrowotne;

5)naliczanie podatkéw od oséb fizycznych i sporzadzanie dokumentacji podatkowej;
6)prowadzenie obstugi kasowej Starostwa na podstawie Instrukcji Obstugi Kasowej Starostwa;
7)pobieranie dochodéw Skarbu Panstwa:

a) przygotowywanie planu dochodéw Skarbu Panstwa, realizowanych przez jednostki organizacyjne powiatu,
w tym Starostwo Powiatowe, inspekcje i straze,

b) pobdr i egzekucja dochoddéw Skarbu Panhstwa realizowanych przez Starostwo Powiatowe,
c) przekazywanie dochodéw pobranych przez wszystkie jednostki na rachunek budzetu panstwa,
d) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej z zakresu realizacji dochodéw Skarbu Panstwa i ich egzekucji;

8)pobieranie dochodéw ztytutu optat administracyjnych iuméw cywilnoprawnych naleznych Powiatowi
Lidzbarskiemu oraz ich egzekucja;

9)obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
10)prowadzenie sprawozdawczosci finansowej;
11)przestrzeganie dyscypliny budzetowej Starostwa;

12)prowadzenie ewidencji majatku trwatego w ujeciu ilosciowo — wartosciowym, bedacego w zarzadzaniu
Starostwa, naliczanie umorzen;

13)wspdine przygotowywanie z wydziatami merytorycznymi planéw finansowych;

14)prowadzenie rozliczeh sum depozytowych, sum na zlecenie oraz uchwalonych przez rade powiatu wydatkow
niewygasajacych z uptywem roku;

15)prowadzenie rozliczen wraz z wydziatami merytorycznymi zadan realizowanych wspdlnie z innymi
samorzadami;

16)prowadzenie rozliczen wspodlnie z wydziatami merytorycznymi zadan z zakresu dotacji celowych na zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowej oraz zadania wtasne powiatu;

17)prowadzenie rozliczen wraz z wydziatami merytorycznymi z dotacji otrzymanych z instytucji spoza sektora
finansow publicznych;

18)przygotowanie od strony finansowej wnioskdw o pozyskanie funduszy na dofinansowanie zadan, tj. kredytéw
i pozyczek;

19)ewidencja i rozliczenie podatku VAT;

20)opracowywanie wytycznych dla jednostek podlegtych w sprawie opracowywania projektow budzetu;
21
22

23)opracowywanie planéw finansowych dla zadan zleconych;

przygotowywanie zbiorczego projektu budzetu powiatu z dochodoéw i wydatkéw zadan zleconych;
przygotowywanie uchwaty budzetowej po uwzglednieniu wnioskéw komisji Rady i Zarzadu powiatu;

)
)
)
)

24)informowanie podlegtych jednostek o uchwalonych ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw
budzetowych;

25)przygotowywanie na podstawie wnioskéw jednostek organizacyjnych idecyzji zarzadu zmian w budzecie
W ciggu roku;

26)prognozowanie dochodéw i wydatkéw budzetu powiatu na lata przyszie;
27)ustalanie kwoty dtugu publicznego;

28
29

30)gromadzenie sprawozdan finansowych podlegtych jednostek z wykonania budzetu;

przygotowywanie projektdw uchwat o zacigganiu kredytéw i pozyczek i mozliwosci ich sptaty;

prowadzenie korespondencji w sprawach budzetu z podlegtymi jednostkami;

)
)
)
)
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31)konsolidacja sprawozdan finansowych jednostek budzetowych i powiatowych oséb prawnych;
32)przedktadanie sprawozdan z wykonania budzetu zarzadowi powiatu.
§ 3. Do zakresu dziatania Wydziatu Oswiaty, Kultury i Promociji nalezy w szczegdlnosci:

1)realizacja zadan zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatcaniem i likwidacjg szkét ponadgimnazjalnych, szkét
specjalnych, poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz placéwek publicznych;

2)prowadzenie ewidencji szkot niepublicznych, w tym:

a) wpisywanie do ewidencji i likwidacja szkdt,

b) nadawanie uprawnien szkoty publicznej szkotom niepublicznym,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z dotowaniem szkot i placowek niepublicznych;
3)prowadzenie spraw administracyjnych i finansowych zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem oswiaty;
4
5

6)organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw oraz prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem
funkgji lub odwotaniem ze stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki;

przygotowywanie propozycji sieci szkét i placéwek;
przygotowanie do zatwierdzenia projektdw organizacyjnych szkét i placowek;

)
)
)
)

7)analiza i planowanie zwiekszania wynagrodzenia nauczycieli w szkotach i placoéwkach oraz wyliczanie srednich
rocznych wynagrodzen nauczycieli;

8)opiniowanie wniosku dyrektora o powierzeniu lub odwotaniu ze stanowiska wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego;

9)opiniowanie wnioskéw o przyznanie odznaczen i nagréd dla pracownikéw placéwek oswiatowych;
10)prowadzenie Systemu Informacji Oswiatowej;

11)kierowanie do specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych, mtodziezowych osrodkéw wychowawczych
oraz mtodziezowych osrodkéw socjoterapii;

2)prowadzenie czynnosci zwigzanych z oceng pracy dyrektorow szkoét i placowek;

_

3)prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg nadania stopnia awansu zawodowego nauczycielom;
14)analiza stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w szkotach i placowkach o$wiatowych;
15)wspodtpraca z organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny;

16)prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem subwencji oswiatowej oraz uzyskaniem dodatkowych srodkéw
z rezerw celowych;

17)organizowanie i nadzorowanie dziatalno$ci pozalekcyjnej;

18)prowadzenie spraw dotyczgacych doskonalenia zawodowego nauczycieli;

19)realizacja zadan wynikajacych z przepiséw w dziedzinie kultury i kultury fizycznej

20)prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych i stowarzyszen sportowych

)

)

)

)
21)realizacja zadan Powiatowej Biblioteki Publicznej;
22)opracowywanie i przekazywanie srodkom masowego przekazu informacji na temat dziatalnosci Starostwa;
23)prowadzenie dziatalnosci wydawniczej w celu realizowania polityki informacyjnej powiatu;
24)opracowywanie i przygotowywanie publikacji materiatébw promocyjnych;
25)udzielanie dotacji instytucjom pozarzgdowym i organizacjom spotecznym na realizacje zadan powiatu;

)

26)organizacja oraz prowadzenie wspotpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego, organami rzadowymi
i pozarzadowymi w zakresie realizacji zadan powiatu;

27)organizowanie spotkan, narad, konferencji, imprez o zasiegu powiatowym;
28)wspotpraca z jednostkami dziatajgcymi w powiecie w zakresie kultury i sztuki;

29)organizowanie spotkan, narad oraz pobytu delegacji wiadz powiatu za granicg ipobytu delegaciji
zagranicznych w powiecie;

30)wspodtpraca z funduszami pomocowymi w celu pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych;
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31)wykonywanie czynnosci z zakresu public-relations, w tym: opracowywanie przemowien okolicznosciowych,
listow gratulacyjnych, podziekowan, zaproszen, zyczen okolicznosciowych;

32)prezentowanie waloréw turystycznych, dokonan gospodarczych iinwestycyjnych na famach czasopism
regionalnych i ogdlnopolskich;

33)wspotpraca przy tworzeniu i aktualizowaniu strony internetowej powiatu;
34)koordynowanie wspotpracy z partnerami zagranicznymi;
35)projektowanie i zlecanie produkciji gadzetéw pamigtkowych.

§ 4. Do zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegdlnosci:
1)realizacja zadan z dziedziny gospodarki odpadami:

a) przyjmowanie informacji od wytwoércy odpadéw powstatych w wyniku powaznej awarii przemystowej
o wytworzonych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami, bez wzgledu na ich
ilosé,

b) naktadanie obowigzku dotyczacego gospodarowania odpadami z wypadkéw, w tym obowigzku przekazania
ich wskazanemu posiadaczowi odpadéw, z tym ze za wytwoérce odpaddédw z wypadkdéw uwaza sie sprawce
wypadku,

c) wystepowanie z wnioskiem do wojewodzkiego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej o srodki
finansowe na pokrycie kosztdw gospodarowania odpadami z wypadku w przypadku braku mozliwosci
ustalenia sprawcy albo bezskutecznosci egzekucji wobec sprawcy wypadku,

d) wydawanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami niebezpiecznymi, jezeli wytwarzane
odpady niebezpieczne sg w ilosci powyzej 0,1 Mg rocznie,

e) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi
odpadami, w przypadkach wytwarzania odpadéw niebezpiecznych w ilosci do 0,1 Mg rocznie albo powyzej
5 Mg rocznie odpaddw innych niz niebezpieczne,

f) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddéw, ktére powstajg w zwigzku z eksploatacjg instalacji,
w przypadkach wytwarzania powyzej 1 Mg odpaddéw niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tysiecy Mg
odpaddw innych niz niebezpieczne rocznie,

g) wydawanie zezwoleh na prowadzenie zbierania i transportu odpadow,
h) wydawanie zezwolen na prowadzenie odzysku i unieszkodliwiania odpadoéw,

i) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow lub prowadzacych transport odpadow, ktory jest zwolniony
z obowigzku uzyskania zezwolen na zbieranie, transport, odzysk lub unieszkodliwianie odpaddw,

j) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska odpaddw,

k) wydawanie decyzji o zamknieciu sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci;
2)realizacja zadan z dziedziny ochrony srodowiska:

a) wydawanie pozwolen zintegrowanych,
b) wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw i pytow do powietrza,
c
d

e) prowadzenie rejestru instalacji, ktérych eksploatacja moze negatywnie oddziatywac¢ na srodowisko,

)
) wydawanie decyzji na emitowanie hatasu do Srodowiska,

) wydawanie decyzji na emitowanie pdl elektromagnetycznych,

)

f) wydawanie decyzji zainteresowanym o przeniesienie praw i obowiazkéw wynikajacych z pozwolen,

g) wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska w przypadkach naruszenia przepiséw
o ochronie srodowiska,

h) udziat w kontrolach z zakresu przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska,

i) nakladanie w drodze decyzji obowigzku wykonania pomiaréw emisji, imisji iwykonania urzadzen
zabezpieczajagcych powietrze atmosferyczne przed zanieczyszczeniem,

j) naktadanie w drodze decyzji obowigzku wykonania przegladu ekologicznego dla instalacji niekorzystnie
wptywajacej na sSrodowisko,

k) opiniowanie programu ochrony powietrza dla stref,
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[) opiniowanie planu dziatan krotkoterminowych w przypadku ryzyka wystepowania przekroczen
dopuszczalnych lub alarmowych poziomdw substancji w powietrzu w dane;j strefie,

m) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,
n) przyjmowanie wynikow pomiaréw wielkosci emisji z instalaciji,

0) okreslanie zakresu iterminu wykonania obowigzku usuniecia negatywnych skutkow w Srodowisku
powstatych w wyniku prowadzonej dziatalnosci,

p) dokonywanie raz na 5 lat analizy wydanych pozwolen zintegrowanych,

q) zobowigzanie podmiotu negatywnie wplywajgcego na $rodowisko do ograniczenia oddziatywania na
srodowisko lub przywrdcenia sSrodowiska do stanu wtasciwego,

r) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie Srodowiska w zakresie objetym
swojg wiasciwoscia,

s) udostepnianie znajdujacych sie w posiadaniu informaciji o srodowisku i jego ochronie,
t) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu informacji o srodowisku i jego ochronie w formie elektroniczne;j;
3)realizacja zadan w dziedzinie gospodarki wodnej:

a) stwierdzanie w formie decyzji przejscia gruntéw pokrytych powierzchniowymi wodami ptyngcymi do zasobu
Skarbu Panstwa lub ich wykreslenie,

b) ustalanie linii brzegowej dla waod,

c) rozgraniczanie gruntéw, ktére byty pokryte wodami przed wykonaniem urzadzenia wodnego, od pozostatych
gruntow,

d) dokonywanie podzialu kosztéw utrzymania tworzacych brzeg wody budowli lub muréw nie bedacych
urzadzeniami wodnymi proporcjonalnie od odnoszonych korzysci,

e) dokonywanie podziatu kosztéw utrzymania wéd pomiedzy zakladem a wiascicielem wody, ktoéry przez
wprowadzenie sciekéw do wdd albo w inny sposob przyczynit sie do wzrostu kosztéw utrzymania tych wod,

f) naktadanie na wniosek wtasciciela ujecia wody i na jego koszt obowigzku zlikwidowania nieczynnych studni,

g) nakltadanie na wniosek wtasciciela ujecia wody ina jego koszt obowigzku zlikwidowania ogniska
zanieczyszczenia wody,

h) legalizowanie urzadzenia wodnego,
i) ustalanie szczegotowych zakreséw utrzymania urzadzen wodnych szczegotowych,
j) nakazywanie usuniecia drzew i krzewow z watdw przeciwpowodziowych,
k) ustalanie strefy ochronnej urzgdzeh pomiarowych stuzb panstwowych,
I) orzekanie w sprawie przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych z pozwolenia wodnoprawnego,
m) stwierdzanie wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego,
n) wydawanie pozwoleh wodnoprawnych na:
- szczegolne korzystanie z wod — pobér oraz odprowadzanie wod powierzchniowych lub podziemnych,
- wprowadzanie sciekéw do wdd lub do ziemi,
- przerzuty wody oraz sztuczne zasilanie wod podziemnych,
- pietrzenie oraz retencjonowanie $rodlagdowych wéd powierzchniowych,
- korzystanie z wéd do celéw energetycznych,
- korzystanie z wéd do celdéw zeglugi oraz sptawu,
- wydobywanie kamienia, zwiru, piasku oraz innych materiatéw, wycinanie roslin z wod lub brzegu,

- regulacje wéd oraz zmiane uksztattowania terenu na gruntach przylegtych do wod, majacych wplyw na
warunki przeptywu wody,

- wykonanie urzadzen wodnych,
- rolnicze wykorzystanie Sciekdw w zakresie nieobjetym zwyklym korzystaniem z wad,

- dtugotrwate obnizenie poziomu zwierciadta wody,
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- pietrzenie wody podziemnej,

- gromadzenie Sciekéw oraz odpaddw w obrebie obszaréw gérniczych utworzonych dla wod leczniczych,
- odwodnienie obiektéw lub wykopow budowlanych oraz zaktadéw goérniczych,

- wprowadzanie do wod powierzchniowych substancji hamujgcych rozwaj glondw,

- wprowadzanie do urzadzeh kanalizacyjnych, bedacych wifasnoscig innych pomiotow, $ciekéw
przemystowych zawierajacych substancje szczegolnie szkodliwe dla Srodowiska wodnego;

0) wzywanie zakladu do usuniecia w okreslonym terminie, zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku
ktérej moze powstaé stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz srodowisku,

p) wydawanie decyzji o utworzeniu spotki wodnej, ktérej utworzenie wymaga pozwolenia wodnoprawnego,
zatwierdzanie statutu spétki wodnej, zatwierdzanie uchwat spétki, nadzér i kontrola nad dziatalnoscig spofki
wodnej,

q) stwierdzanie przej$cia mienia bedgcego witasnoscig Skarbu Parnstwa wody oraz grunty pokryte wodami)
w trwaty zarzad odpowiednio urzedéw morskich, regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej, parkéw
narodowych;

4)realizacja zadan w dziedzinie ochrony przyrody:

a) wydawanie decyzji na usuniecie drzew lub krzewow rosnacych na nieruchomosciach stanowigcych wiasnosc
gmin oraz utrudniajgcych eksploatacje urzadzen kolejowych,

b) prowadzenie rejestru posiadaczy zwierzat gatunkéw podlegajgcych ochronie, a takze prowadzacych ich
hodowle,

c) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru zwierzat,
d) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody;
5)realizacja zadan w dziedzinie geologii i gornictwa:

a) uzgadnianie z wlasciwym wojewodg oraz wiasciwym organem nadzoru gorniczego przed udzieleniem
koncesji na dziatalno$¢ polegajaca na poszukiwaniu, rozpoznawaniu i wydobywaniu kopalin pospolitych,

b) udzielanie icofanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie iwydobywanie kopalin pospolitych na
powierzchni do 2ha i o wydobyciu do 20 tys.m3/rok,

) przenoszenie praw i obowigzkéw zawartych w koncesiji na inny podmiot,

d) zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktérych wykonanie nie wymaga koncesji, przyjecie
dokumentacji geologicznych,

e) gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie informacji geologicznych,

f) ustalanie optaty eksploatacyjnej w razie niedopetnienia przez przedsiebiorce, obowigzku wniesienia tej optaty
w terminie lub nie ztozenia informac;ji o ilosci wydobytej kopaliny,

g) zezwalanie na zmiane kryteridw bilansowosci zasobow zt6z kopalin,

h) wydawanie zgody na przeklasyfikowanie geologicznych zasobdéw, jezeli zmiany przekroczg roczne
wydobycie,

i) zobowigzywanie przedsiebiorcy do wykonania obmiaru wyrobisk,

j) ustalanie opfat eksploatacyjnych w razie wydobycia kopaliny bez wymaganej koncesji lub zrazgcym
naruszeniem jej warunkéw,

k) sprawowanie nadzoru i kontroli nad wydobyciem kopalin pospolitych;
6)realizacja zadan w dziedzinie towiectwa:

a) wydawanie zgody na okres 6 miesiecy, na przetrzymywanie zwierzyny,
b) wydawanie zezwoleh na hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych lub ich mieszancéw,
c
d

e) rozliczanie czynszu dzierzawy miedzy nadlesnictwami i gminami,

wydzierzawianie Polskiemu Zwigzkowi t.owieckiemu polnych obwodéw towieckich,

ustalanie kazdego roku czynszu dzierzawnego,

)
)
)
)

f) wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny;
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7)realizacja zadan w dziedzinie rybactwa $rédlgdowego:
a) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

b) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi wiecej niz potowy
szerokosci tozyska wody ptyngcej na wodach nie zaliczonych do wéd srédlagdowych Zzeglownych,

c) rejestracja sprzetu ptywajgcego stuzacego do potowu ryb,
d) wystawianie legitymaciji straznikom Spotecznej Strazy Rybackiej;
8)wspodtpraca z jednostkami obstugujgcymi rolnictwo;
9)realizacja zadan w zakresie gospodarki lesnej:
a) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

b) powierzanie w drodze porozumienia prowadzenia spraw z zakresu nadzoru nad gospodarkg w lasach
niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa nadlesniczemu Lasow Panstwowych,

c) okreslanie zadan gospodarczych iochronnych dla wtascicieli laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

d) zarzadzanie wykonania zabiegéw zwalczajgcych iochronnych w lasach zagrozonych, niestanowigcych
wilasnosci Skarbu Panstwa, na koszt nadlesnictwa,

e) przyznawanie $rodkéw finansowych na zagospodarowanie iochrone w zwigzku z odnowieniem lub
przebudowg drzewostanu,

f) wydawanie decyzji o zamianie lasu na uzytek rolny w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,
g) przyznawanie srodkéw finansowych na pokrycie kosztéw zalesienia gruntow,

h) powierzenie w drodze porozumienia dokonywanie udatnosci upraw lesnych nadlesniczemu,

i) wydawanie decyzji uznajgcej las za ochronny lub o pozbawieniu go tego charakteru,

j) zlecanie sporzadzenia uproszczonych plandéw urzadzenia lasOw oraz przeprowadzenie inwentaryzacji
w lasach nalezacych do 0sdb fizycznych lub wspdlnot gruntowych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictwu gruntéw Skarbu Panstwa
przeznaczonych do zalesienia,

[) zatwierdzanie uproszczonch planéw urzadzenia lasu,

m) wydawanie decyzji ustanawiajgcej trwaty zarzad nieruchomosci przeznaczonych na drogi krajowe
stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa, zarzadzane przez Lasy Panstwowe,

n) prowadzenie spraw nalezacych do wiasciwosci Starosty na podstawie ustawy z dnia 8 czerwca 2001r.
0 przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia (Dz.U. z 2001r. Nr 73, poz. 764 z p6zn. zm.);

10)realizacja zadan z zakresu handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych iinnych
substanc;ji:

a) wykluczanie instalacji objetych krajowym systemem handlu uprawnieniami do emisji na wniosek
prowadzacego instalacje,

b) wydawanie zezwolen na handel uprawnieniami do emisji,

c) wydawanie zezwolehh na wniosek prowadzacego instalacje zgody na zakup przez prowadzacego instalacje
objetg systemem dodatkowych uprawnieh do emisji z rezerwy;

11)realizacja zadan z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych:

a) wydawanie zezwolen na wylgczenie z produkcji uzytkéw rolnych, gruntéw rolnych ilesnych na cele
nierolnicze i nielesne,

b) prowadzenie co 3 lata okresowych badan poziomu skazenia gleb iroslin na gruntach potozonych na
obszarach ograniczonego uzytkowania, istniejgcych wokot zaktadow przemystowych,

c) dokonywanie rekultywacji na cele rolnicze gruntdw potozonych na obszarach rolniczej przestrzeni
produkcyjnej, zdewastowanych lub zdegradowanych przez nieustalone osoby, w wyniku klesk zywiotowych
lub ruchéw masowych ziemi, przy wykorzystaniu srodkéw Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych,

d) przekazywanie praw i obowigzkéw wynikajacych z wczesniej wydanych decyzji, w przypadku zmiany osoby
zobowigzanej do rekultywacji gruntow.
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§ 5. Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji i Srodkéw Zewnetrznych nalezy w szczegélnosci:
1)sporzadzanie i aktualizacja wieloletnich oraz rocznych programéw inwestycyjnych powiatu;
2)przygotowywanie procesu inwestycyjnego;
3)biezace nadzorowanie przebiegu realizowanych inwestycj;

)

4)prowadzenie irozliczanie remontéw w obiektach Starostwa oraz koordynowanie prac remontowych
w pozostatych obiektach Powiatu;

5)opracowywanie planéw remontéw w obiektach Powiatu.

6)monitorowanie obowigzujgcych dokumentéw programowych takich jak: Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia, Narodowa Strategia Spojnosci, Programy Operacyjne, Regionalny Program Operacyjny Warmii
i Mazur;

7)przygotowywanie propozycji dotyczacych zadan powiatu kwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach funduszy
UE i innych pozabudzetowych srodkéw pomocowych;

8)opracowywanie projektow przewidzianych do dofinansowania srodkami zewnetrznymi;

9)prowadzenie ewidencji projektéw;

10)przygotowywanie i opracowywanie wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie srodkami zewnetrznymi;
11)opracowywanie i gromadzenie dokumentacji niezbednej do ztozenia wnioskow;

12)koordynacja prac wykonywanych przez inne komorki organizacyjne Starostwa ijednostki organizacyjne
powiatu w zakresie przygotowywania wnioskow;

13)$cista wspétpraca z Urzedem Marszatkowskim oraz innymi instytucjami dysponujacymi srodkami pomocowymi
w kazdym czasie przygotowania i trwania projektu;

14)wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa ijednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie
wykorzystania srodkéw zewnetrznych do realizacji zadan powiatu;

15)wspotpraca  zinnymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie finansowania przedsiewziec
wspolnych;

16)wspotpraca w sprawach zwigzanych z planowaniem oraz prowadzeniem inwestycji i remontéw w obiektach
jednostek organizacyjnych i na drogach powiatowych;

17)prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu swojego dziatania dla potrzeb wewnetrznych iorganow
nadrzednych;

18)koordynacja zadan w zakresie monitorowania i aktualizacji Strategii Rozwoju Powiatu Lidzbarskiego na lata
2001-2016 oraz Planu Rozwoju Lokalnego.

§ 6. Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji i Transportu nalezy w szczegdélnosci:
1)z zakresu rejestraciji pojazdéw:

a) rejestrowanie pojazdoéw, w tym: wydawanie decyzji administracyjnych, dowoddéw rejestracyjnych, kart
pojazddéw i nalepek kontrolnych, legalizowanie i wydawanie tablic rejestracyjnych, dokonywanie czasowej
rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych itablic tymczasowych oraz nalepek na tablice
tymczasowe,

b) wydawanie wtérnikéw dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych, tablic rejestracyjnych, nalepek
kontrolnych, kart pojazdéw,

c) wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku: przekazania ich do przedsiebiorcy prowadzacego stacje
demontazu lub przedsiebiorcy prowadzacego punkt zbierania pojazdow, kradziezy lub wywozu pojazdu za
granice, zniszczenia (kasacji) pojazdu za granica, w przypadku trwatej i zupetnej utraty posiadania pojazdu
bez zmiany w zakresie prawa wtasnosci,

d) czasowe wycofywanie pojazdow zruchu iprzywracanie do ruchu pojazdéw po czasowym wycofaniu
pojazdéw z ruchu,

e) wydawanie decyzji administracyjnych o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdow,
f) wydawanie zaswiadczen,

g) dokonywanie wpiséw do dowodow rejestracyjnych lub pozwolen czasowych odpowiednich zastrzezen, jezeli
uzywanie pojazdu uzaleznione jest od szczegdlnych warunkéw okreslonych przepisami,
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h) kierowanie na dodatkowe badania techniczne pojazdéw w celu identyfikacji lub ustalenia danych
niezbednych do jego rejestracji oraz jezeli z dokumentéw wymaganych do jego rejestracji wynika, ze
uczestniczyt on w wypadku drogowym, lub narusza wymagania ochrony $rodowiska,

i) przyjmowanie zawiadomien od wtadcicieli pojazdéw o nabyciu lub zbyciu pojazdéw oraz o zmianach stanu
faktycznego wymagajacych zmiany danych zamieszczonych w dowodach rejestracyjnych i kartach pojazdow
oraz wydawanie odpowiednich decyzji zmieniajgcych w tych sprawach,

j) prowadzenie ewidenciji otrzymanych i wydanych drukéw $cistego zarachowania oraz tablic rejestracyjnych,

k) prowadzenie ewidencji zatrzymanych i wydanych dowodéw rejestracyjnych, zwracanie zatrzymanych przez
Policje dowodéw rejestracyjnych lub odpowiadajgcych im dokumentéw po ustaniu przyczyn ich zatrzymania,

I) komisyjne niszczenie uszkodzonych lub btednie wypetnionych drukéw $cistego zarachowania oraz kasacji
tablic rejestracyjnych,

m) kontrolowanie spetnienia obowigzku zawarcia umowy obowigzkowego ubezpieczenia OC posiadaczy
pojazdéw mechanicznych;

2)z zakresu stacji kontroli pojazdéw:
a) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw i diagnostami,

b) przeprowadzanie przynajmniej raz w roku kontroli stacji kontroli pojazdéw w zakresie zgodnosci stac;ji
z wymaganiami, prawidtowosci wykonywania badanh technicznych pojazdéw, prawidiowos$ci prowadzenia
wymaganej dokumentacji,

c) prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdéw oraz prowadzenie wymaganej
dokumentacii,

d) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych pojazdoéw;
3)z zakresu szkolenia i egzaminowania:

a) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow,

b) sprawowanie nadzoru i kontroli nad szkoleniem teoretycznym i praktycznym oraz dokumentacji zwigzanej ze
szkoleniem prowadzonym przez osrodek szkolenia kierowcéw,

c) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorcow osrodka szkolenia kierowcow io
skresleniu przedsiebiorcy z rejestru dziatalnosci regulowane;j,

d) wspotdziatanie z Instytutem Transportu Samochodowego w Warszawie w zakresie tworzenia centralnej
ewidencji osrodkéw szkolenia kierowcdw i instruktorow nauki jazdy,

e) wspoétdziatanie z Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w zakresie podnoszenia jakosci szkolenia
przez poszczegolne podmioty szkolgce z odniesieniem do wskaznika zdawalnosci egzamindw na prawo
jazdy,

f) wydawanie odpowiednich legitymacji instruktorom,
g) prowadzenie ewidenc;ji instruktoréw,

h) kierowanie z urzedu lub na wniosek innego organu instruktorébw nauki jazdy na egzamin w przypadku
uzasadnionych watpliwosci co do jego wiedzy i umiejetnosci;

4)z zakresu transportu:

a) udzielanie, odmawianie udzielenia, wygaszanie, dokonywanie zmian, przenoszenie uprawnien z licenciji
i cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego oraz udzielanie promesy,

b) wydawanie, dokonywanie zmian, wygaszanie i cofanie zezwolen na wykonywanie przewozoéw regularnych
i przewozow regularnych specjalnych,

c) wydawanie i odmawianie wydania zaswiadczen oraz wypiséw z zaswiadczen potwierdzajacych zgtoszenie
przez przedsiebiorce prowadzenie przewozoéw drogowych jako dziatalnosci pomocniczej w stosunku do jego
podstawowej dziatalnosci gospodarczej,

d) przedstawienie ministrowi wiasciwemu do spraw transportu informaciji o liczbie i zakresie udzielonych licenc;ji
i zezwolen w terminie do 15 stycznia i 15 lipca kazdego roku,

e) organizowanie egzaminéw dla osdb ubiegajgcych sie o wydanie licencji na wykonywanie transportu
drogowego takséwka z zakresu znajomo$ci przepisow prawnych obowigzujgacych przy wykonywaniu
dziatalnosci zwigzanej z zarobkowym przewozem o0sob takséwka,
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f) prowadzenie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu oséb,

g) wykonywanie czynnosci administracyjnych zwigzanych z uzgodnieniami rozktadéw jazdy z organami
samorzadowymi wtasciwymi ze wzgledu na planowany przebieg linii komunikacyjne;j,

h) przygotowywanie informacji, udzielanie wyjasnien iudostepnianie dokumentacji wojewddzkiemu
inspektorowi transportu drogowego sprawujgcemu nadzér nad wydawaniem licencji i zezwolen w krajowym
transporcie drogowym oraz zaswiadczenh o przewozach na potrzeby wtasne,

i) nadzér ikontrola nad dziatalnoscia przewoznikéw, w zakresie zgodnosci prowadzonych przewozow
Z przepisami prawa;

5)z zakresu uprawnien do kierowania pojazdami:

a) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

b) wydawanie dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienie do kierowania pojazdem (praw jazdy),
¢) wydawanie wtornikow praw jazdy,
)

d) dokonywanie w prawach jazdy wpiséw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub szkolenia
okresowego,

e) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu praw jazdy w razie gdy uptynat termin waznosci prawa
jazdy oraz w razie przekroczenia przez kierujagcego pojazdem liczby 24 punktéw karnych,

f) wydawanie decyzji administracyjnych o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym w razie:

- stwierdzenia na podstawie orzeczenia lekarskiego istnienia przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdem,

- stwierdzenia na podstawie orzeczenia psychologicznego istnienia przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdem,

- utraty przez kierowce kwalifikacji, co stwierdza sie na podstawie wyniku egzaminu panstwowego,

- przekroczenia, w okresie 1 roku od dnia wydania po raz pierwszy prawa jazdy, liczby 20 punktéw za
naruszenie przepiséw ruchu drogowego, na wniosek komendanta wojewddzkiego policiji,

- niepoddania sie sprawdzeniu kwalifikacji, badaniu lekarskiemu, badaniu psychologicznemu,

g) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych przywracania kierowcom uprawnien do kierowania
pojazdami silnikowymi,

h) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu uprawnien do kierowania pojazdami dtuznikom
alimentacyjnym,

i) wydawanie decyzji administracyjnych o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie
orzeczonego przez sad zakazu prowadzenia pojazdow,

j) wydawanie decyzji administracyjnych o skierowaniu na egzaminy kontrolne osobom posiadajgcym
uprawnienie do kierowania pojazdem w razie uzasadnionych zastrzezeh co do ich kwalifikacji oraz na
wniosek komendanta wojewddzkiego policji, w razie przekroczenia 24 punktéw karnych,

k) wydawanie zaswiadczen osobom ubiegajacym sie o przywrécenie uprawnien do kierowania pojazdem
cofnietych na okres przekraczajacy 1 rok lub w zwigzku z utratg kwalifikacji oraz osobom ubiegajgcym sie
o zwrot zatrzymanego prawa jazdy, ktérego byta pozbawiona na okres przekraczajacy rok,

[) wydawanie decyzji administracyjnych o skierowaniu na badanie lekarskie przeprowadzane w celu
stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami osobom kierujgcym
pojazdem w przypadkach nasuwajgcych zastrzezenia co do ich stanu zdrowia oraz osobom
niepetnosprawnym posiadajgcym prawo jazdy na podstawie zawiadomienia powiatowego Iub
wojewodzkiego zespotu do spraw orzekania o stopniu niepetnosprawnosci,

m) dokonywanie wymiany waznych zagranicznych praw jazdy na krajowe prawa jazdy,
n) prowadzenie ustawowej wymiany praw jazdy,

0) dokonywanie wymiany uprawnien wojskowych do kierowania pojazdami osobom, ktére zakonhczyty
zasadniczg stuzbe wojskowa,

p) przekazywanie danych osobowych iinnych informacji okreslonych przepisami ustawy Prawo o ruchu
drogowym do centralnej ewidencji kierowcéw,
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q) prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcow — osdb posiadajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami
silnikowymi oraz akt ewidencyjnych 0s6b bez uprawnieh, ktore:

- nie uzyskaty uprawnien ze wzgledu na niespetnienie wymogdw okreslonych w ustawie, nie posiadajg
uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi, a orzeczony zostat wobec nich zakaz prowadzenia
pojazdéw,

- majg wydane za granicg krajowe prawo jazdy iorzeczony zostat zakaz prowadzenia pojazdéw na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub wydane orzeczenie lekarskie o istnieniu przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdami;

6)z zakresu uprawnien do nie stosowania sie do niektérych znakéw drogowych:

a) wydawanie kart parkingowych potwierdzajacych uprawnienie osoby niepetnosprawnej o0 obnizonej
sprawnosci ruchowej lub kierowcy przewozacego witasciciela karty i placowkom zajmujgcym sie opieka,
rehabilitacjg lub edukacjg os6b niepetnosprawnych do niestosowania sie do niektérych znakéw drogowych
dotyczacych zakazu ruchu lub postoju,

b) wydawanie = zadwiadczern  iwykonywanie innych  czynnosci  administracyjnych  zwigzanych
z dokumentowaniem oraz prowadzeniem ewidencji wydanych kart parkingowych.

§7.Do =zadan Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru iGospodarki Nieruchomosciami nalezy
w szczegolnosci:

1)w zakresie geodezji i kartografii:
a) planowanie, zlecanie i odbioér prac geodezyjno-kartograficznych,
b) planowanie, zlecanie i odbiér prac urzadzeniowo-rolnych i klasyfikacji gruntéw,
c) zakfadanie i aktualizacja mapy zasadniczej, w tym:
- aktualizowanie stanéw technicznych istniejgcej mapy,
- opracowywanie warunkéw technicznych,
- przeprowadzanie przetargéw i udzielanie zaméwien,
- dokonywanie kontroli i odbioréw zaméwionych prac,
d) zaktadanie punktéw szczegotowej osnowy geodezyjnej, w tym:
- przeprowadzanie przetargdéw,
- uzgadnianie warunkéw i zatwierdzanie projektow osnow,
- biezgce i koncowe kontrole techniczne oraz dokonywanie odbioréw wykonywanych prac,
e) prowadzenie ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych, w tym:
- sprawdzanie stanu znakow i ich konserwowanie,
- usuwanie pozostatosci po zniszczonych znakach,

- zarzgdzanie nieruchomosciami panstwowymi, wydzielanymi w zwigzku z usytuowaniem na nich znakow
geodezyjnych i urzagdzen zabezpieczajacych te znaki oraz budowli triangulacyjnych;

2)w zakresie katastru i gospodarki nieruchomosciami:

a) prawno-administracyjne prowadzenie ewidencji gruntéw ibudynkdéw oraz gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw,

b) organizowanie przeksztatcenia ewidencji gruntéw, budynkdéw w kataster we wspotpracy z wydziatami ksigg
wieczystych, statystykg panstwowg i samorzadami gmin,

c) opracowywanie analiz na potrzeby lokalne,

d) opracowywanie i prowadzenie tabel taksacyjnych nieruchomosci,

€) opracowywanie tematyczne wynikajgce z analizy rynku nieruchomosciami,

f) wspotpraca w wymianie danych rzeczoznawcéw majgtkowych,

g) wspoétpraca z jednostkami podatkowymi w zakresie wymiany informacji,

h) gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa i nieruchomosciami powiatowymi,

i) rewindykacja mienia, regulowanie spraw witasnosciowych,
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j) uwtaszczanie oséb fizycznych i prawnych,
k) wywtaszczenie nieruchomosci,
) realizacja odszkodowan za mienie nieruchome pozostawione poza granicami panstwa,

m) wspotpraca z Agencjg Wiasnoéci Rolnej Skarbu Panstwa oraz Samorzadami Gmin w zakresie
gospodarowania nieruchomosciami,

n) scalanie i wymiana gruntow;
3)w zakresie prowadzenia dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej:

a) gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjno - kartograficznego oraz udostepnianie tego
zasobu zainteresowanym jednostkom, osobom fizycznym i prawnym,

b) prowadzenie geodezyjnej inwentaryzacji i ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz wspotpraca z nadzorem
budowlanym w zakresie inwentaryzacji powykonawczej,

c¢) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
d) ocena zgodnosci realizacji projektowane;j sieci,

e) techniczne prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw- biezace wprowadzanie zmian, udostepnianie bazy
danych, wydawanie wypiséw, wydrukéw, realizacja naleznosci oraz sporzadzanie zestawieh rocznych
i analiz ,

f) realizacja spraw dotyczacych zaktadania i aktualizacji informatycznych baz danych Krajowego Systemu
Informac;ji o Terenie i udostepnianie zasobu zainteresowanym jednostkom, osobom fizycznym i prawnym;

§ 8. Do zadan Wydziatu Budownictwa i Architektury nalezy w szczegélnosci:
1)zatwierdzanie projektow budowlanych oraz rozwigzan urbanistycznych i architektonicznych,

2)zatwierdzanie pod wzgledem urbanistyczno- architektonicznym projektdw pomnikéw i innych dziet plastycznych
oraz urzadzen przeznaczonych do umieszczania w miejscach publicznych wptywajacych na wyglad obiektow
budowlanych,

3)wydawanie pozwoler na budowe i rozbiérke,

4)czesciowa zmiana decyzji o pozwoleniu na budowe,

5)przenoszenie pozwolenia na budowe na innego inwestora,
)

6)wydawanie zezwolenia na wejscie na teren sgsiedniej nieruchomosci, do budynku lub lokalu w celu wykonania
robo6t budowlanych,

7)orzekanie o utracie waznosci pozwolenia na budowe,

8)przyjmowanie zgtoszen dotyczgcych robdt budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe,
9)przyjmowanie zgtoszen o rozbidérce obiektu budowlanego,

10)udzielanie zgody na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

11

Jprzyjmowanie zawiadomien o przystgpieniu przez gminy do sporzadzenia projektu miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

12)przyjmowanie kopii uchwalonego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
13)wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego,

14)prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o wnioskach, wydanych postanowieniach i decyzjach
wymagajacych udziatu spoteczenstwa,

15)uczestnictwo w posiedzeniach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j,

16)kontrola posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie uprawnien do
petnienia tych funkciji,

17)prowadzenie rejestru wnioskbw o0 pozwolenie na budowe iprzekazywanie uwierzytelnionych Kkopii
wojewodzie,

18)prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe i przekazywanie uwierzytelnionych kopii wojewodzie,

19)prowadzenie rejestru wnioskdbw o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;j
i przekazywanie uwierzytelnionych kopii wojewodzie,
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20)prowadzenie rejestru decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej i przekazywanie
uwierzytelnionych kopii wojewodzie,

21)przekazywanie organom nadzoru budowlanego:
a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym,
b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z projektem budowlanym,
c) kopii innych decyzji, postanowien i zgtoszen wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego,
22)prowadzenie rejestru wydawanych dziennikéw budowy,
23)wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych i uzytkowych,
24)potwierdzanie powierzchni lokali mieszkalnych stanowigcych wiasnosé oséb prywatnych,

25)poswiadczanie oswiadczen o przeznaczeniu projektowanej infrastruktury technicznej w ilosci wiekszej niz 60%
dla celéw budownictwa mieszkalnego.

§ 9. Do zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego iObrony Cywilnej nalezy
w szczegoélnosci:

1)w zakresie zarzgdzania kryzysowego:
a) opracowanie i aktualizacja powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,
b) koordynacja prac zwigzanych z organizacjg systemu zarzgadzania kryzysowego,
c) gromadzenie i uaktualnianie niezbednych baz danych,
d) obstuga Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,
e) wspoétdziatanie z komérkami zarzadzania kryzysowego sasiednich powiatéw i wojewody,
f) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie zdarzen i skutkéw o charakterze terrorystycznym,
g) przygotowanie rozwigzan na wypadek zniszczenia lub zaktdcenia funkcjonowania infrastruktury krytyczne;j,

h) koordynowanie dziatan zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkow
zagrozen na terenie powiatu,

i) organizacja i utrzymywanie systemu faczno$ci na potrzeby zarzgdzania kryzysowego;
2)w zakresie obrony cywilnej:
a) opracowanie i aktualizacja planu obrony cywilnej,
b) kierowanie i koordynowanie przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ obrony cywilnej na terenie powiatu,

c) prowadzenie spraw z zakresu obronnosci zwigzanych z planowaniem obronnym, gotowoscig obronng,
programowaniem mobilizacji gospodarki, ochrong obiektow,

d) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania w celu wczesnego ostrzegania
0 zagrozeniach,

e) opracowywanie i aktualizacja planéw szkolenia,

f) opracowanie projektow zarzadzen wewnetrznych iwytycznych Starosty z zakresu obronnosci, obrony
cywilnej i zarzgdzania kryzysowego,

g) organizowanie i prowadzenie ¢wiczen z zakresu obrony cywilnej,
h) gromadzenie i prowadzenie ewidencji sprzetu obrony cywilne;j,

i) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow
klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska,

j) okreslanie potrzeb oraz planowanie srodkow finansowych na realizacje zadan obrony cywilnej;
3)z zakresu spraw obronnych:

a) opracowanie i aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenhstwa panstwa i wojny,

b) opracowanie i aktualizacja planéw:
- przygotowan stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

- dystrybuciji tabletek jodku potasu w przypadku zdarzen radiacyjnych na terenie powiatu,
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- ochrony zabytkéw,
- stuzby statego dyzuru,
- gtébwnego stanowiska kierowania starosty,
c) organizowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowe;,
d) opracowanie i aktualizacja planu Akcji Kurierskiej;
4)w zakresie pomocy spotecznej:

a) wspotdziatanie w ramach uméw z organizacjami spotecznymi, kosciotem katolickim iinnymi kos$ciotami,
zwigzkami wyznaniowymi, fundacjami, stowarzyszeniami, pracodawcami oraz osobami fizycznymi
i prawnymi w celu realizacji zadan zzakresu pomocy spotecznej oraz wspieranie ich dziatalnosci
finansowej,

b) wspétdziatanie z Radg Powiatu w opracowaniu lokalnych programéw pomocy spotecznej w oparciu o wykaz
potrzeb, przedstawiony przez kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

c) wspotpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w sprawach dotyczacych pomocy spotecznej i opieki
nad dzieckiem,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i publikowaniem kosztéw utrzymania wychowanka w domach
dziecka;

5)w zakresie spraw obywatelskich:

a) udzielanie zezwolen na zbiorki publiczne przeprowadzane na obszarze powiatu lub jego czesci obejmujacej
wiecej niz jedng gmine oraz cofanie juz wydanych zezwolen,

b) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych, sprawowanie nadzoru nad
przestrzeganiem niniejszej ustawy i przepiséw wykonawczych;

6)w zakresie ochrony zdrowia:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatceniem i likwidacjg publicznego zaktadu opieki
zdrowotnej,

b) przeprowadzanie kontroli i ocena dziatalnosci zaktadu opieki zdrowotnej oraz pracy kierownika zaktadu
w zakresie: realizacji zadan statutowych, dostepno$ci i poziomu udzielanych $wiadczen, prawidtowosci
gospodarowania mieniem i gospodarki finansowej,

c) wspotpraca przy tworzeniu rady spotecznej przy zaktadzie opieki zdrowotnej,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg Systemu Ratownictwa Medycznego,

e) wspotpraca z zespotem opieki zdrowotnej w sprawach zapewnienia opieki medycznej dla mieszkancéw
powiatu,

f) podejmowanie dziatan na rzecz profilaktyki zdrowotnej,

g) wspotdziatanie z zespotem opieki zdrowotnej iinspekcjg sanitarng w zakresie zwalczania choréb
zakaznych.

§ 10. Do zadan Zespotu Radcéw Prawnych nalezy obstuga prawna Starostwa zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca
1982r. o radcach prawnych, a w szczegdlno$ci:

1)opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow aktéw normatywnych iinnych aktéw prawnych takich jak:
umowy, ugody, porozumienia;

2)udzielanie kierownictwu urzedu inaczelnikom wydziatéw, powiatowym jednostkom organizacyjnym, opinii
i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

3)informowanie kierownictwa urzedu o stwierdzonych uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach
tych uchybien;

4)wystepowanie w charakterze petnomocnika w postepowaniu sadowym, administracyjnym, przed innymi
organami orzekajgcymi oraz nadzér nad wykonywaniem wyrokéw, orzeczen iegzekucji zasgdzonych
naleznosci.

§ 11. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy:

1)zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich interesow;
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2)wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za ich zgodg, do toczacego sie postepowania
w sprawach o ochrone intereséw konsumentow;

3)wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw;

4)sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia izmiany przepisow prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesow konsumentow;

5)wspotdziatanie z wiasciwymi terenowymi delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow oraz
organizaciji, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona intereséw konsumentow.

§ 12. Do zadan specjalisty d/s. kontroli nalezy:
1)opracowanie planéw kontroli;

2)organizacja i przeprowadzanie planowanych i doraznych kontroli w Starostwie i w jednostkach organizacyjnych
powiatu;

3)badanie prawidtowosci realizowanych zadan przez jednostki kontrolowane pod wzgledem m.in. zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa, przestrzegania procedur wewnetrznych, gospodarnosci, terminowosci;

4)ustalanie przyczyn i skutkéw nieprawidtowosci oraz wskazanie pracownikéw odpowiedzialnych za powstate
nieprawidtowosci;

5)sporzadzanie protokotéw z kontroli;

6)formutowanie zalecen pokontrolnych w celu usuniecia nieprawidtowosci i usprawnienia dziatalnosci jednostek
kontrolowanych;

7)sporzadzanie sprawozdania z realizacji planu kontroli;
8)prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi kontrolami.

§ 13. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska Audytora Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:
1)identyfikacja i analiza obszaréw ryzyka dziatalnosci Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu;
2
3

4)realizacja zadan zapewniajacych, poprzez niezalezng i obiektywng ocene kontroli zarzgdczej pod wzgledem
m.in. legalno$ci, adekwatnosci, skutecznosci, efektywnosci;

)
Jopracowanie planu audytu;
Jopracowanie metodyki audytu;
)
5)wykonywanie czynnosci doradczych w zakresie uzgodnionym ze Starosta;
6)skfadanie wnioskow, majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa;
7)monitorowanie realizacji wydanych zalecen;
8)przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych;
9)sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu;
10)prowadzenie biezacych i statych akt audytu wewnetrznego.
§ 14. 1. Do zakresu dziatania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosci:
1)zapewnienie ochrony informaciji niejawnych;
2)ochrona systemow i sieci teleinformacyjnych;

3)zapewnienie ochrony fizycznej Starostwa;

)
)
)
4)kontrola ochrony informaciji niejawnych oraz przestrzegania przepisdéw o ochronie tych informacji;
5)okresowa kontrola ewidencji materiatéw i obiegu dokumentow;
6)opracowywanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacj;
7)szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informaciji.

2. Do zadan Kancelarii Tajnej nalezy w szczegoélnoSci:
1)przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie i wysytanie dokumentéw o klauzuli ,poufne”;
2)prowadzenie rejestréow dokumentoéw stanowigcych tajemnice panstwowa i stuzbowg o klauzuli ,poufne”;

3)bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych w Starostwie;
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4)udostepnianie lub wydawanie dokumentéw oznaczonych klauzulg ,poufne” osobom posiadajagcym stosowne
poswiadczenie bezpieczenstwa;

5)egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajgcych informacje niejawne;

6)kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw niejawnych w Starostwie;
7)wykonywanie polecen Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
)

8)prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawierajgcymi informacje niejawne, ktére zostaty
udostepnione pracownikom Starostwa.
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Uzasadnienie

Z uwagi na liczne zmiany wprowadzone w dotychczasowym Regulaminie Organizacyjnym Starostwa (12)
i trudnosci w postugiwaniu sie regulaminem proponuje sie przyjecie nowego Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa przy jednoczesnym wprowadzeniu nowych rozwigzan redakcyjnych i organizacyjnych w Starostwie.
W obecnej propozycji Regulaminu, zakresy dziatania komoérek organizacyjnych zebrano w zataczniku nr 2 do
regulaminu, pozostawiajagc w samym regulaminie ogoélne zasady dziatania izadania kierownictwa. Zmiany
w zakresach dziatania w stosunku do dotychczasowego regulaminu wynikajg ze zmian w przepisach prawnych
okreslajacych zadania powiatu albo sg czesto redakcyjne. Proponuje sie zmiany w organizacji Starostwa
polegajace na: 1) utworzeniu Wydziatu Inwestycji i Srodkéw Zewnetrznych z potaczenia samodzielnych stanowisk
ds. Inwestycji i ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych, 2) wiaczeniu samodzielnego stanowiska ds. promocji do
Wydziatu Os$wiaty, Kultury i Kultury Fizycznej, 3) wtgczeniu Biura Budzetu do Wydziatu Finansowego. Powyzsze
zmiany majg na celu poprawe organizacji pracy, w szczegolnosci organizacji zastepstw, wzmozenie nadzoru nad
pracownikami przez bezposredniego przetozonego. Proponuje sie zmiany nazw niektorych komérek na: 1) Wydziat
Os$wiaty, Kultury i Promocji, 2) Wydziat Ochrony Srodowiska, 3) Wieloosobowe stanowisko ds. Zarzadzania
Kryzysowego i Obrony Cywilnej. Propozycje zmian wynikajg z ilosci i wagi spraw bedacych w zakresie dziatania
komorki. Proponuje sie utworzenie nowego stanowiska kierowniczego, tj. Naczelnika Wydziatu ds. Inwestycji
i Srodkéw Zewnetrznych oraz zmiane nazw niektérych stanowisk kierowniczych na Naczelnik Wydziatu Ochrony
Srodowiska, Naczelnik Wydziatu O$wiaty, Kultury i Promocji, Naczelnik Wydziatu Finansowego — Gtéwny Ksiegowy
Starostwa. Proponuje sie zmiane trybu przyjmowania i rozpatrywania skarg polegajaca na wytaczeniu mozliwosci
rozpatrywania skarg przez inne komorki i stanowiska niz Wydziat Organizacyjny. Przygotowat: Sekretarz Powiatu
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