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| WYTYCZNE
DO SPOSOBU PRZYGOTOWANIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH DO
PROJEKTU BUDZETU POWIATU NA 2021 ROK

Materiaty winny zawieraé:
L Projekt planu dochodéw w ukladzie:

- dzial, rozdzial, paragraf,

- przewidywane wykonanie roku 2020,

- plan narok 2021,

- wskaznik procentowy planu do przewidywanego wykonania,

Dochody winny by¢ wyszacowane na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych
(najmu, dzierzawy, uzyczenia, $wiadczenia ustlug itp.) oraz na podstawic ustaw,
rozporzadzen, uchwat i innych aktow prawnych nakladajacych obowigzek wnoszenia oplat,
Do planu dochodéw nalezy dolaczy¢ kalkulacje wraz z opisem Zrodet.

IL Projekt planu wydatkéw w ukladzie

- dzial, rozdziat, paragraf,

- przewidywane wykonanie roku 2020 - wynagrodzenia bez odpraw
emerytalnych oraz wylaczajac wydatki o charakterze jednorazowym i nie
wymagajgce kontynuacji w roku nastepnym,

- plannarok 2021,

- wskaznik procentowy planu do przewidywanego wykonania.

W planie wydatkow nalezy uja¢ wydatki na wynagrodzenia i pochodne z
zalgczeniem szczegdélowej kalkulacji i wykazu etatow — stan na 31 grudnia 2020r.(wg
zalaczonego wzoru) uwzgledniajac wzrost wynagrodzen wynikajacy z ustawowej zmiany
najnizszego wynagrodzenia.

W jednostkach odwiatowych kalkulacja wynagrodzen nauczycieli musi byé zgodna z
aktualnie obowigzujacym arkuszem organizacyjnym szkoly dla poszczeg6lnych stopni
awansu zawodowego.

Nalezy zaplanowaé 1% funduszu nagréd dla nauczycieli z wyliczeniem kwoty 80%
do dyspozycji dyrektora placowki (ujaé w budzecie) a 20% nalezy podaé informacyjnie do
utworzenia funduszu nagréd starosty.

W pozostalych jednostkach oraz dla pracownikéw administracji i obslugi w szkotach
nalezy zaplanowaé podwyzke osobom nie osiagajgcym minimalnego wynagrodzenia za prace
2 800 zt (oraz informacyjnie podaé skutki wzrostu wynagrodzen w kwocie 200 2t dla
pozostatych pracownikow administracji i obstugi, ktdre bedg wdrozone jezeli prognozowane
dochody biezace powiatu beda bilansowaly wydatki biezace), a ponadto wyodrebniony 2%
fundusz nagréd.

Informacyjnie poda¢ takze naliczony fundusz zdrowotny — 0,3% od kwoty
wynagrodzen.

Przypadajace do wyplaty w 2021 roku nagrody jubileuszowe pracownikow we
wszystkich jednostkach nalezy uja¢ w planowanym funduszu plac jednostki natomiast
planowane odprawy emerytalne poda¢ informacyjnie bez uwzgledniania tej kwoty w budzecie
jednostki.

W wydatkach rzeczowych nalezy zaplanowaé jedynie biezace utrzymanie jednostki
bez remontéw, inwestycji i zakupdéw inwestycyjnych na poziomie 100% przewidywanego




wykonania 2020r. Do planu finansowego wydatkow rzeczowych w ujeciu paragrafowym
nalezy zalaczy¢ szczegdlowg kalkulacje ze wskazaniem rodzaju wydatkow i kwot.

' W pierwszej kolejnosci zabezpieczy¢é nalezy wydatki warunkujace cigglose
funkcjonowania danej jednostki, ktére winny by¢ projektowane w sposob celowy, racjonalny
i oszczedny.

Plany dochoddéw i wydatkéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach
bankowych na podstawie art. 223 (jednostki prowadzgce dziatalnos¢ okreslong w ustawie z o
systemie o$wiaty) ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019z,
poz.869 z pozn. zm.) sporzadzi¢ nalezy w pelnej szczegdlowosci dzial, rozdzial, paragraf.

Naczelnicy Wydzialéw Starostwa Powiatowego skladaja projekty budzetu po stronie
dochoddéw (o ile wystepuja) 1 wydatkow w zakresie rozdziatow, w ktdrych obstuguja zadania
merytoryczne, w tym na projekty dofinansowywane ze §rodkéw zewnetrznych. Dla kazdego
projektu nalezy podaé: nazwe, okres realizacji, faczna kwote naktaddéw, limity wydatkdéw w
poszezegblnych latach. Dodatkowo przy projektach dofinansowanych ze $rodkéw UE nalezy
podaé: program, priorytet, dziatanie i kategorie interwencji.

Wszystkie potrzeby w zakresie publikacji, materialéw biurowych, wyposazenia oraz
koszty zwigzane z administrowaniem 1 eksploatacja budynku Naczelnicy zglaszaja do
7 pazdziernika 2020r. do Sekretarza Powiatu. Sekretarz Powiatu przygotowuje plan
wydatkéw Starostwa Powiatowego .

Jednostki organizacyjne, Naczelnicy Wydzialéw, Inspekeje i Straze wykonujacy
zadania zlecone - wydatki na te zadania zaplanuja w terminie pdZnicjszym po otrzymaniu
decyzji o wielkosdci przyznanych dotacji na ten cel.

Budzet powiatu bedzie opracowany 2z zachowaniem szczegdlne] ostroznosei
budzetowej z uwzglednieniem koniecznos$ci ewentualnego wprowadzenia korekt w trakcie
dalszych prac planistycznych, zaréwno po stronie dochoddéw jak i wydatkéw poniewaz
ztozone projekty sg propozycjami jednostek. Konieczne staje si¢ utrzymanie dyscypliny
budzetowej w szczegdlnosci w tych obszarach, ktére generuja najwyzsze koszty biezace.

Materiaty do projektu budzetu nalezy opracowal w oparciu o rozporzadzenie w
sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddw oraz
srodké$w pochodzacych ze Zrédel zagranicznych, z dn. 2 marca 2010r. (Dz. U. z 2014r. poz.
1053 z pdzn. zm.) i przedlozy¢ je Zarzadowi Powiatu do 15 paZdziernika 2020 r.
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