ICHWAFA NR OR. 00251222020

ZARZADU POWIATU LIDZBARSKIEGO
Z dnia 5 listopada 2020 r.,

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardw i usiug w Powiecie Lidzbarskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998r. osamorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22020 r. poz. 920}, art. 3 ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towardw iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280) oraz art. 99 ust.1,
art. 109 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw iustug (Dz. U. 22020 r. poz. 106,
568, 1065, 1106, 1747) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwata okre$la zasady skonsolidowanego rozliczania podatku od towaréw i ustug (dalej podatku
VAT), prowadzenia ewidencji VAT, rozliczania podatku VAT, w Starostwie Powiatowym w Lidzbarku
Warminskim (dalej Starostwie) i powiatowych jednostkach budzetowych, zwanych dalej Jednostkami,
wymienionych w zataczniku nr 1 do uchwaty.

§ 2. Wprowadza si¢ zasady rozliczania podatku VAT w Powiecie Lidzbarskim stanowigce zatacznik ar
2 do uchwaly.

§ 3. W umowach cywilnoprawnych zawieranych przez Jednostki w imieniu i na rzecz powiatu okreéla
sie w szczegolnosei:
1) dane identyfikacyjne:
a) petng nazwe powiatu, jego adres i NIP,
b) dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego powiat, tj. pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem;
2) klauzule o cenie brutto lub doliczeniu kwoty podatku VAT do ceny netto.

§ 4. Jednostki stale monitoruja okolicznosci stanowigce o obowiazku rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku VAT przy zastosowaniu kas rejestrujacych. W przypadku koniecznodci
rozpoczecia prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych Jednostka jest zobowiazana do
podjecia stosownych czynnosci w celu rozpoczgeia prowadzenia ewidencji w ten sposdb, we wilasciwym
terminie i zgodnie z obowiazujgcymi przepisami z zakresu podatku VAT,

§ 5. Kierownicy jednostek na biezaco dokonujg szczegblowego przegladu dochodéw budzetowych
osigganych przez jednostke iodprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem VAT
i przyporzadkowuja je odpowiednio do dziatalnosci:

1) zwolnionej od z podatku VAT;
2) opodatkowanej - objetej odpowiednig stawka podatku VAT;
3) niepodlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT (tzw. dziatalnosci publicznoprawnej jednostki).

§ 6. Do rozliczen w zakresie podatku VAT dotyczacych okresow przed 1 pazdziernika 2020 roku, a w
szezegdlnosei do korekt ewidencji i deklaracji za okresy rozliczeniowe sprzed 1 pazdziernika 2020 r.,
stosuje si¢ zasady obowigzujace w okresie, za ktdry jest skladana ewidencja, deklaracja lub korekta
ewidencji lub deklaracji.

§ 7. Jednostki pokrywaja zobowiazania i ponosza odpowiedzialno$é z tytulu bledéw w ewidencji VAT
w zakresie dotyczgcym ich dziatalnosci
i rozliczen skutkujace nalozeniemn na Powiat kary pienieznej w trybie art. 109 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug,.
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rozliczed Jednostki z tytulu podatku VAT, a takze 0s6b je zastepujacych, Kierownicy jednostek, sktadaja
pisemna informacj¢ aktualizujgca do Starostwa, w terminie do 7 dni od dnia wystapienia zmiany.

§ 9. Kierownicy jednostek dokonaja zmian w polityce rachunkowosci obowigzujace] w jednostce,
w szczegdlnosei w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT do 15 listopada 2020 r.

§ 10. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Starofcie Lidzbarskiemu oraz Kierownikom jednostek
budzetowych Powiatu Lidzbarskiego.

§ 11. Traci moc Uchwata nr OR.0025.132.2016 Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego =z dnia
7 grudnia 2016 r. w sprawie centralizacji rozliczenia podatku od towaréw i ustug w Powiecie Lidzbarskim.,

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie zdniem podjgcia z moca od | pazdziernika 2020 roku ipodlega
ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim.

STAROQSTA
Jag\Worhaei
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Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego

z dnia 5 listopada 2020 r.

Wykaz jednostek budzetowyeh Powiatu Lidzbarskiego

. Zespdt Szkol  Ogodlnoksztatcgeych im. Kazimierza Jagicllofczyka, ul. Krasickiego 4,
11-100 Lidzbark Warminski — ZS0 LW,

2. Zespot Szkot Zawodowych im. Stanistawa Staszica, ul. Orla Bialego 5, 11-100 Lidzbark Warminski
—ZSZ.

3. Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych, ul Wierzbickiego 3a, 11-100 Lidzbark Warminski — ZSIPO
LW.

4. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy, ul. Szkolna 3, 11-100 Lidzbark Warmifiski — SOSW.

5. Miodziezowy Osrodek Wychowawczy, ul. Lesna 15, 11-100 Lidzbark Warminski - MOW.

6. Zarzad Drog Powiatowych, ul Wyszyfiskiego 20, 11-100 Lidzbark Warminski — ZDP.

7. Zespot Szkot Ogodlnoksztateacych, ul. 1 Maja, 11-130 Orneta - ZSO OR.

8. Zespdt Szkét Zawodowych Centrum Ksztatoenia Ustawicznego, ul 1 Maja 20, 11-130
Orneta — ZSZCKU.

9. Mlodziezowy Dom Kultury, ul. Poniatowskiego 3, 11-100 Lidzbark Warminski —

MDK.

10. Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Wierzbickiego 3a, 11-100
Lidzbark Warminski — PPPP.

11. Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Wierzbickiego 2a, 11-100 Lidzbark
Warmifiskim — PSDS,

12. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Dworcowa 4, 11-130 Orneta — PCPR

13. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Mickiewicz 1, 11-130 Orneta — PPP,

14. Placéwka Opiekuniczo-Wychowawcza ,,M¢j Dom”, ul. Dworcowa 8, 11-130 Orneta —
PO-WMD

STANOSTA
Jap\kirhal
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Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego
z dnia 5 listopada 2020 r.

Zasady rozliczania podatku od towaréw i ustug w Powiecie Lidzbarskim

§ 1. Jednostki prowadza isporzadzaja czastkowe ewidencje (rejestry) zakupu isprzedazy za okresy
miesieczne, dotyczace prowadzone] dziatalnosci, zawierajace dane pozwalajace na prawidtowe rozliczenie
podatku VAT, w szczegdlnosci dotyczace:

1) rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, w tym korekty
podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku;

2) kwoty podatku naliczonego obnizajacego kwote podatku naleznego, wtym korekty podatku
naliczonego;

3} kontrahentow;
4) dowoddw sprzedazy i zakupu.
§ 2. W czastkowych plikach JPK-VAT7M kwoty wykazuje sie z doktadnosdcig do grosza.

§ 3. Jednostki prowadza czastkowe ewidencje sprzedazy za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencj¢ sprzedazy prowadzi si¢ na podstawie wystawianych przez jednostke faktur oraz innych
dokumentéw ksiggowych.

§ 4. W Jednostkach, ktérym przystuguje prawo do odliczenn podatku naliczonego VAT prowadzi sic
czgstkowe ewidencje zakupow za poszezegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencje prowadzi sie
wylgeznie na podstawie otrzymanych faktur ito jedynie takich, z ktérych jednostka posiada prawo do
odliczen podatku naliczonego VAT, Prawo takie jednostce przystuguje wylgcznie woéwezas, gdy dokonany
zakup zwigzany jest z czynno$ciami jednostki, ktore zostaty lub zostang opodatkowane podatkiem VAT,

§ 5. Jednostki (z wylaczeniem jednostek, o ktérych mowa w § 6) przygotowuja czastkowe jednolite
pliki kontrolne JPK_V7M dotyczace prowadzonej dziafalnosci, obejmujace czgsé ewidencyjng oraz
deklaracyjna i zawierajace w szczegdlnosei dane odnoszgce sie do:

1) prawidlowego grupowania towardw i ustug {GTU) dla dokonywanych dostaw towarow i swiadczenia
ustug;

2) oznaczen procedur podatkowych;

3) oznaczen typu niektorych dokumentéw bedacych przedmiotem wykazania
w ewidengji.

§ 6. Kierownicy jednostek wymienionych w zafaczniku Nr 1 do uchwaly wpkt. 10 - 14 skladajg
o$wiadczenie wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 3 do uchwatly, w terminie do 15.11.2020 r., jesli w ich
jednostce catos¢ dzialalnosci stanowi dzialalnoéé publicznoprawna nie podlegajaca opodatkowaniu
podatkiem VAT.

§ 7. 1. Kierownicy jednostek:

1} sporzadzajg rejestry VAT za dany miesige do 15. dnia nastepnego miesiaca. Rejestry VAT Powiatu
zamykane sg po przeanalizowaniu prawidtowosci zapiséw ze wszystkich czgstkowych plikow JPK-
VATTM zlozonych przez Jednostki, najpozniej do
25. dnia nastgpnego miesiaca;

2) przekazuja jednolite pliki kontrolne (JPK_V7M), do Wydziatu Finansowego Starostwa, na adres e-
mail finanse@powiatlidzbarski.pl lub generuja  je W programie Puma, do
15. dnia nastgpnego miesigea. W przypadku gdy 15. dziefi miesiaca przypada na dzief wolny od pracy,
pliki przekazuje si¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien;

3) przekazuja w formie papierowej czastkowe pliki JPK-VAT7M podpisane przez osobe odpowiedzialng
za rozliczenie podatku VAT w jednostce oraz przez Kierownika jednostki;
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4w pigypadku braku  wystepowania wdanym okiesic rozliczenlowym (iiiesigcu) czynnosci
podlegajacych przepisom ustawy o podatku od towarow iustug, sporzadza sie plik JPK-VAT7M
»Zerowy” (nie dotyczy jednostek wymienionych w zataczniku nr 1 pkt. 10 - 14)

5)przekazuja do 15, dnia nastepnego  miesigca, mna  rachunek  bankowy  Powiatu
Nr 80 2030 0045 1110 0000 0237 5650 podatek VAT do zaptaty (podatek VAT nalezny pomniejszony
o podatek VAT naliczony), w tresci przelewu wpisujac ,,VAT za m-c/rok/skrocona nazwa jednostki,”
np. 03/2020/SP;

6) przekazujg niezwlocznie, na wniosek pracownika Wydzialu Finansowego Starostwa rozliczajacego
podatek VAT:

a) wydruki kont ksiggowych w zakresic rozliczenia podatku VAT,
b) kserokopie faktur i innych dowodéw ksiggowych wprowadzonych do ewidencji sprzedazy i zakupu.

§ 8. Wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa dokonuje agregacji czastkowych
plikow JPK-VA'T7M, dostarczonych przez Jednostki, sporzadza miesieczne JPK-VAT7M dla Powiatu
Lidzbarskiego i przekazuje je do wlasciwego urzedu skarbowego.

§ 9. Ustala si¢ nastepujacy sposéb ksiggowania operacji przekazywania i rozliczania podatku VAT:
1) podatek nalezny nie stanowi dochoddw uzyskanych w danej podziatee klasyfikacji budzetowej;

2) nie zaptacony przez kontrahenta podatek VAT, zalicza si¢ do wydatkéw budzetowych i sklasyfikowad
w paragrafie 4530,

3) podatek naliczony pomniejsza koszty 1 wydatki realizowane w danym roku kalendarzowym.

§ 10. 1. Na dowdd sprzedazy jednostki wystawiaja faktury zawierajgce wszystkie niezbedne elementy,
o ktérych mowa w art. 106e ustawy z dnia 11 marca 2005 r. o podatku od towaréw i ustug, przy czym dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy okreslaja nastepujaco:

1} sprzedawca - Powiat Lidzbarski, ul. Wyszyniskiego 37, 11-100 Lidzbark Warmiaski, NIP -
7431863086;

2) wystawca - jednostka organizacyjna powiatu (nazwa i adres).

2. Przy nabyciu towaréw, ustug lub robét budowlanych jednostki podaja kontrahentom nast¢pujace
dane identyfikacyjne do faktury:

1) nabyweca - Powiat Lidzbarski, ul. Wyszynskiego 37, 11-100 Lidzbark Warmiriski, NIP -7431863086;
2) odbiorca - jednostka organizacyjna powiatu (nazwa i adres).

§ 11. Wprowadza si¢ jednolite zasady numeracji faktur sprzedazy, faktur korygujacych oraz not:
1) w Jednostkach - nr kolejny/miesiac/rok/skrot nazwy jednostki np.: 1/01/2020/ZSZ;

2) w Starostwie - rok/miesige/nr kolejny/skrot komérki odpowiedzialnej za wystawienie dokumentu np.:
2020/01/1/FN.

§ 12. 1. Ustala si¢ nastepujace sposoby odliczania podatku naliczonego i zobowiazuje si¢ kierownikéw
jednostek do wyliczenia i stosowania wskazanych nizej metod:

1) metodg bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego w zwigzku z prowadzona dziatalnoscia
opodatkowang poszczegdlnymi stawkami;

2) metodg odliczen czedciowych podatku na zasadach:

a) udziatu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, ztytulu wykonywania dzialalnosci
opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku VAT — ustalenie proporcji wedtug art. 90 ust. 3-6,
%a i 10 ustawy o podatku od towardw i ustug,
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bYudziaty podatku naliczonepo podlepaiscego  codliczeniu, ztytuly wykenywanin dziatalnodcl
“-gospodarczej oraz dziatalnos$ci publicznej (innej niz gospodarcza) — wedlug art. 86 ust. 2a - 2h
ust. 22 ustawy o podatku od towaréw iustug oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
17 grudnia 2015 roku w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towardw i ustug do celow dzialalnosci gospodarcze) w przypadku niektorych podatnikéw — ustalenie

prewspotezynika.

¢)udzialu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, ztytutu wykonywania dziafalnosci
gospodarczej, zwolnionej oraz dziatalnosci publicznej (innej niz gospodarcza) - stosuje sie
prewspdlezynnik i mnozy przez proporcje.

2. Metod¢ odliczen czgsciowych stosuje sig¢ wowczas, gdy nie jest mozliwe przyporzadkowanie
wydatkéw okreélonym kategoriom sprzedazy, o ktdrych mowa w ust.1 pkt. 1).

3. Obliczenia wskaznikéw procentowych, o ktérych mowa, wust. 1 pkt2) lit. ai b dokonuje sie
odrebnie dla kazdej jednostki do 31 stycznia kazdego roku.

4. Informacje o wysokosci proporcji i prewspdlezynnika, wraz ze sposobem ich wyliczenia kierownicy
Jjednostek przekazuja na adres finanse@powiatlidzbarski.pl do dnia 31 stycznia kazdego roku.

§ 13. Zobowiazuje sie Kierownikdw jednostek do weryfikacji podatnikow VAT, ktérym dokonuje sie
platnodci powyzej 15000 zlotych brutto w zakresie zgodnosei rachunku bankowego, na ktéry dokonywany
Jjest przelew z rachunkiem, ktéry jest umieszczony na tzw. Bialej Liscie udostgpnionej przez Ministerstwo
Finansow.

§ 14. W razie dokonania platnosci przekraczajacej kwote 15000zt brutio na rachunek inny niz
zamieszczony w wykazie kazda jednostka indywidualnie zglasza ten fakt do Urzedu Skarbowego
wilaciwego dla sprzedawcey na aktualnie obowigzujacym druku ZAW - NR.

§ 15. Wszelkie odplatne czynnodci migdzy jednostkami Powiatu Lidzbarskiego (w tym dostawa
i refakturowanie medidow) udokumentowane sa nota ksiggowa inie nie ujmuje sie ich w ewidencjach
sprzedazy skladanych przez jednostki w Starostwie. Nie dotyczy to odplatnych $wiadczen, jesli strong
takiej transakcji jest inna jednostka samorzadu terytorialnego.

§ 16. W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych plikéw JPK-V7M zostang stwierdzone
nieprawidtowosci lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscia dokonania korekty deklaracji
za dany miesige, Jednostka w terminie nie dluzszym niz 3 dni od dnia stwierdzenia niezgodnosei, przesyla
na email finanse@powiatlidzbarski.pl niezb¢dne korekty czastkowych ewidencji JPK VM wraz
z zalaczeniem pisma wyjasniajacego.

§ 17. W przypadku przestania korekty czastkowego pliku JPK-V7M z zobowigzaniem podatkowym do
Urzedu Skarbowego niezwlocznie dokonuje sig zaplaty nalezno$ci wraz z odsetkami na rachunek podany
w 8§ 7ust.] pkt 5.

§ 18. W przypadku wystapienia watpliwosci, co do tresei przepisdéw o podatku od towaréw
i ustug, w jednostce skladajgcej czastkowe pliki JPK-V7M, zapytania do Ministra Finanséw kieruje
kierownik jednostki z oznaczeniem Powiatu Lidzbarskiego jako pytajacego podatnika, z jednoczesnym
wskazaniem swojego adresu do dorgezen jako adresu do korespondencii. Kopig interpretaciji przekazuje sie
do Wydzialu Finansowego Starostwa w terminie 5 dni od daty jej otrzymania.
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Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego

Z dnia 5 listopada 2020 r.

(WZOR)

Nazwa jednostki
(miejscowosé i data)

OSWIADCZENIE O CZYNNOSCIACH NIEPODLEGAJACYCH OPODATKOWANTU
PODATKIEM VAT
jednostki organizacyjnej Powiatu Lidzbarskiego

Oswiadczam, Ze jednostka organizacyjna Powiatu pod nazwa

dziatajgca wimieniu ina rzecz Powiatu Lidzbarskiego, nie prowadzi dziatalnosci podlegajacej
opodatkowaniu podatkiem VAT (dzialalnosci gospodarczej).

Jednostka realizuje zadania natozone odrgbnymi przepisami, dzialajge jedynie w ramach dziatalnosei
publicznoprawnej do realizacji ktérej zostata powotana.

Jednoczednie oswiadczam, e w przypadku rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
zobowigzuje sie do niezwlocznego pisemnego powiadomienia Powiatu Lidzbarskiego o zmianach
powyzszego statusu, maksymalnie 3 dni od powstania wymienionych zmian.

Sporzadzita: Sprawdzila:
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