Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr OR.0025.41.2024
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego

z dnia 6 listopada 2024 r.

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warmiriskim

Rozdziat 1.

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warmifiskim okresla zasady wewnetrznej
organizacji oraz strukture i zakres dziatania komérek organizacyjnych wchodzacych w jego skiad.

§ 2. Starostwo Powiatowe w Lidzbarku Warminskim, zwane dalej Starostwem, jest jednostkg pomocniczg Zarzadu
Powiatu Lidzbarskiego.

§ 3. Starostwo dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym;

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

3) ustaw szczegdlnych okreslajgcych zadania Powiatu,

4) Statutu  Powiatu  Lidzbarskiego = uchwalonego  Uchwata Nr  176/XXX/01 Rady Powiatu
Lidzbarskiego z dnia 30 sierpnia 2001 r. ze zm. (Dz.Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2013 r. poz. 552);

5) niniejszego regulaminu.

§ 4. Starostwo realizuje swoje zadania ustawowe na obszarze Powiatu Lidzbarskiego.
§ 5. 1. Siedzibg Starostwa jest miasto Lidzbark Warminski.

2. Integralng czescig Starostwa jest filia w Ornecie.

Rozdziat 2.

Zadania i kompetencje kierownictwa Starostwa

§ 6. Pracg Starostwa kieruje Starosta, a pod jego nieobecnos¢ Wicestarosta.
§ 7. Do zakresu dziatania Starosty nalezy:

1) ogdlne kierownictwo i nadzér nad realizacjg biezacych spraw Powiatu,

2) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikdw Starostwa i kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu;

3) dokonywanie okresowej oceny pracy Skarbnika i Sekretarza Powiatu oraz innych bezposrednio podlegtych
pracownikow;

4) powierzanie Wicestaroscie sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig okreslonych komoérek organizacyjnych
Starostwa lub jednostek organizacyjnych powiatu;

5) powierzanie etatowym cztonkom Zarzadu Powiatu sprawowanie funkcji kierowniczych lub nadzorczych

w Starostwie.
§ 8. Do obowigzkow Wicestarosty nalezy:

1) kierowanie pracg Starostwa pod nieobecnos$¢ Starosty;

2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem biezgcych zadan Wydziatdéw i jednostek organizacyjnych powiatu
powierzonych mu przez Staroste;

3) kompleksowe rozwigzywanie zadan powiatu powierzonych przez Staroste.

§ 9. Do obowigzkéw Skarbnika Powiatu nalezy w szczegélnosci :

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;
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2) nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowos$ci, wykonywanych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne;

3) kierowanie praca podlegtej komoérki organizacyjnej;

4) opracowywanie projektu budzetu powiatu;

5) wstepna kontrola legalnosci dokumentow dotyczgcych wykonywania budzetu oraz jego zmian;

6) analiza wykorzystania $rodkéw budzetowych, srodkéw otrzymanych z Unii Europejskiej i innych, bedgcych w
dyspozycji powiatu;

7) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiza;

8) sprawowanie nadzoru nad gospodarka finansowg jednostek organizacyjnych powiatu;

9) opracowywanie projektow przepisbw wewnetrznych dotyczacych wykonywania budzetu i prowadzenia
rachunkowosci, a w szczegélnosci: zakiadowego planu kont, obiegu dokumentéw ksiegowych, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

§ 10. Do obowigzkéw Sekretarza Powiatu nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Starostwa i jego filii;

2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem biezacych zadan przez Wydziat Organizacyjny;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem niniejszego regulaminu oraz instrukcji kancelaryjnej przez
pracownikow Starostwa;

4) zapewnienie merytorycznej oraz techniczno - organizacyjnej obstugi posiedzen organéw powiatu;

5) zapewnienie warunkéw materialno - technicznych funkcjonowania Starostwa;

6) wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa w zakresie ustalonym
przez Staroste;

7) wykonywanie innych zadan w ramach upowaznieri udzielonych przez Zarzgd Powiatu i Staroste.

Rozdziat 3.
Komérki organizacyjne Starostwa

§ 11. 1. W Starostwie mogg by¢ tworzone nastepujgce komérki organizacyjne: Wydziat, Oddziat, Biuro, Osrodek,
Zespot, Samodzielne stanowisko pracy.

2. W celu realizacji okreslonych zadan w Starostwie, Starosta moze powotywac¢ zespoly, komisje zadaniowe lub
petnomocnikéw.

§ 12. 1. Wydziat jest podstawowg komodrka organizacyjng zajmujacg sie w sposob kompleksowy okreslong
problematykg lub kilkkoma pokrewnymi zagadnieniami, ktérych realizacja w jednej komorce utatwia prawidiowe
zarzgdzanie nimi.

2. W skiad Wydziatu moze wchodzi¢: Oddziat, Biuro, Osrodek lub samodzielne stanowisko pracy dziatajgce w
siedzibie lub poza siedzibg Starostwa.

3. Oddziat, Biuro, Osrodek jest komorka realizujaca jednolite zadania merytoryczne.

4. Samodzielne stanowisko pracy tworzy sie w przypadku koniecznoéci organizacyjnego wyodrebnienia okreslonej
problematyki, nieuzasadniajgcego powotanie wiekszej komorki organizacyjne;j.

5. Samodzielne stanowisko pracy moze by¢ tworzone w ramach Wydziatu, Oddziatu Ilub jako komorka
samodzielna.

6. Wewnetrzna organizacja kazdej komorki organizacyjnej obejmuje zakres dziatania okreslony w regulaminie
organizacyjnym Starostwa.

§ 13. 1. Wydziatem kieruje naczelnik.
2. W uzasadnionych przypadkach w Wydziale powotuje sie zastepcow.
3. Oddziatem, Biurem, Osrodkiem kieruje kierownik.

Rozdziat 4.
Struktura organizacyjna i zakres dziatania komérek organizacyjnych
§ 14. 1. W skiad Starostwa wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny — OR;

2) Wydziat Finansowy - FN;

3) Wydziat Oswiaty, Kultury i Promocji- OKP;

4) Wydziat Ochrony Srodowiska — OS;

5) Wydziat Komunikacji i Transportu - KmiT;

6) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami - GKK;
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7) Woydziat Budownictwa i Architektury - BiA;

8) Woydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych — 1ZP;

9) Zespot Radcow Prawnych — RP;

10) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - PRzK;

11) Specjalista do spraw Kontroli - SK;

12) Samodzielne stanowisko Audytor Wewnetrzny — AW.
13) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — OIN.

2. W filii Starostwa w Ornecie, tworzy sie stanowisko pracy Wydziatu Komunikacji i Transportu.

§ 15. 1. Wydziatem kieruje Naczelnik.

2. Naczelnik Wydziatu GKK jest jednoczes$nie Geodetg Powiatowym.

3. Naczelnik Wydziatu FN jest jednoczesnie gtéwnym ksiegowym Starostwa.
4. Naczelnik Wydziatu OS jest jednoczesnie Geologiem Powiatowym.

§ 16. Schemat organizacyjny Starostwa okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.
§ 17. Do obowigzkéw Naczelnikow Wydziatéw nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie dziatalnoscig Wydziatu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;

2) prawidtowe i terminowe wykonywanie zadan objetych zakresem dziatania Wydziatu;

3) okreslenie szczegbtowe organizacji wewnetrznej Wydzialu, w tym ustalenie  obowigzkéw
i odpowiedzialnosci pracownikow;

4) ustalenie kierunkéw dziatan Wydziatu;

5) nadzoér nad terminowym zatatwianiem spraw obywateli;

6) nadzoér nad przestrzeganiem przez pracownikow wydziatu dyscypliny pracy;

7) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

8) nadzér nad prawidiowym obiegiem, ewidencjonowaniem i przechowywaniem dokumentéw skierowanych do
Wydziatu zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, jednolitym wykazem akt oraz instrukcjg archiwalng;

9) przygotowywanie projektéw korespondenciji kierowanej do organéw naczelnych i centralnych, Wojewody i
Marszatka Wojewodztwa;

10) sporzadzanie i aktualizowanie szczegdlowego wyciggu z wykazu akt zawierajgcego odpowiednie symbole i
hasta klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne dokumentacji, wystepujgce w dziatalnosci wydziatu;

11) wyznaczanie w wydziale pracownika do przekazywania akt z wydziatu do archiwum zaktadowego;

12) dbalos¢ o powierzone wydziatowi pomieszczenie, sprzet i wyposazenie biurowe,;

13) prowadzenie, w ramach udzielonych upowaznien, postepowan wylaniajacych wykonawce robét budowlanych,
dostaw lub ustug w przypadkach nie objetych koniecznoscig stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

§ 18. Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Starostwa okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Rozdziat 5.

Zasady podpisywania decyzji, pism i dokumentéow

§ 19. Decyzje administracyjne w sprawach z zakresu administracji publicznej podpisujg Starosta oraz
inni pracownicy, na podstawie upowaznienia Starosty.

§ 20. 1. Do podpisu Starosty zastrzega sie:

1) zarzadzenia;

2) pisma do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, organéw naczelnych i centralnych, wojewody i marszatka
wojewodztwa, organéw samorzadu terytorialnego;

3) pisma do Najwyzszej Izby Kontroli, Regionainej Izby Obrachunkowej i innych instytucji kontrolnych, w zwigzku
z prowadzonymi przez nie postepowaniami;

4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Starostwa lub jego pracownikow;

5) upowaznienia dla pracownikéw, petnomocnictwa.

2. Wicestarosta podpisuje:

1) pisma w zakresie prowadzonych i nadzorowanych spraw, nie zastrzezone dla Starosty;

2) pisma okreslone w ust. 1, w czasie nieobecnosci Starosty.

3) Etatowy czlonek Zarzadu Powiatu, Sekretarz, Skarbnik podpisujg pisma w zakresie prowadzonych i
nadzorowanych spraw, nie zastrzezone dla Starosty.

4) Naczelnicy wydziatdw podpisujg pisma, nie zastrzezone dla Starosty, w sprawach nalezgcych do zakresu
dziatania wydziatu.

5) Naczelnicy wydziatéw okreslajg rodzaje pism, do podpisywania ktérych upowaznieni sg pracownicy wydziatow.

3
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6)

Pracownicy samodzielnych stanowisk podpisujg pisma okreslone w imiennych upowaznieniach.

Rozdziat 6.

Organizacja, przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie indywidualnych spraw, skarg i wnioskow

§ 21. 1. Naczelnicy Wydziatéw i pracownicy Starostwa przyjmujg interesantéw w godzinach pracy Starostwa, z
zastrzezeniem ust. 2i 3.

2. Skrécony czas przyjec interesantow obowigzuje w:

1)
2)

kasie o ostatnie pét godziny pracy;

Wydziale KmiT w Lidzbarku Warm. na stanowiskach ds. rejestracji pojazdéw i praw jazdy o ostatnie pot
godziny pracy;

Wydziale KmiT w Ornecie o ostatnig godzine pracy.

W przypadku konieczno$ci zapewnienia zastgpstwa w Wydziale KmiT w Ornecie czas przyjeé interesantow
skraca si¢ dodatkowo o czas niezbedny na dojazd z Lidzbarka Warmiriskiego.

Pracownicy obstugujacy interesantéw zobowigzani sg do:

udzielania informacji niezbednych przy zatatwianiu danej sprawy i wyjasnienia tresci obowigzujgcych
przepisow;

rozstrzygania sprawy, w miare mozliwosci niezwlocznie, a w pozostatych przypadkach do okreslenia terminu
zatatwienia;

informowania zainteresowanych o stanie zatatwienia sprawy;

powiadomienia o przedtuzeniu terminu rozstrzygniecia sprawy, w przypadku zaistnienia takiej okolicznosci;
informowania o przystugujacych érodkach odwotawczych.

§ 22. 1. Starosta i Wicestarosta przyjmujg interesantéow w sprawach skarg i wnioskéw w poniedziatek w godz. 8.00
-12.00.

2. Jezeli poniedziatek jest dniem ustawowo wolnym od pracy, interesanci sg przyjmowani w nastepnym dniu
roboczym.

3. Sekretarz Powiatu przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskow w godzinach pracy Starostwa.

4. W przypadku skargi zgtoszonej ustnie, Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego sporzadza protokét przyjecia skargi.

5. Wydziat Organizacyjny rozpatruje skargi i prowadzi rejestr skarg i wnioskow wptywajacych do Starostwa oraz
skarg zgtoszonych w czasie przyjec interesantoéw przez Staroste, Wicestaroste i Sekretarza
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Zatacznik nr 1
do regulaminu organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warmiriskim

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminiskim

STAROSTA j

WICESTAROSTA

WYDZIAt KOMUNIKACJI | TRANSPORTU (KmiT)

WYDZIAt. OCHRONY SRODOWISKA (0S)

WYDZIAt BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY (BiA)

GEODETA POWIATOWY/MWYDZIAL GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU
| GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI (GKK)

POWIATOWY OSRODEK DOKUMENTAC.JI GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ

WYDZIAt. OSWIATY, KULTURY | PROMOCJI (OKP)

L1111

SEKRETARZ |

|

WYDZIAt. ORGANIZACYJNY (OR)

SKARBNIK J

l

WYDZIAL FINANSOWY (FN)

PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH (OIN)

AUDYTOR WEWNETRZNY (AW)

POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW (PRzK)

ZESPOE RADCOW PRAWNYCH (RP)

STANOWISKO DS. KONTROLI (SK)

L]

WYDZIAL INWESTYCJI | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (1ZP)

N I S [
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Zatgcznik Nr 2 do Uchwaty Nr OR.0025.41.2024
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego

z dnia 6 listopada 2024 r.

Zakresy dziatania komdrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warmiriskim

§ 1. Do zadan Wydzialu Organizacyjnego nalezy zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania

5)

Starostwa, a w szczegélnosci:

opracowywanie projektow aktéw prawnych;

wdrazanie nowych metod i technik zarzadzania;

prowadzenie rejestru i zbioru Zarzadzen Starosty oraz upowaznien do wydawania decyzji

administracyjnych w imieniu Starosty;

z zakresu spraw kadrowych:

a) obstuga kadrowa pracownikow Starostwa oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
powiatu,

b) przeprowadzanie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniem pracownikéw,

c) wspoldziatanie z komisja socjalng w prowadzeniu spraw socjalnych pracownikow;

prowadzenie prac zwigzanych z obstugg organéw powiatu - Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu, w

tym:

a) sporzgdzanie, prowadzenie i gromadzenie dokumentacji organow powiatu: projektéw uchwat,
uchwat, protokotow,

b) prowadzenie rejestrow uchwat Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu,

c) opracowywanie sprawozdan, analiz i informacji z dziatalnosci organéw powiatu,

d) przygotowywanie plandw, obstuga spotkan i dyzuréw radnych,

e) wspoldziatanie z przewodniczacymi Komisji Rady w realizacji zadan;

zapewnienie przestrzegania przepisdéw bhp i ppoz.;

prowadzenie sekretariatu i kancelarii;

rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskow i listow obywateli;

konserwacja i eksploatacja biezgca budynkéw Starostwa oraz zaopatrzenie Starostwa w materiaty

niezbedne do realizacji zadan;

10) prowadzenie archiwum zakifadowego;
11) wykonywanie zadan z zakresu prawa o stowarzyszeniach i o fundacjach - nadzorowanie

dziatalnosci stowarzyszen oraz fundacji majacych siedzibe na terenie Powiatu;

12) z zakresu przeciwdziatania bezrobociu - wspéldziatanie z powiatowym urzedem pracy oraz

powiatowg rada zatrudnienia w opracowaniach planow zmierzajgcych do przeciwdziatania
bezrobociu i aktywizacji lokalnego rynku pracy;

13) wykonywanie zadan w zakresie informatyzacii:

a) projektowanie i koordynowanie systemow i programow,
b) eksploatacja systeméw informatycznych, w tym ochrona systemow i sieci;

14) z zakresu przejmowania i zbywania pojazdéw usunietych z drog:

a) zlecanie oszacowania warto$ci pojazdow,
b) sprzedaz albo przekazywanie do demontazu pojazdow przejetych przez Powiat;

15) z zakresu zarzadzania kryzysowego:

a) opracowanie i aktualizacja powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,

b) koordynacja prac zwigzanych z organizacjg systemu zarzadzania kryzysowego,

c) gromadzenie i uaktualnianie niezbednych baz danych,

d) obstuga Powiatowego Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego,

e) wspoidziatanie z komérkami zarzgdzania kryzysowego sgsiednich powiatow i wojewody,

f) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie zdarzen i skutkéw o charakterze terrorystycznym,

g) przygotowanie rozwigzan na wypadek zniszczenia Ilub zakiocenia funkcjonowania
infrastruktury krytyczne;j,

h) koordynowanie dzialan zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie powiatu,

i) organizacja i utrzymywanie systemu facznosci na potrzeby zarzadzania kryzysowego;

16) z zakresu spraw obronnych:
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a) opracowanie i aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

b) opracowanie i aktualizacja planow:
a) przygotowan stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
b) dystrybucji tabletek jodku potasu w przypadku zdarzen radiacyjnych na terenie powiatu,
¢) ochrony zabytkow,
d) stuzby statego dyzuru,
e) gtownego stanowiska kierowania starosty,

c) organizowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,

d) opracowanie i aktualizacja planu Akgcji Kurierskiej;

17) z zakresu pomocy spotecznej:

a) wspoidziatanie w ramach uméw z organizacjami spotecznymi, kosciotem katolickim i innymi
kosciotami, zwigzkami wyznaniowymi, fundacjami, stowarzyszeniami, pracodawcami oraz
osobami fizycznymi i prawnymi w celu realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej oraz
wspieranie ich dziatalnosci finansowej,

b) wspdidziatanie z Rada Powiatu w opracowaniu lokalnych programéw pomacy spotecznej w
oparciu o wykaz potrzeb, przedstawiony przez kierownika Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie,

c) wspéipraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w sprawach dotyczacych pomocy
spotecznej i opieki nad dzieckiem,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i publikowaniem kosziéw utrzymania
wychowanka w domach dziecka;

18) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych, sprawowanie
nadzoru nad przestrzeganiem niniejszej ustawy i przepisdw wykonawczych;
19) z zakresu ochrony zdrowia:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatceniem i likwidacjg publicznego
zaktadu opieki zdrowotnej,

b) przeprowadzanie kontroli i ocena dziatalnosci zaktadu opieki zdrowotnej oraz pracy kierownika
zakladu w zakresie: realizacji zadan statutowych, dostepnosci i poziomu udzielanych
$wiadczen, prawidlowosci gospodarowania mieniem i gospodarki finansowej,

c) wspolpraca przy tworzeniu rady spotecznej przy zaktadzie opieki zdrowotnej,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg Systemu Ratownictwa Medycznego,

e) wspdlpraca z zespotem opieki zdrowotnej w sprawach zapewnienia opieki medycznej dla
mieszkancéw powiatu,

f) podejmowanie dziatan na rzecz profilaktyki zdrowotne;j,

g) wspotdzialanie z zespotem opieki zdrowotnej i inspekcjg sanitarng w zakresie zwalczania
choréb zakaznych.

20) z zakresu ochrony informacji niejawnych:

a) przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie i wysytanie dokumentéw o klauzuli "poufne”,

b) bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow niejawnych w Starostwie,

c) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw oznaczonych klauzulg "poufne" osobom
posiadajgcym stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,

d) kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania dokumentéw niejawnych w Starostwie.

21) organizowanie na terenie powiatu punktéw nieodptatnej pomocy prawne;j;
22) opracowywanie corocznej informaciji zbiorczej o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim;
23) prowadzenie biura rzeczy znalezionych.

§ 2. Do zadan Wydziatu Finansowego nalezy w szczegoélnosci:

1) ewidencjonowanie operacji finansowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz ustalong Polityka
rachunkowosci dla Starostwa i Powiatu;

2) planowanie i realizacja wydatkdéw osobowych Starostwa;

3) naliczanie ptac i prowadzenie miesiecznej karty wynagrodzen pracownikow;

4) prowadzenie dokumentacji i naliczania skladek na fundusz ubezpieczerh spotecznych i
ubezpieczenie zdrowotne;

5) naliczanie podatkdéw od oséb fizycznych i sporzadzanie dokumentacji podatkowej;

6) prowadzenie obslugi kasowej Starostwa na podstawie Instrukcji Obstugi Kasowej Starostwa;

7) pobieranie dochodow Skarbu Panstwa:
a) przygotowywanie planu dochodéw Skarbu Panstwa, realizowanych przez jednostki

organizacyjne powiatu, w tym Starostwo Powiatowe, inspekcje i straze,

b) pobdriegzekucja dochodéw Skarbu Panstwa realizowanych przez Starostwo Powiatowe,
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c) przekazywanie dochodow pobranych przez wszystkie jednostki na rachunek budzetu
panstwa,
d) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej z zakresu realizacji dochodéw Skarbu Panstwa i
ich egzekuc;ji;

8) pobieranie dochodéw z tytutu optat administracyjnych i umow cywilnoprawnych naleznych
Powiatowi Lidzbarskiemu oraz ich egzekucja;

9) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

10) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej;

11) przestrzeganie dyscypliny budzetowej Starostwa;

12) prowadzenie ewidencji majatku trwatego w ujeciu ilosciowo — wartosciowym, bedacego w
zarzgdzaniu Starostwa, naliczanie umorzen;

13) wspolne przygotowywanie z wydziatami merytorycznymi planéw finansowych;

14) prowadzenie rozliczen sum depozytowych, sum na zlecenie oraz uchwalonych przez rade powiatu
wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku;

15) prowadzenie rozliczeh wraz z wydziatami merytorycznymi zadan realizowanych wspdlnie z innymi
samorzgdami;

16) prowadzenie rozliczen wspdlnie z wydziatami merytorycznymi zadan z zakresu dotacji celowych
na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz zadania wtasne powiatu;

17) prowadzenie rozliczen wraz z wydziatami merytorycznymi z dotacji otrzymanych z instytucji spoza
sektora finansow publicznych;

18) przygotowanie od strony finansowej wnioskéw o pozyskanie funduszy na dofinansowanie zadan,
tj. kredytéw i pozyczek;

19) ewidencja i rozliczenie podatku VAT;

20) opracowywanie wytycznych dla jednostek podlegtych w sprawie opracowywania projektow
budzetuy;

21) przygotowywanie zbiorczego projektu budzetu powiatu z dochodoéw i wydatkéw zadan zleconych;

22) przygotowywanie uchwaty budzetowej po uwzglednieniu wnioskdéw komisji Rady i Zarzadu
powiatu;

23) opracowywanie planéw finansowych dla zadan zleconych;

24) informowanie podlegtych jednostek o uchwalonych ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow
budzetowych;

25) przygotowywanie na podstawie wnioskow jednostek organizacyjnych i decyzji zarzadu zmian w
budzecie w ciggu roku;

26) prognozowanie dochoddw i wydatkow budzetu powiatu na lata przyszie;

27) ustalanie kwoty dtugu publicznego;

28) przygotowywanie projektéw uchwat o zacigganiu kredytow i pozyczek i mozliwosci ich spiaty;

29) prowadzenie korespondencji w sprawach budzetu z podlegtymi jednostkami;

30) gromadzenie sprawozdan finansowych podlegtych jednostek z wykonania budzetu;

31) konsolidacja sprawozdar finansowych jednostek budzetowych i powiatowych oséb prawnych;

32) przedktadanie sprawozdan z wykonania budzetu zarzgdowi powiatu;

33) informowanie uczestnikéw Pracowniczych Planow Kapitalowych o przysfugujgcych im
uprawnieniach i obowigzkach, gromadzenie deklaracji i oswiadczen uczestnikéw PPK;

34) informowanie instytucji finansowej prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe o uczestnikach
PPK.

§ 3. Do zadan Wydziatu Oswiaty, Kultury i Promocji nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie obowigzkéw organu prowadzacego zwigzanych z zakiadaniem, przeksztalcaniem i
likwidacjg szkét ponadgimnazjalnych, szkét specjalnych, poradni psychologiczno-pedagogicznych
oraz placéwek publicznych;

2) prowadzenie ewidencji szkot niepublicznych, w tym:

a) wpisywanie do ewidencji i likwidacja szkot,
b) nadawanie uprawnien szkoly publicznej szkotom niepublicznym,
c) prowadzenie spraw zwigzanych z dotowaniem szkét i placéwek niepublicznych;

3) prowadzenie spraw administracyjnych i finansowych zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem
oswiaty;

4) przygotowywanie propozycji sieci szkot i placowek;

5) przygotowanie do zatwierdzenia projektow organizacyjnych szkdét i placowek;

6) organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektorow oraz prowadzenie spraw zwigzanych z
powierzeniem funkcji lub odwotaniem ze stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki;
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7) analiza i planowanie zwigkszania wynagrodzenia nauczycieli w szkotach i placoéwkach oraz
wyliczanie $rednich rocznych wynagrodzen nauczycieli;

8) opiniowanie wniosku dyrektora o powierzeniu lub odwotaniu ze stanowiska wicedyrektora lub
innego stanowiska kierowniczego;

9) opiniowanie wnioskéw o przyznanie odznaczen i nagréd dla pracownikdw placdwek o$wiatowych;

10) prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowe;;

11) kierowanie do specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych, miodziezowych os$rodkow
socjoterapii;

12) prowadzenie czynnosci zwigzanych z oceng pracy dyrektorow szkot i placowek;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg nadania stopnia awansu zawodowego nauczycielom;

14} analiza stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w szkotach i placéwkach o$wiatowych;

15) wspbtpraca z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem subwencji o$wiatowej oraz uzyskaniem
dodatkowych srodkow z rezerw celowych;

17) organizowanie i nadzorowanie dziatalnosci pozalekcyjne;j;

18) prowadzenie spraw dotyczacych doskonalenia zawodowego nauczycieli;

19) realizacja zadan wynikajgcych z przepisow w dziedzinie kultury i kultury fizyczne;j;

20) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych i stowarzyszen sportowych;

21) realizacja zadan Powiatowej Biblioteki Publicznej;

22) opracowywanie i przekazywanie srodkom masowego przekazu informacji na temat dziatalnosci
Starostwa;

23) prowadzenie dziatalno$ci wydawniczej w celu realizowania polityki informacyjnej powiatu;

24) opracowywanie i przygotowywanie publikacji materiatéw promocyjnych;

25) udzielanie dotacji instytucjom pozarzgdowym i organizacjom spotecznym na realizacje zadan
powiatu;

26) organizacja oraz prowadzenie wspolpracy z jednostkami samorzgdu terytorialnego, organami
rzadowymi i pozarzgdowymi w zakresie realizacji zadan powiatu;

27) organizowanie spotkan, narad, konferencji, imprez o zasiegu powiatowym:;

28) wspotpraca z jednostkami dziatajgcymi w powiecie w zakresie kultury i sztuki;

29) organizowanie spotkan, narad oraz pobytu delegacji wiadz powiatu za granicg i pobytu delegaciji
zagranicznych w powiecie;

30) wykonywanie czynnosci z zakresu public-relations, w tym: opracowywanie przemowien
okolicznosciowych, listdbw gratulacyjnych, podziekowan, zaproszen, zyczen okoliczno$ciowych;

31) prezentowanie waloréw turystycznych, dokonan gospodarczych i inwestycyjnych na famach
czasopism regionalnych i ogolnopolskich;

32) wspotpraca przy tworzeniu i aktualizowaniu strony internetowe] powiatu;

33) koordynowanie wsp6ipracy z partnerami zagranicznymi;

34) projektowanie i zlecanie produkcji gadzetéw pamigtkowych;

35) organizacja obchodéw $wiat i rocznic kombatanckich.

§ 4. Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegélnosci:

1) z zakresu gospodarki odpadami:

a) wydawanie zezwolen na prowadzenie zbierania i przetwarzania odpadow;

b) nakiadanie na sprawce wypadku, obowigzku dotyczacego gospodarowania odpadami z
wypadkéw, w tym obowigzek przekazania ich wskazanemu posiadaczowi odpadow;

c) wystepowanie do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej o $rodki
finansowe na gospodarke odpadami z wypadkéw, w przypadku braku mozliwosci ustalenia
sprawcy wypadku albo bezskutecznos$ci egzekuciji wobec sprawcy wypadku;

d) zatwierdzanie programu gospodarowania odpadami wydobywczymi;

e) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow o masie powyzej 1 Mg rocznie — w przypadku
odpadéw niebezpiecznych lub o masie powyzej 5000 Mg rocznie — w przypadku odpadow innych
niz niebezpieczne;

2) z zakresu ochrony srodowiska:

a) wydawania pozwolen na wprowadzanie gazéw i pyldw do powietrza i zintegrowanych oraz
prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiana, wygasnieciem, cofnieciem oraz ograniczeniem tych
pozwolen oraz przeniesieniem praw i ochowigzkow z pozwolen;

b) opiniowanie gminnych programdw ochrony $rodowiska;

c) sporzgdzanie co 2 lata raportu z wykonania powiatowego programu ochrony s$rodowiska
i przedstawienie go radzie powiatu;

d) opiniowanie projektu uchwaty marszatka wojewddztwa w sprawie programu ochrony powietrza,
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e) opiniowanie ustalenia przez sejmik wojewddztwa planu dziatan krétkoterminowych przypadku
ryzyka wystepowania przekroczen alarmowych, dopuszczalnych lub docelowych pozioméw
substancji w powietrzu w danej strefie;

f) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw, na ktérych
wystepujg te ruchy, a takze rejestru zawierajgcego informacje o tych terenach;

g) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku stwierdzenia na podstawie
pomiaréw, ze poza zaktadem w wyniku jego dziatalnosci, przekroczone sg dopuszczalne poziomy
hatasu;

h) ograniczenie lub zakazanie uzywania jednostek plywajacych lub niektorych ich rodzajow na
okreslonych zbiornikach powierzchniowych wod stojacych oraz wodach plyngcych, jezeli jest to
konieczne dla zapewnienia odpowiednich warunkdéw akustycznych na terenach przeznaczonych
na cele rekreacyjno-wypoczynkowe;

i) ustalanie wysokosci odszkodowania w razie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci
w zwigzku z ochrang zasobéw srodowisku;

j) opracowywanie projektéw uchwat rady powiatu w sprawach utworzenia obszaru ograniczonego
uzytkowania dla przedsiewzie¢ niezaliczonych do mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywac
na srodowisko;

k) zobowigzanie w drodze decyzji podmiotu korzystajgcego ze $rodowiska w przypadku
negatywnego oddziatywania na $rodowisko do ograniczenia oddziatywania na s$rodowisko
i jego zagrozenia oraz przywrdcenie Srodowiska do stanu wiasciwego;

[) prawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $srodowiska w zakresie
objetym wiasciwoscig;

m) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o podjecie odpowiednich
dziatan w przypadku stwierdzenia podczas kontroli naruszenia przepisow o ochronie srodowiska
lub uzasadnionego podejrzenia, ze takie naruszenie mogto nastapic;

n) prowadzenie spraw zwigzanych z identyfikacjg potencjalnych historycznych zanieczyszczen
powierzchni ziemi;

0) zobowigzanie podmiotu korzystajgcego ze srodowiska, do sporzadzenia i przediozenia przegladu
ekologicznego w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujgcych na mozliwos¢ negatywnego
oddziatywania instalacji na srodowisko;

p) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie srodowiska w zakresie
objetym wiasciwoscia;

gq) nakiadanie w drodze decyzji na prowadzacego instalacie lub uzytkownika urzadzenia
dodatkowego obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiarow wielkosci emisji w
przypadku wystepowania przekroczen standardéw emisyjnych;

r) przyjmowanie zgtoszen o instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, mogaca negatywnie
oddziatywac na srodowisko;

s) ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, ktorych
emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska;

t) zobowigzanie w drodze decyzji podmiotu korzystajgcego ze sSrodowiska w przypadku
negatywnego oddziatywania na srodowisko do ograniczenia oddzialtywania na $rodowisko i jego
zagrozenia oraz przywroécenie srodowiska do stanu wilasciwego;

3) z zakresu gospodarki wodnej:

a) stwierdzanie przejscia gruntdw pokrytych $rédigdowymi wodami ptyngcymi do zasobu
nieruchomosci Skarbu Paistwa oraz ich wykreslenie z zasobu;

b) stwierdzanie przejscia gruntéw zabudowanych urzgdzeniami wodnymi znajdujacymi sie poza linig
brzegu oraz urzadzen wodnych lub ich czesci do zasobu nieruchomosci Skarbu Panistwa oraz
wykreslenie z tego zasobu;

c) przygotowanie projektu uchwaty rady powiatu, dotyczgcej ustanowienia strefy ochronnej
urzgdzen pomiarowych stuzb panstwowych;

d) zatwierdzanie statutu spotki wodnej oraz sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spétek
wodnych;

e) przygotowywanie na podstawie sprawozdan rocznych kierownika nadzoru wodnego, projektow
uchwat rady powiatu w sprawie problemoéw gospodarowania wodami;

f) ustalanie na wniosek witasciciela nieruchomosci wysokos$ci odszkodowania za szkode powstatg
na skutek wejscia w zycie aktow prawa miejscowego wydanych na podstawie art. 31 ust. 2, art.
135 ust. 1 pkt 2 i ust. 2, art. 141 ust. 1i 4, art. 327 ust. 4 i 6 lub art. 382 ust. 7 ustawy prawo
wodne;

g) potwierdzanie wygasniecia trwalego zarzadu woéd, gruntéw pokrytych wodami oraz pozostatych
nieruchomosci, ustanowionego na rzecz regionalnych zarzgddéw gospodarki wodnej oraz
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marszatkéw wojewodztw lub jednostek organizacyjnych samorzadu wojewddztwa wykonujacych
zadania marszatkéw wojewodztw.
4) z zakresu ochrony przyrody:

a) wydawanie zezwoleri na usuniecie drzew lub krzewéw z nieruchomosci bedacych wtasnoscig
gminy oraz utrudniajgcych eksploatacje urzadzen kolejowych,

b) naliczanie i pobieranie optat za usuniecie drzew i krzewow;

€} umarzanie naleznosci z tytutu ustalonej optaty za usuniecie drzew lub krzewoéw;

d) wymierzanie administracyjnej kary pienieznej;

e) odraczanie terminu ptatnosci oraz umarzanie kar;

f) prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej w dziedzinie ochrony
przyrody;

g) prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do ptazéw, gadow, ptakéw lub ssakéw, nalezgcych
do gatunkdéw podlegajgcych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii Europejskiegj i
wydawanie zaswiadczen o wpisaniu lub wykresleniu z tego rejestru

5) z zakresu geologii i gornictwa:

a) udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin ze zi6z, jezeli obszar udokumentowanego zioza
nieobjetego wiasnoscig gornicza nie przekracza 2 ha, wydobycie kopalin w roku
kalendarzowym nie przekracza 20 000 m3, dziatalno$¢ bedzie prowadzona metodg
odkrywkowg bez uzycia srodkéw strzatowych;

b) wydawanie decyzji zwigzanych z przenoszeniem, cofaniem i wygaszaniem koncesji;

c) zatwierdzanie, w drodze decyzji, projektu robot geologicznych, ktérych wykonanie nie wymaga
uzyskania koncesiji;

d) przyjmowanie zgloszen projektéw robot geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania
ciepta Ziemi albo wykonywania wkopéw oraz otworow wiertniczych o gtebokosci od 30 m w
celu wykonywania uje¢ wod podziemnych na potrzeby poboru wéd podziemnych w ilosci
przekraczajgce] 5 m3 na dobe na obszarach goérniczych utworzonych w celu wykonywania
dziatalnosci metodg otworéw wiertniczych oraz wydawanie decyzji zgtaszajacych sprzeciw do
projektu ww. robot geologicznych;

e) przyjmowanie zgtoszen zamiaru rozpoczecia robdt geologicznych przez podmiot, ktory
uzyskat decyzje o zatwierdzeniu projektu robét geologicznych;

f) zatwierdzanie, w drodze decyzji, dokumentacji geologicznych zloza kopaliny,
hydrogeologicznych, geologiczno-inzynierskich;

g) odmawianie zatwierdzenia dokumentacji geologicznych, jezeli nie odpowiadajg wymaganiom
prawa albo powstaly w wyniku dziatan niezgodnych z prawem;

h) przyjmowanie dokumentacji geologicznej innych niz; zioza kopaliny, hydrogeologicznych,
geologiczno-inzynierskich;

i) gromadzenie, przechowywanie, chronienie i udostepnianie informacji geologicznych;

i} przyjmowanie informacji o zmianach zasobéw ztoza kopaliny;

k) okreslanie, w drodze decyzji, wysokosci naleznej optaty eksploatacyjnej w razie stwierdzenia,
ze przedsiebiorca nie dokonat wplaty optaty w terminie albo dokonat wptaty w wysokosci innej
niz nalezna;

[) ustalanie, w drodze decyzji, oplaty dodatkowe] w przypadku kiedy dziatalnosé jest
wykonywana 2z razgcym naruszeniem warunkdéw okreslonych w koncesji albo w
zatwierdzonym albo w podlegajgcym zgtoszeniu projekcie robot geologicznych;

m) nakazanie, w drodze decyzji, odpowiednio wstrzymania dziatalnosci, niezwiocznego usuniecia
stwierdzonych uchybien lub podjecie czynnosci majacych na celu doprowadzenie $rodowiska
do nalezytego stanu;

n) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu hydrogeologii.

6) z zakresu fowiectwa:

a) wydzierzawianie Polskiemu Zwigzkowi towieckiemu obwodéw towieckich polnych i nadzoér
nad dotrzymywaniem warunkéw zawartych umow;

b) wydawanie i cofanie w formie decyzji zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartéw
rasowych lub ich mieszancow;

¢) wyrazanie zgody, na okres do 6 miesiecy, na przetrzymywanie zwierzyny w uzasadnionych
przypadkach;

d) ustalanie wysokosci czynszu dzierzawnego za obwody {fowieckie i jego rozliczanie pomiedzy
nadlesnictwa i gminy;

e) wydawanie decyzji o odlowie, odlowie wraz z usmierceniem lub odstrzale redukcyjnym
zwierzyny, w przypadku szczegdélnego =zagrozenia przez zwierzyne prawidtowego
funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej;
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7) z zakresu rybactwa srédlgdowego:

a) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego oraz prowadzenie rejestru
wydanych kart;

b) wspdipraca ze Spolecznymi Strazami Rybackimi dziatajgcymi na terenie powiatu
lidzbarskiego;

c) wydawanie legitymacji i odznaki dla straznikéw Spotecznej Strazy Rybackiej;

d) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi wiecej
niz potowy szerokosci fozyska wody ptyngcej na wodach niezaliczonych do wod srédladowych
zeglownych.

8) z zakresu gospodarki lesnej:

a) sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa;

b) powierzanie nadlesniczym prowadzenie, w imieniu starosty, spraw z zakresu nadzoru nad
lasami niestanowigcymi wlasnosci Skarbu Panstwa;

c) dokonywanie na wniosek wtasciciela lasu zmiany lasu na uzytek rolny w stosunku do laséw
niestanowigcych witasnosci Skarbu Panstwa;

d) przekazywanie w formie decyzji praw i obowigzkéw wynikajacych z prowadzenia uprawy
lesnej w przypadku sprzedazy gruntu, na ktérym znajduje sie uprawa lesna lub spadkobrania;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem srodkéw finansowych na obstuge zadan
powierzonych nadlesniczym;

f) powierzanie Nadlesniczym w formie porozumienia, spraw dokonywania oceny udatnosci
upraw lesnych zalesionych z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczaniem $rodkow finansowych na dokonywanie
oceny udatnosci upraw lesnych i zlecanie wykonania prac geodezyjnych na terenach
zalesionych z PROW;

h) zlecanie wykonania zabiegdw zwalczajgcych i ochronnych, w lasach zagrozonych
wystapieniem organizmow szkodliwych, niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, na koszt
wiasciwych nadlesnictw;

i) wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkdéw z budzetu paristwa na catkowite badz
czesciowe pokrycie kosztéw zwigzanych z zalesieniem gruntow;

j) dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych najpézniej w pigtym roku od zalesienia gruntu
oraz przekwalifikowanie z urzedu zalesionego gruntu na lesny, jezeli zalesiania gruntu
dokonano na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich, o ktérych mowa
w art. 14 ust. 7 ustawy o lasach;

k) Zzlecanie wykonania uproszczonych planéw urzadzania laséow dla laséw niestanowiacych
wiasnosci Skarbu Panistwa, nalezgcych do oso6b fizycznych i wspdlnot gruntowych;

[) prowadzenie spraw dotyczacych uproszczonych planéw urzgdzania laséw oraz inwentaryzacji
stanu lasow.

m) prowadzenie sprawozdawczosci o lasach prywatnych i lasach powiatu.

9) z zakresu handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substanciji:

a) wydawanie zezwolen na emisje gazéw cieplarnianych z instalacji objetej systemem handiu
uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych oraz stwierdzanie wygasniecia tych zezwolen;

b) przenoszenie praw i obowigzkéw wynikajacych z zezwolenia na nabywce tytutu prawnego do
instalacji objetej systemem;

c) wydawanie zezwoleh na emisje gazéw cieplarnianych podmiotom podejmujgcym realizacje
instalacji spalania paliw, ktdre bedg wytwarzaty energie elektryczna;

d) zatwierdzanie planu metodyki monitorowania oraz planu monitorowania wielkosci emis;ji

10) z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych:

a) wylaczanie z produkcji uzytkow rolnych wytworzonych z gleb pochodzenia mineralnego i
organicznego zaliczonych do kias I, II, Ill, llla, lllb oraz uzytkéw klas IV-VI wytworzonych z
gleb pochodzenia organicznego, na cele nierolnicze w drodze decyzji;

b) naliczanie optaty jednorazowej i optat rocznych za wytgczenie uzytkdw rolnych z produkcji;

¢) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania;

d) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ochrony gruntéw rolnych — sprawozdania RRW 11,
RRW 12;

e) sprawowanie kontroli stosowania przepisdéw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i leSnych.

11) z zakresu bezpieczenstwa osob przebywajgcych na obszarach wodnych:

a) przygotowywanie corocznie projektu uchwaty w sprawie wysokosci optat za usuniecie i

przechowywanie statku lub innego obiektu ptywajgcego;
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b) sporzadzanie decyzji o =zaptacie poniesionych kosztéw zwigzanych z usuwaniem,
przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem statku lub innego obiektu
ptywajgcego powstate od momentu wydania dyspozycji jego usunigcia do zakorczenia
postepowania wobec osoby bedacej wiascicielem statku lub innego obiektu ptywajgcego.

12) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg jachtow i innych jednostek pltywajacych do 24
metrow.

13) Realizacja zadan w zakresie ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie $srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

14) uzgadnianie, w drodze postanowienia, projektu decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o
lokalizaciji inwestycji celu publicznego, pod wzgledem ochrony gruntéw rolnych oraz w odniesieniu
do terenow zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych.

§ 5. Do zadan Wydziatu Inwestycji i Zamoéwienr Publicznych nalezy w szczegolnoéci:

1) realizacja projektéw, w szczegdlnosci monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego,
przygotowanie wnioskéw o platnosé, promocja projektow;

2) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur dotyczacych projektéw realizowanych z
udziatem srodkow zewnetrznych;

3) udzielanie, na rzecz Powiatu, zamowien publicznych w trybach przewidzianych ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

4) przeprowadzanie procedury wyboru wykonawcy w trybach przewidzianych ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych w sprawach udzielenia zaméwienia wspélnego lub
na rzecz jednostki organizacyjnej powiatu na jej wniosek;

5) monitorowanie obowigzujgcych dokumentéw programowych takich jak: Krajowe Programy
Operacyjne, Programy Rzgdowe, Regionalny Program Operacyjny Warmii i Mazur,

6) przygotowywanie propozycji dotyczgcych zadan powiatu kwalifikujgcych sie do wsparcia w
ramach funduszy UE i innych pozabudzetowych érodkéw pomocowych;

7) opracowywanie projektéw przewidzianych do dofinansowania srodkami zewnetrznymi;

8) prowadzenie ewidencji projektow i kart analitycznych projektow;

9) przygotowywanie i opracowywanie wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie $rodkami
zewnetrznymi;

10) opracowywanie i gromadzenie dokumentacji niezbednej do ziozenia wnioskow;

11) koordynacja prac wykonywanych przez inne komorki organizacyjne Starostwa i jednostki
organizacyjne powiatu w zakresie przygotowywania wnioskoéw;,

12) scista wspotpraca z Urzedem Marszatkowskim oraz innymi instytucjami dysponujgcymi srodkami
pomocowymi w kazdym czasie przygotowania i trwania projektu;

13) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu w
zakresie wykorzystania srodkéw zewnetrznych do realizacji zadan powiatu;

14) wspdlpraca z innymi jednostkami samorzgdu terytorialnego w zakresie finansowania
przedsiewzie¢ wspolnych;

15) wspdipraca w sprawach zwigzanych z planowaniem oraz prowadzeniem inwestycji i remontow w
obiektach jednostek organizacyjnych i na drogach powiatowych;

16) prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu swojego dziatania dla potrzeb wewnetrznych i organow
nadrzednych;

17) sprzedaz skiadnikéw majatku ruchomego stanowiacego witasnos¢ Powiatu;

18) z zakresu realizacji remontéw i inwestycji:

a) opracowywanie planéw remontéw w obiektach Powiatu,

b) biezace nadzorowanie przebiegu realizowanych remontéw i inwestycji,

c) prowadzenie i rozliczanie remontéw w obiektach Starostwa oraz koordynowanie prac
remontowych w pozostatych obiektach Powiatu,

d) prowadzenie przegladéw gwarancyjnych,

e) prowadzenie okresowych przegladow budynkoéw,

f) przygotowywanie kosztorysow dotyczacych inwestycji i remontow w obiektach Powiatu;

19) obcigzanie kontrahentéw z tytulu zawartych umoéw cywilnoprawnych;

20) prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkow trwalych, pozostatych Srodkow trwatych oraz
ewidenciji ilosciowej niskocennych skiadnikow majatkowych;

21) zaopatrzenie budynkow Starostwa w energie elektryczng, cieplnag, wode, gaz, itp.;

22) zakup materiatéw remontowych i ustug zapewniajgcych prawidiowg eksploatacje i konserwacje
budynkoéw i urzgdzen z nimi zwigzanych;
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23) z zakresu organizacji ruchu:

a) rozpatrywanie projektow statej i czasowej organizacji ruchu oraz ich zatwierdzanie;

b) wspétdziatanie w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczefistwa z innymi organami
zarzadzajgcymi ruchem, zarzadcami drég i kolei, Policjg oraz innymi jednostkami;

c) opiniowanie projektéw organizacji ruchu na skrzyzowaniach drog powiatowych i gminnych z
drogami wyzszej kategorii;

d) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nie normatywnych kategorii ll oraz kategorii lll;

e) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposéb szczegélny (zawody sportowe, rajdy,
wyscigi, pielgrzymki, przewéz osob kolejka turystyczng i inne imprezy, ktére powoduja
utrudnienia w ruchuy);

f) archiwizacja projektéw organizacji ruchu i prowadzeniem stosownej ich ewidencji

g) nadzoér i analiza istniejgcej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego i
jego efektywnosci.

§ 6. Do zadan Wydziatu Komunikacji i Transportu nalezy w szczegolnosci:

1) z zakresu rejestracji pojazdow:

a) rejestrowanie pojazdow,

b) czasowa rejestracja pojazdow,

c) wyrejestrowanie pojazdéw z ruchu,

d) czasowe wycofanie pojazdéw z ruchu i dopuszczanie pojazdéw do ruchu po czasowym
wycofaniu,

e) dokonywanie odpowiednich wpiséw do dowodu rejestracyjnego, w przypadku zmiany stanu
faktycznego wymagajacego zmiany danych zawartych w tych dokumentach,

f) przyjmowanie zawiadomien o zbyciu i 0 nabyciu pojazdu,

g) wydawanie pozwolern czasowych, dowodow rejestracyjnych, zalegalizowanych tablic
rejestracyjnych oraz ich wtornikéw,

h) zwracanie pozwolen czasowych i dowoddw rejestracyjnych po zatrzymaniu przez organy do
tego uprawnione,

i) wpisywanie | wykreslanie zastrzezenn w pozwoleniach czasowych, dowodach rejestracyjnych
okreslonych przepisami ustawy, min. sadowych zastawow rejestrowych oraz adnotaciji
urzedowych,

j) kierowanie na dodatkowe badanie techniczne pojazdu w celu ustalenia danych niezbednych
do rejestracji pojazdu,

k) prowadzenie w systemie elektronicznym ewidencji wydanych tablic rejestracyjnych oraz
drukow Scistego zarachowania (pozwolen czasowych, znakdw legalizacyjnych, nalepek na tablice
tymczasowe, pozwolenia badawcze) zgodnie z przepisami i zarzgdzeniem Starosty,

I} sporzagdzanie protokotu kasacji anulowanych drukow $cistego zarachowania w terminach i na
zasadach okreslonych zarzadzeniem Starosty,

m) sporzadzanie wykazéw tablic rejestracyjnych zwréconych do urzedu i protokolarne
przekazywanie ich upowaznionemu przedsiebiorcy w celu kasacji,

n) potwierdzanie danych o pojazdach,

o) wydawanie zaswiadczen z zakresu rejestracji pojazdow,

p) wydawanie decyzji administracyjnych o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdow w
przypadkach okreslonych ustawa,

q) wydawanie decyzji zezwalajacych na wykonanie i umieszczanie tabliczek znamionowych
zastepczych do pojazdow,

r) rejestrowanie pojazdéw powierzonych przez zagraniczng osobe fizyczng lub prawng
podmiotowi polskiemu,

s) rejestrowanie pojazdéw nalezacych do czionkéw obcych sit zbrojnych, personelu cywilnego i
cztonkéw rodzin, oraz pojazdéw ich wykonawcéw kontraktowych, przebywajacych na terytorium
RP, na podstawie umoéw miedzynarodowych, na wniosek wtadz wojskowych tych sit zbrojnych;

t) naktadanie w drodze decyzji administracyjnej kar pienieznych na wiascicieli pojazdow za
naruszenie obowigzku ztozenia wniosku o rejestracje pojazdu lub obowigzku zawiadomienia
Starosty o zbyciu pojazdu,

u) przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdéw danych i informacji o pojazdach i ich
wiascicielach/posiadaczach
2) z zakresu stacji kontroli pojazdéw:
a) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw,
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b) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow i diagnostami, poprzez dokonywanie co
najmniej raz w roku kontroli stacji w zakresie spetnienia ustawowych wymagan, prawidtowosci
wykonywania badan technicznych pojazdéw i prawidlowosci prowadzenia wymaganej
dokumentacii,

¢) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce stacji kontroli pojazdow,
skreslajgc przedsiebiorce z rejestru dziatalnosci regulowanej w przypadkach okreslonych
ustawa,

d) wpisywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
wymaganych ustawg danych dotyczacych stacji kontroli pojazdow,

e) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdéw;

a) z zakresu szkolenia i egzaminowania:

a) dokonywanie na wniosek przedsiebiorcy wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow oraz wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis
przedsiebiorcy do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,

b) prowadzenie (aktualizacja) rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcéw prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow,

c) wpisywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
wymaganych ustawa danych dotyczgcych osrodka szkolenia kierowcow,

d) przyjmowanie, w terminach okreslonych ustawg, informacji z osrodkéw szkolenia kierowcow
dotyczgcych terminu, czasu i miejsca rozpoczecia zajec teoretycznych,

e) przyjmowanie w terminach okreslonych ustawg dokumentdw zawierajacych informacje o
przeprowadzonych kursach,

f) przyjmowanie w terminach przewidzianych ustawg informacji oraz danych ze szkét o podjeciu
dziatalnosci w zakresie szkolenia 0s6b ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnienia do
kierowania pojazdami oraz o jego zakohczeniu,

g) prowadzenie ewidencji innych podmiotéw (np. szkét) prowadzacych szkolenie oraz skreslanie
ich z ewidencji,

h) wydawanie poswiadczen dla przedsiebiorcow prowadzacych oérodek szkolenia kierowcow
potwierdzajacych spetnienie dodatkowych wymagan oraz ich cofanie,

i) prowadzenie ewidencji instruktoréw i wykladowcow oraz skreslanie ich z ewidencji,

i) wydawanie legitymacji instruktorom oraz zaswiadczen wyktadowcom,

k) przyjmowanie w terminach okreslonych ustawa danych dotyczacych numeru ewidencyjnego
osrodka szkolenia lub innego podmiotu, w ktdérym instruktor lub wykiadowca prowadzi
szkolenie oraz zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w warsztatach doskonalenia
zawodowego,

) wydawanie decyzji administracyjnych o zakazie wykonywania przez przedsiebiorce
dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow, skreslajac
przedsiebiorce z rejestru,

m) archiwizacja akt spraw ostatecznie zatatwionych i przekazywanie ich do archiwum
zaktadowego,

n) kontrola dziatalnosci osrodkéw szkolenia kierowcow zgodnie z rocznym planem kontroli
kompleksowej, badajgcej catoksztalt dziatalnosci osrodka w zakresie wynikajgcym z ustawy
oraz przepiséw wykonawczych, a w razie potrzeby takze kontroli problemowej lub doraznej,

o) kontrola osrodka szkolenia kierowcow wpisanego do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych
osrodek szkolenia kierowcow w innym powiecie, ktdrego infrastruktura jest zlokalizowana na
obszarze dziatania tego starosty,

p) sporzgdzanie analiz, przetwarzanie danych oraz podawanie do publicznej wiadomosci wyniki
analizy statystycznej w zakresie $redniej zdawalnosci oséb szkolonych w danym osrodku,
liczby uwzglednionych skarg ztozonych na dany osrodek,

q) rozpatrywanie skarg dotyczacych osrodka szkolenia kierowcow;

3) z zakresu transportu:

a) udzielanie, odmawianie udzielenia, wygaszanie, zawieszanie, dokonywanie zmian,
przenoszenie uprawnien z zezwolenia i cofanie zezwolen na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego oraz stwierdzanie niezdolnosci i przywracanie zdolnosci
zarzgdzajgcego transportem do kierowania operacjami transportowymi przedsiebiorcy,

b) udzielanie, odmawianie udzielenia, wygaszanie, dokonywanie zmian, przenoszenie uprawnien
z licencji i cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu 0sOb samochodem osobowym, pojazdem samochodowym przeznaczonym
konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz 9 osob tgcznie z kierowca lub licencji na
wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,
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¢) wydawanie, dokonywanie zmian, wygaszanie i cofanie oraz przedtuzanie waznosci zezwolen
na wykonywanie przewozéw regularnych osdb i przewozéw regularnych specjalnych,
weryfikowanie i zatwierdzanie rozkladéw jazdy oraz nadawanie numeréw poszczegolnym
liniom komunikacyjnym,

d) wydawanie i odmawianie wydania zaswiadczen oraz wydawanie decyzji administracyjnych
stwierdzajgcych niewazno$¢ zaswiadczen i wypiséw z zaswiadczen potwierdzajgcych
zgtoszenie przez przedsigbiorce prowadzenie przewozow drogowych jako dziatalnosci
pomochiczej w stosunku do jego podstawowej dziatalno$ci gospodarczej,

e) przedstawianie ministrowi wiasciwemu do spraw transportu, dwa razy w roku, informacji o
liczbie i zakresie udzielonych licencji, zezwolen i zaswiadczen w terminach: do 31 stycznia i
31 lipca kazdego roku,

f) prowadzenie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0sab,

g) uzgadnianie rozkiadéw jazdy z organami samorzadowymi wiasciwymi ze wzgledu na
planowany przebieg linii komunikacyjnej,

h) przygotowywanie informacji, udzielanie wyjasnien i udostepnianie dokumentacji
wojewodzkiemu inspektorowi transportu drogowego sprawujacemu nadzér nad wydawaniem
licencji i zezwolen w krajowym transporcie drogowym oraz zaswiadczen o przewozach na
potrzeby wtasne,

i) nadzér i kontrola nad dziatalnoscig przewoznikow, w zakresie zgodnos$ci prowadzonych
przewozow z przepisami prawa,

j) wpisywanie informacji do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) dotyczgcych wydanych licencji i zezwolen,

k) wykonywanie powierzonych zadan z zakresu planowania rozwoju transportu, organizowania
publicznego transportu zbiorowego i zarzgdzania publicznym transportem zbiorowym zgodnie
z ustawg o publicznym transporcie zbiorowym w tym zamieszczanie w Biuletynie Informacji
Publicznej obowigzujgcych rozkiaddw jazdy wydanych przez Staroste Lidzbarskiego,

I) wydawanie decyzji administracyjnych o nakiadaniu kar pienieznych w przypadkach
okreslonych w art. 95a ustawy o transporcie drogowym;

4) z zakresu wydawania uprawnier do kierowania pojazdami:

a) wydawanie praw jazdy lub odmowa wydania prawa jazdy w przypadku negatywnej weryfikaciji
dokumentow,

b) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

c) wymiana pozwolen wojskowych na prawa jazdy tej samej kategorii,

d) przedtuzanie okresu waznosci praw jazdy,

e) wymiana praw jazdy oraz wymiana krajowych praw jazdy wydanych za granicg,

f) dokonywanie w prawach jazdy wpisow potwierdzajgcych odbycie kwalifikacji wstepne;j,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupeiniajgcej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajgcej przyspieszonej albo szkolenia okresowego,

g) wydawanie pozwolen na kierowanie tramwajem,

h) przediuzanie okresu waznosci pozwolenia na kierowanie tramwajem,

i) wydawanie wtérnikéw praw jazdy i pozwolen na kierowanie tramwajem,

i) sprawowanie nadzoru nad kierowcg i osoba posiadajacg pozwolenie na kierowanie
tramwajem w zakresie spetniania wymagan okreslonych dla uzyskania i posiadania praw
jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem,

k) wymiana z urzedu praw jazdy wydanych przez parnstwa cztonkowskie Unii Europejskie;j,

I) kierowanie kierowcy lub osoby pasiadajgcej pozwolenie na kierowanie tramwajem na:

- kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie egzaminu parstwowego,
- badania lekarskie,

m) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia na
kierowanie tramwajem,

n) zwracanie zatrzymanych praw jazdy lub pozwolen na kierowanie tramwajem po ustaniu
przyczyn zatrzymania,

o) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdami,

p) wydawanie decyzji o przywracaniu uprawnien do kierowania pojazdami po ustaniu przyczyn
cofniecia,

q) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym oraz kierowanie pojazdem
przewozacym wartosci pieniezne oraz przediuzanie waznosci zezwolen i rozszerzanie
zakresu tych zezwolen w drodze decyzji administracyjne;j,

r) wymienianie kart motorowerowych na prawa jazdy kat. AM,
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s) zaktadanie i prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcow oraz akt ewidencyjnych oséb bez
uprawnien zgodnie z ustawa,

t) przyjmowanie dokumentéw od os6b ubiegajacych sie o prawo jazdy lub pozwolenie, przed
przystgpieniem do szkolenia oraz weryfikacja tych dokumentéw i wprowadzanie wymaganych
danych do systemu elektronicznego,

u) generowanie profilu kandydata na kierowce, profilu kierowcy zawodowego ich udostepnianie,
aktualizowanie i archiwizowanie w systemie teleinformatycznym,

v) wydawanie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach do kierowania pojazdami lub ich
braku,

w) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy dtuznikom alimentacyjnym i
uchylanie tych decyzji na wniosek organu wtasciwego dtuznika,

X) uniewaznianie polskich krajowych praw jazdy otrzymanych od zagranicznych organéw, ktére
wymienity te prawa jazdy na prawa jazdy zagraniczne i przekazywanie informacji o
uniewaznieniu do centralnej ewidencji kierowcow,

y) wydawanie karty kwalifikacji kierowcy i dokonywanie w tej karcie wpisu potwierdzajgcego
uzyskanie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej albo ukoriczenia szkolenia
okresowego, w przypadku gdy osoba posiada wazne zagraniczne prawo jazdy ale nie spetnia
warunku do wydania polskiego krajowego prawa jazdy; wymiana zagranicznej karty
kwalifikacji kierowcy na polska karte kwalifikacji kierowcyi uniewaznianie karty kwalifikacji
kierowcy po uzyskaniu informacji o cofnieciu $wiadectwa kwalifikacji zawodowej, na podstawie
ktorego ta karta zostata wydana,

z) prowadzenie akt ewidencyjnych zawodowych kierowcow dla oséb posiadajgcych wydanag
karte kwalifikacji kierowcy i akt ewidencyjnych oséb bez karty kwalifikacji kierowcy,

za) informowanie o obowigzku poddania sie badaniu lekarskiemu, badaniu psychologicznemu
oraz obowigzku ukonczenia odpowiedniego kursu reedukacyjnego,

zb) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcéw danych o osobach posiadajgcych
uprawnienia do kierowania pojazdami lub ktérym uprawnienia zatrzymano albo cofnigto,

zc) sporzgdzanie rocznych sprawozdan dla wojewody z wykonywania zadan okreslonych ustawg
o kierujacych pojazdami;

5) z zakresu usuwania pojazdow:

a) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie wysokosci optat oraz wysokosci
kosztéow za usuwanie i przechowywanie usunietych pojazdéw,

b) przygotowywanie dokumentacji w celu wystgpienia z wnioskami do Sadu o orzeczenie
przepadku pojazdow na rzecz Powiatu,

c) przekazywanie wiasciwym naczelnikom urzedéw celno-skarbowych usunietych pojazdow w
przypadku stwierdzenia, ze nie sg zarejestrowane w zadnym z panstw czionkowskich Unii
Europejskiej,

d) wydawanie decyzji o zaptacie kosztéw usuwania, przechowywania, szacowania i sprzedazy
pojazdéw,

e) wykonywanie okreslonych czynnosci administracyjnych dotyczacych usuwania pojazdow z
drég w trybie art. 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz prowadzenia parkingu
strzezonego dla tych pojazdow lub powierzenia wykonywania tych zadan innym podmiotom.

§ 7. Do zadan Wydziatlu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w
szczegolnosci:

1) z zakresu geodezji i kartografii:

a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
prowadzenie dla obszaru powiatu:
- ewidencji gruntow i budynkow (katastru nieruchomosci),
- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
- gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
- tworzenie, prowadzenie i udostepnianie dla obszaru powiatu baz danych: rejestru cen
nieruchomosci, szczegotowych osnéw geodezyjnych, obiektéw topograficznych o
szczegotowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w
skalach 1:500-1:5000,
- tworzenie i udostepnianie dla obszaru powiatu standardowych opracowan kartograficznych,

b) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
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c) zakladanie osnoéw szczegdtowych,

d) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

e) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

f) scalenie i wymiana gruntéw;

2) 1z zakresu gospodarki nieruchomosciami:

a) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa reprezentowanymi przez Staroste
Lidzbarskiego i nieruchomaosciami powiatowymi,

b) wydawanie decyzji o ustanowieniu lub wygaszeniu trwatego zarzadu, nieruchomosci: Skarbu
Panstwa lub powiatowych,

¢) ustalanie cen za grunty, budynki, lokale i urzadzenia stosowanie bonifikat, ulg, rozktadanie na
raty,

d) ustalanie pierwszej optaty i optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego, aktualizowanie
optat rocznych, stosowanie bonifikat i ulg,

e) ustalanie optat rocznych z tytulu trwatego zarzgdu nieruchomosci, aktualizowanie tych optat,
stosowanie bonifikat,

f) orzekanie o wywtaszczaniu, odszkodowaniu, nadaniu nieruchomosci zamiennej oraz o
zwrocie nieruchomosci,

g) udzielanie zezwolenr na niezwtoczne zajecie nieruchomosci, na zaktadanie i przeprowadzanie
na nieruchomosciach ciggéw drenazowych, przewodoéw i urzadzen stuzacych do przesytania
ptynéw, pary, gazow i energii elektrycznej oraz urzgdzen tgcznosci publicznej i sygnalizacji, a
takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych do
korzystania z tych przewodow i urzadzen,

h) wydawanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w wypadku sity wyzszej lub nagtej
potrzeby zapobiezenia powstania znacznej szkody,

i) ustalanie odszkodowan za czasowe zajecie nieruchomosci,

j) ustalanie ograniczen na nieruchomosciach (stuzebno$¢ przesytu, stuzebnosé gruntowa),

k) zaliczanie wartosci mienia nieruchomego pozostawionego za granicg na pokrycie optat za
uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy nieruchomosci,

[) realizacja przepiséw ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntow
oraz ustawy z dnia 29.07.2005 r. o przeksztaticeniu prawa uzytkowania wiczystego
przystugujgcego osobom fizycznym w prawo wiasnosci,

m) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, jednostkami administracji rzgdowej oraz
innymi jednostkami w zakresie gospodarowania nieruchomos$ciami,

n) realizacja ustawy z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i optatach lokalnych, ustawy z dnia
15.11.1984 r. o podatku rolnym, ustawy z dnia 30.10.2002 r. o podatku lesnym, a w
szczegdlnosci sporzgdzanie deklaracji podatkowych i ich rozliczanie oraz planowanie srodkow
w budzecie na ten cel,

0) administrowanie cbiektami bedgcymi w dyspozycji Starostwa;

§ 8. Do zadan Wydziatu Budownictwa i Architektury nalezy w szczegolnosci:

1) zatwierdzanie projektéw budowlanych oraz rozwigzan urbanistycznych i architektonicznych;

2) wydawanie pozwolen na budowe i rozbiorke;

3) czesciowa zmiana decyzji 0 pozwoleniu na budowe;

4) przenoszenie pozwolenia na budowe na innego inwestora;

5) wydawanie zezwolenia na wejécie na teren sasiedniej nieruchomosci, do budynku lub lokalu w
celu wykonania robdt budowlanych;

6) orzekanie o utracie waznosci pozwolenia na budowe;

7) przyjmowanie zgtoszen budowy i robét budowlanych nie wymagajgcych pozwolenia na budowe;

8) przyjmowanie zgtoszen o rozbiérce obiektu budowlanego;

9) udzielanie zgody na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;

10) przyjmowanie zawiadomien o przystapieniu przez gminy do sporzadzenia projektu miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego;

11) przyjmowanie kopii uchwalonego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

12) wspoétpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego;

13) prowadzenie publicznie dostepnych wykazdéw danych o wnioskach, wydanych postanowieniach i
decyzjach wymagajacych udziatu spoteczenstwa;,

14) kontrola posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
uprawnien do petnienia tych funkcji;
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15) prowadzenie rejestru wnioskéw o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej i
przekazywanie uwierzytelnionych kopii wojewodzie;
16) prowadzenie rejestru decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej i przekazywanie
uwierzytelnionych kopii wojewodzie;
17) przekazywanie organom nadzoru budowlanego:
a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem
budowlanym,
b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z projektem
budowlanym,
c) kopii innych decyzji, postanowier i zgloszen wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego,
d) projektu budowlanego wraz z aktami sprawy zgtoszen wolno stojacych, nie wiecej niz
dwukondygnacyjnych budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych o powierzchni zabudowy do
70 m2, ktorych obszar oddziatywania miesci sie w catosci na dziatce lub dziatkach, na ktérych
zostaly zaprojektowane, a budowa jest prowadzona w celu zaspokojenia wtasnych potrzeb
mieszkaniowych inwestora;
18) prowadzenie rejestru wydawanych dziennikéw budowy;
19) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych i uzytkowych;
20) egzekwowanie obowigzku rozbiérki lub przeniesienia w inne miejsce tymczasowego obiektu
budowlanego;
21) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o wszczeciu postepowania w sprawie
wpisania zabytku do rejestru;
22) publikacja informacji o wydanych decyzjach w sprawie wpisania zabytku do rejestru zabytkow ;
23) prowadzenie elektronicznego rejestru wnioskow i decyzji o pozwoleniu na budowe (RWD );
24) prowadzenie elektronicznego rejestru zgtoszenn (RWDZ);
25) publikacja informacji o wszczeciu postepowania w sprawie pozwolenia na budowe dotyczacego
realizacji inwestycji celu publicznego z zakresu facznosci publicznej (BIP);
26) publikacja informacji o zgtoszeniach budowy lub wykonywania innych robét budowlanych objetych
obowigzkiem wynikajgcym z ustawy Prawo Budowlane (BIP);
27) prowadzenie sprawozdawczosci (GUS, GUNB);
28) udzielanie informaciji publicznej z zakresu ustawy Prawo Budowlane;
29) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej;
30) prowadzenie postepowan egzekucyjnych wynikajgcych z przepiséw ustawy Prawo budowlane;
31) naliczanie optaty skarbowej za wydanie pozwolenia na budowe;
32) prowadzenie biezacej obstugi stron i udzielanie informac;i;
33) wnoszenie sprzeciwu przyjecia zgtoszenia;
34) uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe;
35) wydawanie decyzji o umorzeniu postepowania - z urzedu lub na wniosek inwestora;
36) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz
projektu architektoniczno-budowlanego i wydania decyzji o pozwoleniu na budowe

§ 9. Do zadan Zespotu Radcow Prawnych nalezy obstuga prawna Starostwa zgodnie z ustawa z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 499), a w szczegdélnosci:

1) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow aktéw normatywnych i innych aktéw prawnych
takich jak: umowy, ugody, porozumienia;

2) udzielanie kierownictwu urzedu i naczelnikom wydziatdw, powiatowym jednostkom
organizacyjnym, opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

3) informowanie kierownictwa urzedu o stwierdzonych uchybieniach w zakresie przestrzegania
prawa i skutkach tych uchybien;

4) wystepowanie w charakterze petnomocnika w postepowaniu sgdowym, administracyjnym, przed
innymi organami orzekajgcymi oraz nadzor nad wykonywaniem wyrokow, orzeczen i egzekucji
zasadzonych naleznosci.

§ 10. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy:

1) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich
interesow;

2) wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentdéw oraz wstepowanie za ich zgoda, do toczacego si¢
postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumentow;

3) wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i interesow konsumentow;,
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4)

5)

sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w zakresie
ochrony interesow konsumentéw;

wspoidziatanie z wlasciwymi terenowymi delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentow oraz organizacji, do ktoérych zadan statutowych nalezy ochrona intereséw
konsumentow.

§ 11. Do zadan specjalisty ds. kontroli nalezy:

1)
2)

3)

opracowanie planéw kontroli;

organizacja i przeprowadzanie planowanych i doraznych kontroli w Starostwie i w jednostkach
organizacyjnych powiatu;

badanie prawidtowosci realizowanych zadan przez jednostki kontrolowane pod wzgledem m.in.
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa, przestrzegania procedur wewnetrznych,
gospodarnosci, terminowosci;

ustalanie przyczyn i skutkdéw nieprawidtowosci oraz wskazanie pracownikéw odpowiedzialnych za
powstate nieprawidtowosci;

sporzadzanie protokotow z kontroli;

formutowanie zalecen pokontrolnych w celu usuniecia nieprawidiowosci | usprawnienia
dziatalnosci jednostek kontrolowanych;

sporzadzanie sprawozdania z realizacji planu kontroli;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi kontrolami.

§ 12. Do zadan Samodzielnego stanowiska Audytora Wewnetrznego nalezy w szczegélnosci:

1)

identyfikacja i analiza obszaréw ryzyka dziatalnosci Starostwa i jednostek organizacyjnych
powiatu;

opracowanie planu audytu;

opracowanie metodyki audytu;

realizacja zadan zapewniajgcych, poprzez niezalezng i obiektywng ocene kontroli zarzadczej pod
wzgledem m.in. legalnosci, adekwatnosci, skutecznosci, efektywnosci;

wykonywanie czynnosci doradczych w zakresie uzgodnionym ze Starostg;

sktadanie wnioskow, majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa;

monitorowanie realizacji wydanych zalecef,;

przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych;

sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu;

10) prowadzenie biezgcych i statych akt audytu wewnetrznego.

§ 13. Do zadan Peinomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegélnosci:

zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

ochrona systemoéw i sieci teleinformacyjnych;

zapewnienie ochrony fizycznej Starostwa;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informaciji;
okresowa kontrola ewidencji materiatow i obiegu dokumentéw;

opracowywanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacji;

szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji.
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