UCHWALA NR OR.0025.87.2025

ZARZADU POWIATU LIDZBARSKIEGO
z dnia 16 lipca 2025 r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie Lidzbarskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z2024 r. poz. 107 ze zm.), art. 3 ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towaréw iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22018 r. poz. 280) oraz art. 99 ust.1, art. 109 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala okresla zasady skonsolidowanego rozliczania podatku od towardw i ustug (dalej podatku
VAT), prowadzenia ewidencji VAT, rozliczania podatku VAT, w Starostwie Powiatowym w Lidzbarku
Warminskim (dalej Starostwie) i powiatowych jednostkach budzetowych, zwanych dalej Jednostkami,
wymienionych w zalgczniku nr 1 do uchwaty.

§ 2. Wprowadza si¢ zasady rozliczania podatku VAT w Powiecie Lidzbarskim stanowigce zatacznik nr
2 do uchwaly.

§ 3. W umowach cywilnoprawnych zawieranych przez Jednostki w imieniu i na rzecz powiatu okresla
sie w szczegblnosci:

1) dane identyfikacyjne:
a) pelng nazwe powiatu, jego adres i NIP,

b) dane jednostki jako podmiotu reprezentujagcego powiat, tj. petng nazwe jednostki wraz z jej adresem
oraz numerem NIP.

2) klauzule o cenie brutto lub doliczeniu kwoty podatku VAT do ceny netto.

§ 4. Jednostki stale monitorujg okolicznosci stanowigce o obowigzku rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku VAT przy zastosowaniu kas rejestrujacych. W przypadku koniecznosci
rozpoczecia prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych Jednostka jest zobowigzana do
podjecia stosownych czynnosci w celu rozpoczecia prowadzenia ewidencji w ten sposdb, we wlasciwym
terminie i zgodnie z obowiazujacymi przepisami z zakresu podatku VAT.

§ 5. Kierownicy jednostek na biezaco dokonujg szczegdtowego przegladu dochodéw budzetowych
osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem VAT
i przyporzadkowuja je odpowiednio do dziatalnosci:

1) zwolnionej z podatku VAT;
2) opodatkowanej - objetej odpowiednia stawka podatku VAT;
3) niepodlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT (tzw. dziatalnosci publicznoprawnej jednostki).
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§ 6. Jednostki pokrywajg zobowigzania i ponosza odpowiedzialnos¢ z tytutu btgdow w ewidencji VAT
w zakresie dotyczacym ich dziafalnosci irozliczen skutkujace natozeniem na Powiat kary pienigznej
w trybie art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

§ 7. W przypadku zmiany os6b, ktérym powierzono obowiazki iodpowiedzialno$¢ w zakresie
rozliczen Jednostki z tytutu podatku VAT, a takze 0séb je zastepujacych, Kierownicy jednostek, sktadajg
pisemng informacje aktualizujacg do Starostwa, w terminie do 7 dni od dnia wystapienia zmiany.

§8.. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Lidzbarskiemu oraz Kierownikom jednostek
budzetowych Powiatu Lidzbarskiego.

§9. Traci moc Uchwata nr OR.0025.122.2020 Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego =z dnia
5 listopada 2020r. wsprawie centralizacji rozliczenia podatku od towaréw iustug w Powiecie
Lidzbarskim.

§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca od 1 sierpnia 2025 roku i podlega ogloszeniu
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr OR.0025.87.2025
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego
z dnia 16 lipca 2025 r.

Wykaz jednostek budzetowych Powiatu Lidzbarskiego

1.Zespdt Szkoét Ogélnoksztalcacych im. Kazimierza Jagiellonczyka, ul. Krasickiego 4,
11-100 Lidzbark Warminski — ZSO LW,

2.Zespot Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica, ul. Orfa Biatego 5, 11-100 Lidzbark Warminski —
Z87.

3.Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy, ul. Szkolna 3, 11-100 Lidzbark Warmirski — SOSW.
4 Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy, ul. Lesna 15, 11-100 Lidzbark Warminski - MOW.
5.Zarzad Drég Powiatowych, ul Wyszynskiego 20, 11-100 Lidzbark Warminski — ZDP.
6.Zespot Szkot Ogélnoksztatcacych, ul. 1 Maja, 11-130 Orneta — ZSO OR.

7.Zesp6t Szkot Zawodowych Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, ul 1 Maja 20, 11-130
Orneta — ZSZCKU.

8 Mtodziezowy Dom Kultury, ul. Poniatowskiego 3, 11-100 Lidzbark Warmiriski —

MDK.

9.Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Wierzbickiego 3a, 11-100
Lidzbark Warminski — PPPP,

10.Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Wierzbickiego 2a, 11-100 Lidzbark
Warmifiskim — PSDS.

11.Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Dworcowa 4, 11-130 Orneta — PCPR

12.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Mickiewicz 1, 11-130 Orneta — PPP.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr OR.0025.87.2025
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego
z dnia 16 lipca 2025 r.

Zasady rozliczania podatku od towaréw i ustug w Powiecie Lidzbarskim

§ 1. Jednostki prowadza isporzadzaja czastkowe ewidencje (rejestry) zakupu isprzedazy za okresy
miesigczne, dotyczace prowadzonej dziatalnosci, zawierajace dane pozwalajace na prawidtowe rozliczenie
podatku VAT, w szczeg6lnosci dotyczace:

1)rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, w tym korekty
podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku;

2)kwoty podatku naliczonego obnizajgcego kwote podatku naleznego, wtym korekty podatku
naliczonego;

3)kontrahentow;
4ydowodow sprzedazy i zakupu.
§ 2. W czastkowych plikach JPK-VAT7M kwoty wykazuje si¢ z doktadnoscia do grosza.

§ 3. Jednostki prowadza czastkowe ewidencje sprzedazy za poszczegélne miesiace rozliczeniowe.
Ewidencje¢ sprzedazy prowadzi sie na podstawie wystawianych przez jednostke faktur oraz innych
dokumentéw ksiegowych.

§ 4. W Jednostkach, ktérym przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT prowadzi sie
czastkowe ewidencje zakupéw za poszczegélne miesiace rozliczeniowe. Ewidencje prowadzi sig
wylacznie na podstawie otrzymanych faktur ito jedynie takich, z ktérych jednostka posiada prawo do
odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wytacznie woéwczas, gdy dokonany
zakup zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktore zostaty lub zostang opodatkowane podatkiem VAT.

§ 5. Jednostki (z wylaczeniem jednostek, o ktérych mowa w § 6) przygotowuja czastkowe jednolite
pliki kontrolne JPK V7M dotyczace prowadzonej dziatalnosci, obejmujace czes¢ ewidencyjna oraz
deklaracyjna i zawierajace w szczegolnosci dane odnoszgce sie do:

1)prawidtowego grupowania towardw i ustug (GTU) dla dokonywanych dostaw towarédw i swiadczenia
ustug;

2)oznaczen procedur podatkowych;
3)oznaczen typu niektoérych dokumentéw bedacych przedmiotem wykazania w ewidencji.

§ 6. Kierownicy jednostek wymienionych w zatgczniku Nr 1 do uchwaty w pkt. 9 - 12 skladajg
oswiadczenie wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do uchwaty, w terminie do 15 stycznia

w kazdym roku kalendarzowym, jesli wich jednostce cato$¢ dziatalnosci stanowi dziatalnos¢
publicznoprawna nie podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT

§7. 1. Kierownicy jednostek:

1) sporzadzaja rejestry VAT za dany miesigc do 15. dnia nastepnego miesigca. Rejestry VAT Powiatu
zamykane sg po przeanalizowaniu prawidlowosci zapisbw ze wszystkich czastkowych plikéw JPK-
VAT7M zlozonych przez Jednostki, najp6zniej do 25. dnia nastgpnego miesiaca;

1)przekazuja w formie elektronicznej jednolite pliki kontrolne (JPK V7M) podpisane przez osobe
odpowiedzialng za rozliczenie podatku VAT w jednostce oraz przez Kierownika jednostki, do Wydziatu
Finansowego Starostwa, na adres e-mail finanse@powiatlidzbarski.pl lub generuja je w programie Puma,
do 15. dnia nastgpnego miesigca. W przypadku gdy 15. dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy,
pliki przekazuje si¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym ten dzien;
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3) wprzypadku braku wystepowania w danym okresie rozliczeniowym (miesigcu) czynnosci
podlegajacych przepisom ustawy o podatku od towaréw i ustug, sporzadza si¢ plik JPK-VAT7M ,,zerowy™
(nie dotyczy jednostek wymienionych w zataczniku nr 1 pkt. 9 - 12)

4) przekazuja do 15. dnia nastepnego miesigca, na rachunek bankowy Powiatu
Nr 80 2030 0045 1110 0000 0237 5650 podatek VAT do zaptaty (podatek VAT nalezny pomniejszony
o podatek VAT naliczony), w tresci przelewu wpisujac ,,VAT za m-c/rok/skrécona nazwa jednostki,” np.
03/2020/SP;

5) przekazuja niezwlocznie, na wniosek pracownika Wydziatu Finansowego Starostwa rozliczajacego
podatek VAT:

a) wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczenia podatku VAT,
b) kserokopie faktur i innych dowodow ksiegowych wprowadzonych do ewidencji sprzedazy i zakupu.

§ 8. Wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa dokonuje agregacji czgstkowych
plikéw JPK-VAT7M, dostarczonych przez Jednostki, sporzadza miesigczne JPK-VAT7M dla Powiatu
Lidzbarskiego i przekazuje je do wlasciwego urzedu skarbowego.

§ 9. Ustala sie nastepujacy sposéb ksiegowania operacji przekazywania i rozliczania podatku VAT:
1)podatek nalezny nie stanowi dochodéw uzyskanych w danej podziatce klasyfikacji budzetowej;

2)w przypadku braku srodkéw na rachunku VAT oraz rachunku Vat split payment réznica podatku VAT
naleznego do zaptaty regulowana jest z planu wydatkow zaplanowanego w paragrafie 4530.

3)podatek naliczony pomniejsza koszty i wydatki realizowane w danym roku kalendarzowym.

§ 10. 1. Na dowod sprzedazy jednostki wystawiajg faktury zawierajace wszystkie niezbedne
elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy z dnia 11 marca 2005 r. o podatku od towardw i ustug, przy
czym dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy okreslaja nastepujaco:

1) sprzedawca - Powiat Lidzbarski, ul. Wyszyfiskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski, NIP -
7431863086;

2) wystawca - jednostka organizacyjna powiatu (nazwa i adres, NIP).

2. Przy nabyciu towardw, ustug lub roboét budowlanych jednostki podaja kontrahentom nastepujace dane
identyfikacyjne do faktury:

1) nabywca - Powiat Lidzbarski, ul. Wyszynskiego 37, [1-100 Lidzbark Warminski, NIP -7431863086;
2) odbiorca - jednostka organizacyjna powiatu (nazwa i adres, NIP).

§ 11. Wprowadza si¢ jednolite zasady numeracji faktur sprzedazy, faktur korygujacych oraz not:
1w Jednostkach - nr kolejny/miesiac/rok/skrot nazwy jednostki np.: 1/01/2020/ZSZ;

2)w Starostwie - rok/miesige/nr kolejny/skrot komorki odpowiedzialnej za wystawienie dokumentu np.:
2020/01/1/FN.

§ 12. 1. Ustala sie nastepujace sposoby odliczania podatku naliczonego izobowigzuje sig
kierownikéw jednostek do wyliczenia i stosowania wskazanych nizej metod:

1) metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego w zwiazku z prowadzong dziatalnoscig
opodatkowang poszczegdlnymi stawkami;

2) metodg odliczer czgsciowych podatku na zasadach:

a) udzialu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, ztytulu wykonywania dziatalnosci
opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku VAT — ustalenie proporcji wedtug art. 90 ust. 3-6, 9a
i 10 ustawy o podatku od towarow i ustug,

b) udzialu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, ztytutu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz dziatalnosci publicznej (innej niz gospodarcza) — wedtug art. 86 ust. 2a - 2h
ust. 22 ustawy o podatku od towarow i ustug oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia
2015 roku w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw — ustalenie prewspotczynika.
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¢) udzialu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, ztytutu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, zwolnionej oraz dziatalnosci publicznej (innej niz gospodarcza) - stosuje sig
prewspétczynnik i mnozy przez proporcje.

2. Metode odliczen czesciowych stosuje sie wowczas, gdy nie jest mozliwe przyporzadkowanie
wydatkéw okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktérych mowa w ust.1 pkt. 1).

3. Obliczenia wskaznikéw procentowych, o ktérych mowa, wust. [ pkt2) lit. ai b dokonuje sie
odrebnie dla kazdej jednostki do 31 stycznia kazdego roku.

4. Informacje o wysokosci proporcji i prewspotczynnika, wraz ze sposobem ich wyliczenia kierownicy
jednostek przekazuja na adres finanse@powiatlidzbarski.pl do dnia 31 stycznia kazdego roku.

§ 13. Zobowiazuje sie¢ Kierownikow jednostek do weryfikacji podatnikéw VAT, ktdrym dokonuje
si¢ platnosci powyzej 15000 ziotych brutto w zakresie zgodnosci rachunku bankowego, na ktéry
dokonywany jest przelew z rachunkiem, kt6ry jest umieszczony na tzw. Bialej Liscie udostepnionej przez
Ministerstwo Finansow.

§ 14. W razie dokonania platnosci przekraczajacej kwote 15000 zt brutto na rachunek inny niz
zamieszczony w wykazie kazda jednostka indywidualnie zglasza ten fakt do Urzedu Skarbowego
wilasciwego dla sprzedawcy na aktualnie obowigzujgcym druku ZAW - NR.

§15. W przypadku wystgpienia w danym okresie rozliczeniowym transakcji sprzedazowych
wymienionych w zal. nr 15 do ustawy o podatku od towaréw i ustug, udokumentowanych faktura,

w ktorej kwota naleznosci ogotem przekracza 15 000 zI brutto lub réwnowartos¢ tej kwoty, przy czym
transakcje w walutach obcych przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu walut obcych oglaszanego
przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji,
nalezy dokonac¢ przelewu poprzez mechanizm podzielonej ptatnosci.

§ 16. Wszelkie odptatne czynnosci miedzy jednostkami Powiatu Lidzbarskiego (w tym dostawa
i refakturowanie mediéw) udokumentowane sg nota ksiggowa inie ujmuje si¢ ich wewidencjach
sprzedazy skladanych przez jednostki w Starostwie. Nie dotyczy to odplatnych $wiadczen, jesli strong
takiej transakcji jest inna jednostka samorzadu terytorialnego.

§ 17. Wprzypadku, gdy po przestaniu czastkowych plikdw JPK-V7M zostang stwierdzone
nieprawidtowosci lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscia dokonania korekty deklaracji
za dany miesigc, Jednostka w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od dnia stwierdzenia niezgodnosci, przesyta
na email finanse@powiatlidzbarski.pl niezbedne korekty czastkowych ewidencji JPK_V7M wraz
z zalaczeniem pisma wyjasniajacego.

§ 18. W przypadku przestania korekty czgstkowego pliku JPK-V7M z zobowiazaniem podatkowym
do Urzedu Skarbowego niezwiocznie dokonuje sie zaptaty naleznoSci wraz z odsetkami na rachunek
podany w § 7 ust.1 pkt 5.

§ 19. W przypadku wystapienia watpliwosci, co do tresci przepiséw o podatku od towaréw i ustug,
w jednostce sktadajacej czastkowe pliki JPK-V7M, zapytania do Ministra Finanséw kieruje kierownik
jednostki z oznaczeniem Powiatu Lidzbarskiego jako pytajgcego podatnika, z jednoczesnym wskazaniem
swojego adresu do doreczen jako adresu do korespondencji. Kopie interpretacji przekazuje si¢ do
Wydziatu Finansowego Starostwa w terminie 5 dni od daty jej otrzymania.
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Zatgcznik Nr 3 do uchwaty Nr OR.0025.87.2025
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego
z dnia 16 lipca 2025 r.

Nazwa jednostki
(miejscowos¢ i data)

OSWIADCZENIE O CZYNNOSCIACH NIEPODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU
PODATKIEM VAT :
jednostki organizacyjnej Powiatu Lidzbarskiego

Oswiadczam, ze jednostka organizacyjna Powiatu pod nazwa

dzialajagca wimieniu ina rzecz Powiatu Lidzbarskiego, nie prowadzi dziatalnosci podlegajace;
opodatkowaniu podatkiem VAT (dziatalnosci gospodarczej).

Jednostka realizuje zadania natozone odrebnymi przepisami, dziatajac jedynie w ramach dziatalnosci
publicznoprawnej do realizacji ktérej zostata powotana.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze w przypadku rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego pisemnego powiadomienia Powiatu Lidzbarskiego o zmianach
powyZszego statusu, maksymalnie 3 dni od powstania wymienionych zmian.

Kierownik Jednostki (data i podpis)
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