UCHWALA NR OR.0025.140.2026
ZARZADU POWIATU LIDZBARSKIEGO
z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad
nadawania uprawnien dla Uzytkownikéw Systemu KSeF w Powiecie Lidzbarskim

Na podstawie art. 26 ust. | ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. z2025r. poz. 1684), w zwigzku zart. 106nb—106nd ustawy zdnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw iustug (Dz. U. z2025r. poz. 775 z péZn. zm), § 2-4 rozporzadzenia Ministra
Finansow  zdnia 27 grudnia 2021 r.  wsprawie  korzystania  z Krajowego  Systemu
e-Faktur (Dz. U. 22025 r. poz. 1815 z péZn. zm.) oraz § 19 ust. 2 pkt4, 517 lit. a rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz. U. z2024 r. poz. 773 z pozn. zm.), Zarzad Powiatu Lidzbarskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Uchwala okresla zasady organizacji korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
w Powiecie Lidzbarskim, w tym sposob nadawania i odbierania uprawnien do systemu KSeF.

2. Powiat Lidzbarski korzysta z KSeF jako czynny, scentralizowany podatnik podatku od towardéw
i ushug.

§ 2. 1. Wyznacza si¢ Pana Marcina Golacik, Informatyka Powiatu Lidzbarskiego, jako osobg
uprawniong do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur wimieniu Powiatu Lidzbarskiego jako
podatnika, zgloszonego do KSeF na podstawie zawiadomienia ZAW-FA.

2. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, wykonuje czynnosci jedynie organizacyjne i techniczne zwigzane
z obstuga uprawnien w systemie KSeF, dziatajac w imieniu Powiatu Lidzbarskiego jako podatnika, wobec
kierownikow jednostek scentralizowanych Powiatu oraz pracownikow Starostwa Powiatowego wytacznie
na wniosek zaakceptowany przez Sekretarza Powiatu lub Skarbnika Powiatu i zatwierdzony przez Staroste
Lidzbarskiego,

§ 3. 1. Nadawanie, zmiana oraz odbieranie uprawniefi do korzystania z systemu KSeF pracownikom
Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminiskim nast¢puje przez osobe, o ktérej mowa w § 2 ust. |,
w zakresie wynikajacym z powierzonych obowiazkow stuzbowych.

2. Zakres nadanych uprawnien powinien odpowiada¢ zakresowi czynnosci pracownika.

§ 4. 1. W celu zapewnienia ciaglosci dziatania w KSeF upowaznia si¢ do pelnienia roli Administratora
systemu KSeF w zarzadzanej jednostce organizacyjnej Powiatu Lidzbarskiego objgtego procedurami
w sprawie scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Lidzbarskim:

1) Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ornecie,
2) Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég w Lidzbarku Warminskim,

3) Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy Spotecznej
w Lidzbarku Warminskim,

4) Dyrektora Mlodziezowego Domu Kultury w Lidzbarku Warminskim,
5) Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych w Lidzbarku Warminskim,

6) Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych Centrum Ksztafcenia Ustawicznego
w Ornecie,

7) Dyrektora Zespotu Szkot Ogolnoksztatcaeych w Lidzbarku Warminskim,
8) Dyrektora Zespotu Szko6t Ogdlnoksztatcacych w Ornecie,

9) Dyrektora Miodziezowego Osrodka Wychowawczego Lidzbarku Warminskim,
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10) Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Lidzbarku Warminskim,
11) Dyrektora Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Ornecie,
12) Dyrektora Powiatowej Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Lidzbarku Warminskim.

2. Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyjnej Powiatu objetej centralizacja rozliczen VAT jest
administratorem uprawnien do systemu KSeF w tej jednostce, w zakresie nadanym przez Powiat.

3. Dyrektor/Kierownik jednostki, o ktorym mowa w ust. 1:
a) Nadaje, zmienia i odbiera uprawnienia do korzystania z systemu KSeF pracownikom swojej jednostki.
b) Odpowiada za aktualnos¢ i adekwatnos¢ nadanych uprawnien,

c) Zapewnia, aby dostep do KSeF mieli wytacznie pracownicy realizujacy zadania zwiazane z obsluga
faktur ustrukturyzowanych.

d) Informuje na pismie Administratora technicznego Powiatu o kazdej koniecznosci zmiany danych osob
uprawnionych jako administratoréw jednostki.

§ 5. 1. Administrator KSeF (administrator techniczny iadministrator jednostki) prowadza rejestr
uzytkownikow systemu, obejmujacy co najmniej:

a) Imig i nazwisko uzytkownika oraz pesel.
b) Jednostke organizacyjna.

c¢) Zakres nadanych uprawnien.

d) Date nadania i cofnigecia uprawnien.

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, prowadzony jest w celu zapewnienia kontroli dostgpu do systemu
KSeF oraz spetnienia wymogi bezpieczenstwa teleinformatycznego.

3. Wnioski dotyczace nadania, zmiany lub cofnigcia uprawnienn do korzystania zsystemu KSeF
stanowig dokumentacje pomocniczg rejestru, o ktérym mowa w ust. |, isg przechowywane w sposéb
zapewniajacy ograniczenie dostgpu wylacznie do os6b upowaznionych, zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych, wytacznie przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego zostaty ztozone.

4. Wniosek stanowi zatacznik do niniejszej uchwaly.

§ 6. Dostep do systemu KSeF odbywa si¢ za posrednictwem strony internetowej udostgpnionej przez
Ministra Finanséw pod adresem ksef.podatki.gov.pl, a takze poprzez systemy zwiazane
z elektronicznym  obiegiem dokumentdw i programy finansowo-ksiggowe jesli te systemy
1 programy sg zintegrowane z KSeF.

1. Kazdy uzytkownik systemu KSeF jest zobowigzany do zapoznania si¢ w szczegolnosci z:
a) przepisami dotyczacymi korzystania z KSeF,
b) dokumentacjg uzytkownika KSeF udostgpniang przez Ministerstwo Finansow,
c) postanowieniami niniejszej uchwaly.

2. Uzytkownicy systemu KSeF s3 zobowiazani do przestrzegania zasad bezpieczenstwa systemow
teleinformatycznych oraz regulacji wewnetrznych obowiazujacych w danej jednostce.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Starodcie Lidzbarskiemu oraz Kierownikom Jednostek
Organizacyjnych Powiatu.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim.
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Zalgcznik nr 1 do uchwaly nr OR.0025.140.2026
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego
z dnia 28 stycznia 2026 r.

WNIOSEK
o nadanie / zmiang / cofnigcie uprawnien do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)**
**(wlhasciwe zaznaczyc¢)
O nadanie uprawnien [J zmiana uprawnien [J cofnigcie uprawnien
I. Dane osoby, ktorej dotyczy wniosek
Tiiie 1 THZWISKO L carmmsmm o e R e D
PESEL: oottt
Stanowisko stuzbowe: .......ccoeiiiiiiiiii
Jednostka organizacyjna:

[ Starostwo Powiatowe w Lidzbarku Warminskim

0] Jednostka organizacyjna Powiatu (JAKAT): ....ccovereveeviniiinieriiienieienei e
Telefon stuzbowy / e-mail STUZDOWY: ..c..oociiiiiiiciiiicre et

(Podanie numeru PESEL jest niezbgdne w celu jednoznacznej identyfikacji uzytkownika w Krajowym
Systemie e-Faktur.)

II. Zakres wnioskowanych uprawnien w systemie KSeF
O odbidr, podglad faktur O wystawianie faktur O podglad UPO
[0 NN (JAKIE?): 1eviuiiiiiiiiieteiert ettt e et bs bbb s b nebenas

Uzasadnienie nadania / zmiany / cofnigcia uprawnien
(zakres obowiazkow stuzbowych):
I11I. Oswiadczenia

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie zzasadami korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur oraz
z regulacjami wewnetrznymi Powiatu Lidzbarskiego. Zobowigzuj¢ sie do korzystania z systemu KSeF
wylacznie w zakresie powierzonych mi obowigzkéw stuzbowych oraz do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa teleinformatycznego
i ochrony danych osobowych. Przyjmuje do wiadomosci, ze nadane uprawnienia moga zosta¢ cofnigte
w przypadku zmiany zakresu obowigzkdw lub ustania zatrudnienia.

IV. Podpisy
Data i podpis osoby, ktdrej dotyczy wniosek:

V. Akceptacja Sekretarz Powiatu/Skarbnik Powiatu
[0 akceptuje O nie akceptuje
Data i pieczatka: ....ooovvevevrerienrenrieensreeeeseennens
Zatwierdza Kierownik Jednostki

Dataipieczgtka: ..ouaminismnissinsmisisiismsssssa
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Klauzula informacyjna RODO

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z realizacja niniejszego wniosku jest
Powiat Lidzbarski. Dane osobowe, wtym numer PESEL, przetwarzane sg wylacznie w celu nadania,
zmiany lub cofnigcia uprawnien do Kkorzystania z Krajowego Systemu e-Faktur, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zwiazku z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz przepisami
regulujacymi korzystanie z KSeF. Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji tego
celu oraz zapewnienia rozliczalnosci nadanych uprawnien, a dostgp do nich majag wytacznie osoby
upowaznione. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguja prawa wynikajace z przepiséw o ochronie danych
osobowych.

Zapoznalem/Zapoznatam sie
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