UCHWAL A NR OR.0025.34.2015
ZARZADU POWIATU LIDZBARSKIEGO

z dnia 15 lipca 2015 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2013 r. poz.

595 z pdzn, zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim, stanowigcy

zatgcznik do niniejszej uchwaly.
§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim.

STAROSTA
Jaf\Hdrhaj
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Zatgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr OR.0025.34.2015
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego
z dnia 15 lipca 2015 r.

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warmiriskim

Rozdzial 1.
Postanowienia ogéine

§ 1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warmirskim okresla zasady wewnetrznej
organizacji oraz strukture i zakres dziatania komdrek organizacyjnych wehodzacych w jego skiad.

§ 2, Starostwo Powiatowe w Lidzbarku Warminskim, zwane dalej Starostwem, jest jednostkg pomocniczg
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego.

§ 3. Starostwo dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym;
2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1202);
3) ustaw szczegodlnych okreslajgcych zadania Powiatu;

4) Statutu Powiatu Lidzbarskiego uchwalonego Uchwatg Nr 176/XXX/01 Rady Powiaiu Lidzbarskiego z dnia
30 sierpnia 2001 r. (Dz.Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2013 r. poz. 552);

5) niniejszego regulaminu.
§ 4. Starostwo realizuje swoje zadania ustawowe na obszarze Powiatu Lidzbarskiego.
§ 5. 1. Siedzibg Starostwa jest miasto Lidzbark Warmiriski.
2. Integralng czescig Starostwa jest filia w Ornecie.

Rozdziat 2.
Zadania i kompetencje kierownictwa Starostwa

§ 6. Pracg Starostwa kieruje Starosta, a pod jego niecbechosé Wicestarosta.
§ 7. Do zakresu dzialania Starosty nalezy:
1) ogélne kierownictwo i nadzor nad realizacja biezacych spraw Powlatu,

2) wykonywanie uprawnienn zwierzchnika stuzbowego pracownikow Starostwa ikierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu;

3) dokonywanie okresowe] oceny pracy Skarbnika i Sekretarza Powiatu oraz innych bezposrednio podleglych
pracownikdw; '

4) powierzanie Wicestaroécie sprawowania nadzoru nad dziatalnoécig okreslonych komdrek organizacyjnych
Starostwa lub jednostek organizacyjnych powiatu;

5) powierzanie etatowym cztonkom Zarzadu Powiatu sprawowanie funkeji kisrowniczych lub nadzorczych
w Starostwie.

§ 8. Do obowigzkaw Wicestarosty nalezy:
1) kierowanie pracg Starostwa pod nieobecnosé Starosty;

2) sprawowanie naglzoru nad wykonywaniem biezacych zadan Wydziatow i jednostek organizacyjnych powiatu
powierzonych mu przez Staroste;

3) kompleksowe rozwigzywanie zadan powiatu powierzonych przez Starcste.
§ 9. Do obowigzkéw Skarbnika Powiatu nalezy w szczegdlnoéci :
1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;

2) nadzorowanie cadoksztaltu prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez poszczegSlne komérki
organizacyjne,

3) kierowanie pracg podlegiej komdrki organizacyjnej;
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4} opracowywanie projektu budzetu powiatuy;
5) wstepna kontrola legalno$ci dokumentdw dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego zmian;

6) analiza wykorzystania srodkéw budzetowych, srodkéw otrzymanych z Unii Europejskiej i innych, bedacych
w dyspozycji powiaiu;

7) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykenania budzetu i ich analiza;
8) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg finansows jednostek crganizacyjnych powiatu;

9) opracowywanie projekidw pizepiséw wewnetrznych dotyczacych wykonywania budzetu iprowadzenia
rachunkowoéci, aw szczegdlnosci: zaktadowego planu kont, oblegu dokumentow ksiggowych, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji.

§ 10. Do obowigzkow Sekretarza Powiatu nalezy w szczegolnosci:
1) zapewnienie wiasciwej organizaciji pracy Starostwa i jego filii;
2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem biezacych zadan przez Wydziat Organizacyjny;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ninigjszego regulaminu oraz instrukcji kancelaryjnej przez
pracownikéw Starostwa,

4) zapewnienie merytorycznej oraz techniczno - organizacyjnej obstugi posiedzen organow powiatu;
5) zapewnienie warunkéw materialno - technicznych funkcjenowania Starostwa;

6) wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa w zakresie ustalonym |
przez Staroste; |

7) wykonywanie innych zadar w ramach upowaznieri udzielonych przez Zarzgd Powiatu i Staroste.

Rozdziat 3.
Komérki organizacyjne Starostwa

§11. 1. W Starostwie mogg byé tworzone nastgpujace komorki organizacyjne: Wydzial, Oddzial, Biuro,
Osrodek, Zespdt, Samodzielne stanowisko pracy.

2. W celu realizacji okreslonych zadar w Starostwie, Starosta moze powolywa¢ zespoty, komisje zadaniowe
lub peinomacnikow.

§12. 1. Wydziat jest podstawowa komérka organizacyjng zajmujgca sie w sposdb kompleksowy okregiong
problematyka lub kilkoma pokrewnymi zagadnieniami, ktdrych realizacja w jednej komorce utatwia prawidtowe
zarzadzanie nimi.

2. W sktad Wydzialu moze wchodzi¢: Oddziat, Biuro, Osrodek lub samodzielne stanowisko pracy dzialajgce
w siedzibie lub poza siedzibg Starostwa,

3. Oddziat, Biure, Osrodek jest komorkg realizujgcy jednolite zadania merytoryczne.

4. Samodzielne stanowisko pracy tworzy sie w przypadku koniecznosci organizacyjnego wyodrebnienia i
okreslonegj problematyki, nieuzasadniajgcego powotanie wigkszej komarki organizacyjnej.

5. Samodzielne stanowisko pracy moze byé tworzone wramach Wydziatu, Oddziatu lub jako komorka
samedzielna. |

8. Wewnetrzna organizacja ka'zd‘ej komarki organizacyjnej obejmuje zakres dziatania okreélony w regulaminie
organizacyjnym Starostwa.

§ 13. 1. Wydziatem kieruje naczelnik.
2. W uzasadnionych przypadkach w Wydziale powoluje sie zastepcow.
3. Oddziatem, Biurem, Oérodkiem kieruje kierownik.

Rozdzial 4.
Struktura organizacyjna i zakres dziatania komdrek organizacyjnych

|
\
|
|
|
§ 14. 1. W sklad Starostwa wchodza nastepujgce komérki organizacyjne: ‘
1) Wydziat Organizacyjny — OR; ‘

|

2) Wydziat Finansowy - FN,

3) Wydziat Oswiaty, Ku|tlury i Promocji- OKP;
4) Wydziat Ochrony Srodowiska — OS;
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5) Wydziat Komunikacii i Transportu - KMIT,
6) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami - GKK;
7) Wydziat Budownictwa i Architektury - BiA;
8) samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych — PSZ;
9) Zespdt Radcow Prawnych — RP;
10} Powiatowy Rzecznik Konsumentow - PRzK;
11) Specjalista do spraw Kontroli - SpK;
12) Samodzielne stancwisko Audytor Wewnetrzny — AW.
13) Petnomocnik ds. Ochrony Informacii Nigjawnych - OIN;
14) Kierownik ds. technicznych Term Warminskich - TechTW.
2. Wilii Starostwa, w Ornecie, tworzy sie stanowiska pracy wydziadow, o kiérych mowa w ust. 1 pkt 5-7.
§ 15. W Starostwie tworzy sie nastepujgce stanowiska kierownicze:
1) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego;
2) Naczelnik Wydziatu Odwiaty, Kultury i Promocji;
3) Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska;
4) Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Transporty;
5) Gecdeta Powiatowy - Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami;
8) Naczelnik Wydziatu Budownictwa i Architektury;
7) Naczelhik Wydziatu Finansowego — Gtowny Ksiegowy Starostwa;
8) Kierownik Osrodka Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej;
9) Kierownik ds. technicznych Term Warminskich.
§ 16. Schemat organizacyjny Starostwa okresia zatacznik nr 1 do regulaminu.
§ 17. Do obowigzkéw Naczelnikdw Wydziatow nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie dziatalnoscig Wydziatu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
2) prawidtowe i terminowe wykonywanie zadan objetych zakresem dziatania Wydziatu;

3) okreslenie szczegdlowe organizacji wewnetrznej Wydziatu, w tym ustalenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci
pracownikow;

4) ustalenie kierunkéw dziatan Wydziatu;
5) nadzdr nad terminowym zatatwianiem spraw obywateli;

)
)
6) nadzdr nad przestrzeganiem przez pracownikow wydziatu dyscypliny pracy;
7) zapewnienie ochrony informacii niejawnych;

)

8) nadzér nad prawidiowym obiegiém, ewidencjonowaniem i przechowywaniem dokumentdw skierowanych do
Wydziatu zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, jednolitym wykazem akt oraz instrukejg archiwalna;

9) przygotowywanie projektow Korespondencji kierowanej do organdw naczelnych icentralnych, Wojewody
i Marszalka Wojewddziwa;

10) sporzadzanie i aktualizowanie szczegolowego wyciggu z wykazu akt zawierajgcego odpowiednie symbole
i hasta klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne dokumentaciji, wystepujace w dziatalnoéci wydzialu;

11) wyznaczanie w wydziale pracownika do przekazywania akt z wydziatu do archiwum zaktadowego;
12) dbato$é o powierzone wydziatowi pomieszczenie, sprzet i wyposazenie biurowe.
§ 18. Zakresy dziatania komérek organizacyjnych Starostwa okresla zatacznik nr 2 do reguiaminu.

Rozdziat 5.
Zasady podpisywania decyzji, pism i dokumentow

§ 19. Decyzje administracyjne w sprawach z zakresu administracji publiczne] podpisujg Starosta oraz inni
pracownicy, na podstawie upowaznienia Starosty.
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§ 20. 1. Do podpisu Starosty zastrzega sie:
1) zarzadzenia;

2) pisma do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, organdéw naczelnych icentralnych, wojewody i marszatka
wojewodztwa, organdw samorzgdu terytorialnego;

3} pisma do Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalne] Izby Obrachunkowej i innych instytucji kontrolnych, w zwigzku
z prowadzonymi przez nie postgpowaniami;

4) odpowiedzi na skargi i whioski dotyczace dziatalnosci Starostwa lub jego pracownikow;
5) upowaznienia dla pracownikéw, petnomocnictwa.

2. Wicestarosta podpisuje:
1) pisma w zakresie prowadzonych | nadzorowanych spraw, nie zastrzezone dla Starosty;
2) pisma okreslone w ust. 1, w czasie nieobecnosci Starosty.

3. Etatowy czlonek Zarzgdu Powiatu, Sekretarz, Skarbnik podpisujg pisma w zakresie prowadzonych
i nadzorowanych spraw, nie zastrzezone dla Starosty.

4. Naczelnicy wydzialdw podpisujg pisma, nie zastrzezone dla Starosty, w sprawach halezgcych do zakresu
dziatania wydziatu.

5. Naczelnicy wydzialow okreslajg rodzaje pism, do podpisywania kiérych upowaznieni sg pracownicy
wydziatow,

8. Pracownicy samodzielnych stanowisk podpisujg pisma okreslone w imiennych upowaznieniach.

Rozdziat 6.
Organizacja, przyjmowanie, rozpatrywanie | zatatwianie indywidualnych spraw, skarg i wnioskow

§ 21. 1. Naczelnicy wydziatow i pracownicy Starostwa przyjmujg interesantéw w godzinach pracy Starostwa,
chyba 2ze uzasadnia skrocenie czasu przyjec koniecznosé sporzadzania raportéw lub meldunkdw.

2, Pracownicy obstugujgcy intreresantdw zobowiazani sa do:

1) udzielania informacji niezbednych przy zatatwianiu danej sprawy iwyjasnienia tresci obowigzujacych
przepisow;

2) rozstrzygania sprawy, w miare mozliwoéci niezwiocznie, a w pozostalych przypadkach do okreélenia terminu
zatatwienia;

3) informowania zainterescwanych o stanie zatatwienia sprawy;
4) powiadomienia o przediuzeniu terminu rozstrzygniecia sprawy, w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci;
5) informowania o przystugujacych srodkach odwotawczych.

§ 22. 1. Starosta | Wicestarosta przyjmuja interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w poniedzistek w godz.
8.00 - 12.00.

2. Jezell poniedziatek jest dniem ustawowo woinym od pracy, interesanci sg przyjmowani w nastepnym dniu
roboczym,

3. Sekretarz Powiatu przyjmuje interesantdw w sprawach skarg i wnioskoéw w godzinach pracy Starostwa.

4, W przypadku skargi zgioszohej ustnie, Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego sporzadza protokdt przyjgcia
skargi.

5. Wydziat Organizacyjny rozpatruje skargi i prowadzi rejestr skarg i wnioskdw wplywajgcych do Starostwa oraz
skarg zgtoszonych wczasie przyjet interesantdéw  przez  Staroste, Wicestaroste i Sekretarza

’,

STA STA
Jan haj
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Zatgcznik nr 1
do regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warmiriskim

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warminskim

Zatgcznik nr 1
do reguiaminyg organizacyjnego

i ST A Ro ST A Starostura Powialowsgo
| i

w Lidzbarku Warminskin

| WICESTAROSTA

WYDZIAL KOMUNIKACJI I TRANSPORTU (KM&T)

WYDZIA!‘. OCHRONY SRODOWISKA (OS) E
WYDZIAI:. BUDOWNECTWA I ARCHI’FEKTURY (BlA)

GEODETA POWIATOWY / WYDZIAL GEODEZJ, KARTOGRAFII
1 ____KATASTRU I GDSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI (GKK)

- WYDZIAL OSWIATY, KULTURY I PROMOCJI (OKP)!

SEKRETARZ :
: { WYDZIAL ORGANIZACYINY (OR).

: SKARBNIK 1

[WYDZIAE FINANSOWY ()|

| PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACIT NIEJAWNYCH (OIN) |

| AUDYTOR WEWNETRZNY (AW) |

' POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW (PRzK) *

| ZESPOL RADCOW PRAWNYCH (RP)-

| SPECIALISTA DS. KONTROLI (SpK) |

| STANOWISKO DS. POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH (FS'Z) ]

. KIE‘ROWNIK os. %éC‘HNIC?NYCH TERM WARMINSKICH (chhTW} ]
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Zatgcznik Nr 2 do Uchwaly Nr OR.0025.34.2015
Zarzadu Powiatu Lidzbarskiego
Z dnia 15 lipca 2015 .

Zakresy dzialania komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Lidzbarku Warmiriskim

§1.Do =zadan Wydzialu Organizacyjnego nalezy zapewnienie sprawnej organizacji ifunkcjonowania
Starostwa, a w szczegolnosci:

1) opracowywanie projektow aktéw prawnych;
2) wdrazanie nowych metod i technik zarzadzania,

3) prowadzenie rejestru i zbioru Zarzadzen Starosty oraz upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych
w imieniu Starosty;

4) z zakresu spraw kadrowych:
a) obstuga kadrowa pracownikéw Starostwa oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu,
b) przeprowadzanie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniem pracownikow,
c) wspoétdziatanie z komisjg socjalng w prowadzeniu spraw socjalnych pracownikéw,

8) prowadzenie prac zwigzanych z obstuga organdw powiatu - Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu, w tym:

a) sporzadzanie, prowadzenie igromadzenie dokumentacji organdw powiatu: projektéw uchwal, uchwat,
protokotdw,

b) prowadzenie rejestrow uchwat Rady Powiatu | Zarzgdu Powiatu,
¢) opracowywanie sprawozdan, analiz i informagji z dziatalnosci organdw powiatu,
d) przygotowywanie plandw, obsiuga spotkar i dyzurdw radnych,
e) wspoldziatanie z przewodniczacymi Komisji Rady w realizacji zadan;
6) zapewnienie przestrzegania przepisow bhp i ppoz.;
7} prowadzenie sekretariatu i kancelarii;
8} rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow i listdw obywateli;
9) obstuga administracyjne - gospodarcza Starostwa:
a) zarzgdzaniem mieniem,
b} zaopatrzenie w $rodki techniczne;

10) udzietanie zamdéwien publicznych na rzecz Starostwa oraz przeprowadzanie procedury wyboru wykonawey
w sprawach o udzielenie zamowienia publicznege na rzecz Zarzadu Drog Powiatowych w Lidzbarku
Warmiriskim na jego wniosek;

11) prowadzenie archiwum zakladowego;
12) organizacja obchodu $wiat i rocznic kombatanckich;

13) wykonywanie zadan zzakresu prawa o stowarzyszeniach io fundacjach - nadzorowanie dziatalnosci
stowarzyszen oraz fundacji majacych siedzibe na terenie Powiatu;

14) z zakresu przeciwdzialania bezrobociu - wspoldziatanie z powiatowym urzedem pracy oraz powiatows radg
zatrudnienia w opracowaniach plandéw zmierzajacych do przeciwdziatania bezrobociu i aktywizacji lokalnego
rynku pracy;

15) prowadzenie biura rzeczy znalezionych;

a) projektowanie i koordynowanie systemow i programoéw,
b) eksploatacja systemoéw informatycznych, w tym ochrona systeméw i sieci;

17) z zakresu realizacji remontow i inwestycji:

|
\
16) wykonywanie zadan w zakresie informatyzagciji:
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a) opracowywanie plandw remontéw w obiektach Powiatu,
b} biezgce nadzorowanie przebiegu realizowanych remontdw i inwestyci,

¢) prowadzenie irozliczanie remontow w obiektach Starostwa oraz koordynowanie prac remontowych
w pozostalych obiektach Powiatu,

d) prowadzenie przegladdw gwarancyjnych,
e) prowadzenie ckresowych przegladéw budynkow,
f) przygotowywanie kosztoryséw dotyczacych inwestycji | remontdw w obiektach Powiatu;
18) z zakresu przejmowania i zbywania pojazddw usunigtych z drég:
a) zlecanie oszacowania wartosci pojazdow,
b) sprzedaz albo przekazywanie do demontazu pojazddw przejetych przez powiat,
¢} wystepowanie z wnioskiem do NFOSIGW o dofinansowanie;
19) z zakresu zarzgdzania kryzysowego:
a) opracowanie i aktualizacja powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,
b) koordynacja prac zwigzanych z organizacjg systemu zarzadzania kryzysowego,
¢) gromadzenie i uaktualnianie niezbednych baz danych,
d) obstuga Powiatowego Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego,
e) wspotdziatanie z komdrkami zarzgdzania kryzysowego sgsiednich powiatdw i wojewody,
f) zapobieganie, przeciwdziatanie | usuwanie zdarzen i skutkéw o charakterze terrorystycznym,
g) przygotowanie rozwigzan na wypadek zniszczenia lub zakidcenia funkcjonowania infrastruktury krytycznej,

h) keordynowanie dziatai zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkow
zagrozen na terenie powiaty,

i) organizacja i utrzymywanie systemu lgcznesci na potrzeby zarzgdzania kryzysoweéo;
20) z zakresu obrony cywilngj:
a) opracowanie i aktualizacja planu obrony cywilnej,
b} kierowanie i koordynowanie przygotowan i realizacjl przedsiewzie¢ obrony cywilngj na terenie powiatu,

c) prowadzenie spraw z zakresu obronnosci zwiazanych z planowaniem obronnym, gotowoscig obronng,
programowaniem mobilizacji gospodarki, ochrong obiektéw,

d) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania w celu wczesnego ostrzegania
© zagrozeniach,

e) opracowywanie i aktualizacja plandw szkolenia,

fy opracowanie projektéw zarzgdzen wewnetrznych iwytycznych Starosty z zakresu obronnosci, aobrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego,

g) organizowanie | prowadzenie éwiczen z zakrasu obrony cywilnej,
h) gromadzenie | prowadzenie éwidencji sprzetu obrony cywilnej,

i) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb do prowadzenia akgji ratunkowych oraz likwidacji skutkdw
Kesk zywiotowych i zagrozen érodowiska,

i) akreslanie potrzeb oraz planowanie srodkéw finansowych na realizacje zadan obrony cywilngj;
21) z zakresu spraw chronnych;

a) opracowanie iaktualizacja Planu Operacyjnege Funkcjonowania Powiatuy w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa paistwa i wojny,

b} opracowanie | aktualizacja plandw:
- przygotowan stuzby zdrowia na potrzeby cbronne parstwa,
- dystrybucji tabletek jodku potasu w przypadku zdarzen radiacyjnych na terenie powiatu,
- ochrony zabytkow,

Id: 7370E7C9-153D-41FA-B877-D76B2D7CA 142, Uchwalony Strona 8



- stuzby statego dyzuru,
- gldwnego stanowiska Kkierowania starosty,
c) organizowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowsj,
d) opracowanie i akiualizacja planu Akcji Kurierskiej;
22) z zakresu pomocy spotecznej:

a) wspotdzialanie w ramach umow z organizacjami spofecznymi, koSciotlem katolickim iinnymi kosciotami,
zwigzkami wyznaniowymi, fundacjami, stowarzyszeniami, praccdawcami oraz osobami fizycznymi |
i prawnymi w celu realizacji zadain z zakrasu pomocy spoteczne|] oraz wspieranie ich dziatalnosci finansowsj, |

b) wspofdziatanie z Radsg Powiatu w opracowaniu lokalnych programdw pomocy spotecznej w oparciu o wykaz
potrzeb, przedstawiony przez kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

¢) wspbipraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w sprawach dotyczgcych pomocy spolecznej i opieki
nad dzieckiem,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i publikowaniem kosztow utrzymania wychowanka w domach
dziecka;

23) z zakresu spraw obywatelskich:

a) udzielanie zezwoleti na zbidrki publiczne przeprowadzane na obszarze powiatu lub jego czesci obejmujacej
wiece] niz jedna gmine oraz cofanie juz wydanych zezwolen,

b) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o cmentarzach | chowaniu zmarlych, sprawowanie nadzoru nad
przestrzeganiem niniejszej ustawy i przepisow wykonawczych;

24) z zakresu ochrony zdrowia:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalceniem i likwidacjg publicznego zakladu opieki
zdrowotnej,

b) przeprowadzanie kontroli i ocena dziatalhosci zalkdadu opieki zdrowotnej craz pracy kierownika zakiadu
w zakresie: realizacji zadan statutowych, dostepnosci ipoziomu udzielanych $wiadczen, prawidlowcsci
gospodarowania mieniem i gospodarki finansowe;j,

¢) wspdipraca przy tworzeniu rady spotecznej przy zaktadzie opieki zdrowotnej,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg Systemu Ratownictwa Medycznego,

&) wspolpraca z zespotem opieki zdrowotns] w sprawach zapewnienia opieki medycznej dla mieszkarncow
powiatu,

f) podejmowanie dziatan na rzecz profilaktyki zdrowotnej,

g) wspotdzialanie z zespotemn opieki zdrowotne] i inspekcjg sanitarhg w zakresie zwalczania chordb zakaznych.
25) z zakresu ochrony informacji niejawnych:

a) przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie i wysylanie dokumentow o klauzuli "poufne”,

b) bezposredni nadzdér nad obiegiem dokumentow niejawnych w Starostwie,

¢) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw oznaczonych klauzulg "poufne” osobom posiadajacym stosowne
poswiadczenie bezpieczenstwa,

d) kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania dokumentow nigjawnych w Starostwie,
§ 2. Do zadan Wydziatu Finansowego nalezy w szczegdlnosci:

1} ewidencjonowanie operacji finansowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz ustalong Politykg
rachunkowoéci dla Starostwa i Powiatu;

2) planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa;
3) naliczanie plac i prowadzenie miesiecznej karty wynagrodzen pracownikow;

4y prowadzenie dokumentacji inaliczania skiadek na fundusz ubezpieczen spotecznych iubezpieczenie
zdrowotne,;

5) naliczanis podatkéw od oséb fizycznych i sporzgdzanie dokumentadji podatkowes;
8) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa na podstawie Instrukcji Obstugi Kasowej Starostwa;
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7} pobigranie dochoddw Skarbu Panstwa:

a) przygotowywanie planu dochoddw Skarbu Parstwa, realizowanych przez jednostki organizacyjne powiatu,
w tym Starostwo Powiatowe, inspekcie i straze,

b) pobéri egzekucja dochodow Skarbu Panstwa realizowanych przez Starostwo Powiatowe,
c) przekazywanie dochodow pobranych przez wszystkie jednostki na rachunek budzetu paristwa,
d) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe] z zakresu realizacji dochoddw Skarbu Panstwa i ich egzekugji;

8) pobieranie dochoddéw =z tytutu optat administracyjnych iuméw cywilnoprawnych naleznych Powiatowi
Lidzbarskiemu oraz ich egzekucja;

9) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
10) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej;
11) przestrzeganie dyscypliny budzetowej Starostwa;

12) prowadzenie ewidencji majatku trwalege w ujeciu iloSciowo — wartosciowym, bedgcego w zarzgdzaniu
Starostwa, naliczanie umorzef;

13) wspdlne przygotowywanie z wydziatami merytorycznymi plandw flnansowych;

14) prowadzenie rozliczen sum depozytowych, sum na zlecenie oraz uchwalcnych przez rade powiatu wydatkdw
niewygasajacych z upiywem roku;

15) prowadzenie rozliczen wraz zwydziatami merytorycznymi zadan realizowanych wspdlnie z innymi
samorzgdami;

16) prowadzenie rozliczen wspdlnie z wydziatami merytorycznymi zadan z zakresu dotacji celowych na zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz zadania wilasne powiatu;

17) prowadzenie rozliczen wraz z wydziatami merytorycznymi z dotacji otrzymanych z instytucji speza sektora
finansdw publicznych;

18) przygotowanie od strony finansowej wnioskow o pozyskanie funduszy na dofinanspwanie zadan, {j. kredytow
i pozyczek; '

19} ewidencja i rozliczenie podatku VAT,

20) opracowywanie wytycznych dla jednostek podlegtych w sprawie opracowywania projektéw budzetu;
21) przygotowywanie zbiorczego projekiu budzetu powtatu z dochodéw i wydatkdw zadan zleconych;
22) przygotowywanie uchwaly budzetowej po uwzglednieniu wnioskdw komisji Rady i Zarzadu powiatu;
23) opracowywanie plandw finansowych dla zadan zleconych;

24} informowanie podlegtych jednostek o uchwalonych ostatecznych kwotach dochoddw iwydatkéw
budzetowych,

25) przygotowywanie na podstawie wnioskow jednostek organizacyjnych idecyzji zarzadu zmian w budzecie
w ciggu roku;

26) prognozowanie dochodow i wydatkdw budzetu powiatu na lata przyszie,
27) ustalanie kwoty dlugu publicznge.éo;
28) przygotowywanie projektéw uchwat o zacigganiu kredytdw i pozyczek i mozliwosci ich splaty,
29) prowadzenie korespondencii w sprawach budzetu z podlegiymi jednostkami;
30) gromadzenie sprawozdan finansowych podlegtych jednostek z wykonania budzetu;
31) konsoelidacja sprawozdarn finansowych jednostek budzetowych i powiatowych oséb prawnych;
32) przedktadanie sprawozdan z wykonania budzetu zarzadowi powiatu.
§ 3. Do zadan Wydziatu Oswiaty, Kultury i Promocji nalezy w szczegdinosci;

1) wykonywanie obowiazkéw organu prowadzacega zwigzanych z zaktadaniem, przeksziatcaniem i likwidacjg
szkdt ponadgimnazjalnych, szkét specjalnych, peoradni  psychologiczno-pedagogicznych oraz placowek
publicznych;

2) prowadzenie ewidencj'i szkol niepublicznych, w tym:
a) wpisywanie do ewidencji i likwidacja szkot,
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b) nadawanie uprawnien szkoty publicznej szkotom niepublicznym,

¢} prowadzenie spraw zwigzahych z dotowaniem szkot i placowek niepublicznych;
3) prowadzenie spraw administracyjnych i finansowych zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem oéwiaty;
4) przygotowywanie propozycji sieci szkot i placdwek;
5) przygotowanie do zatwierdzenia projektdw organizacyjnych szkot i placowek;

6) organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektorow oraz prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem
funkcji lub odwotaniem ze stanowiska dyrektora szkaty lub placéwki;

7) analiza | planowanie zwigkszania wynagrodzenia nauczyciell w szkotach i placowkach oraz wyliczanie srednich
rocznych wynagrodzen nauczycieli;

8) opiniowanie whniosku dyreklora o powierzeniu lub odwolaniu ze stanowiska wicadyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego;

9) opiniowanie wnioskéw o przyznanie odznaczen i nagrod dla pracownikdw placowek oswiatowych;
10) prowadzenie Systemu Informagji Oswiatowey;

11) kierowanie do specjalnych oérodkdw szkolno-wychowawczych, mtodziezowych osrodkéw wychowawczych
oraz miodziezowych osrodkow socjoterapii;

12) prowadzenie czynnosci zwigzanych z oceng pracy dyrektordw szkdt i placéwek;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z procedura nadania stopnia awansu zawodowego nauczycielom;
14) analiza stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w szkotach i placéwkach oswiatowych;

15) wspotpraca z organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem subwencji odwiatowej oraz uzyskaniem dodatkowych $rodkdw
z rezerw celowych:;

17} organizowanie i nadzorowanie dziatalnoéci pozalekcyijngj;

18) prowadzenie spraw dotyczacych doskonalenia zawodowego nauczycieli;

19) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw w dziedzinie kuitury i kultury fizycznej;
20) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubdéw sportowych i stowarzyszen sportowych;

21} realizacja zadan Powiatowsj Biblioteki Publicznej;

)
)
}
}
22) opracowywanie i przekazywanie srodkem masowego przekazu informacji na temat dziatalnosci Starostwa;
23) prowadzenie dziatalnoscl wydawniczej w celu realizowania polityki informacyjnej powiatu;
24) opracowywanie | przygotowywanie publikacji materiatdw promocyjnych;
25) udzielanie dotacji instytucjom pozarzgdowym i organizacjom spotecznym na realizacje zadan powiatu;

)

26) organizacja oraz prowadzenie wspoipracy z jednostkami samorzgdu terytorialnego, organami rzgdowymi
i pozarzadowymi w zakresie realizacji zadan powiatu;

27) organizowanie spotkan, narad, konferencji, imprez o zasiegu powiatowym;
28) wspélpraca z jednostkami dziatajgcymi w powiecie w zakresie kultury i sztuki;

289) organizowanie spotkan, narad oraz pobytu delegacji wiladz powiatu za granica ipobytu delegacji
zagranicznych w powiecis,

30) wspdtpraca z funduszami pomocowymi w celu pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych;

31) wykonywanie czynnosci z zakresu public-relations, w tym; opracowywanie przemodwien okolicznosciowych,
listow gratulacyjnych, podzigkowan, zaproszen, zyczen okolicznogciowych;

32) prezentowanie waloréw turystycznych, dokonan gospodarczych iinwestycyjnych na tamach czasopism
regionalnych i ogdlnopolskich;

33) wspdtpraca przy tworzeniu i aktualizowaniu strony internetowe] powiatu;
34) koordynowanie wspotpracy z partnerami zagranicznymi;
35) projektowanie i zlecanie produkcji gadzetdw pamiatkowych.

§ 4. Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegélnosci:
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1) z zakresu gospodarki odpadami:

a) nakladanie chowigzku dotyczacego gospodarowania odpadami z wypadkow, w tym obowigzku przekazania
ich wskazanemu posiadaczowi odpaddw, z tym Ze za wytworce odpadow z wypadkéw uwaza sie sprawce
wypadku,

b) wystepowanie z wnioskiem do wojewoddzkiego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej o srodki
finansowe na pokrycie kosztéw gospodarowania odpadami z wypadku w przypadku braku mozliwosci
ustalenia sprawcy albo bezskutecznosci egzekucji wobec sprawcy wypadku,

c) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddéw, ktére powstajg wzwigzku z eksploatacjg instalaci,
w przypadkach wytwarzania powyze] 1 Mg odpaddw niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tysigcy Mg
odpaddw innych niz niebezpieczne rocznie,

d) wydawanie zezwolefi na prowadzenie zbierania i transportu odpaddw,
e) wydawanie zezwoleti na prowadzenie przetwarzania odpaddw,

f) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow lub prowadzgcych transport odpadow, ktory jest zwolniony
z ocbowiazku uzyskania zezwolen na zbieranie, transport, prztewarzanie odpadow;

2} z zakresu ochrony srodowiska:
a) wydawanie pozwolen zinfegrowanych,
b) wydawanie pozwolert na wprowadzanie gazow lub pytdéw do powietrza,
¢) wydawanie decyzji 0 dopuszcalnym poziomie hatasu,
d) przyjmowanie zgtoszen instalacji wytwarzajgcych pola elekiromagnetyczne,
e) wydawanie decyzji zainteresowanym o przeniesienie praw i obowiazkdw wynikajacych z pozwalen,

f) wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska w przypadkach naruszenia przepiséw
o ochronie $rodowiska,

g) udzial w kontrelach z zakresu przestrzegania przepiséw o occhronie srodowiska,

h) naktadanie w drodze decyzji obowigzku wykonania przegladu ekologicznego dia instalacji niekorzystnie
wptywajacej na srodowisko,

i) opiniowanie programu ochrony powietrza dla stref,

P opiniowanie planu dziatan krotkoterminowych  w przypadku  ryzyka wystepowania przekroczen
dopuszczalnych lub alarmowych poziomdw substancji w powietrzu w danej strefie,

k) przyjmowanie wynikow pomiaréw wielkosci emisiji z instalagji,

l) okredlanie zakresu i terminu wykonania obowigzku usuniecia negatywnych skutkéw w Srodowisku powstatych
w wyniku prowadzonej dzialalnosci,

m) dokonywanie raz na 5 lat analizy wydanych pozwolen zintegrowanych,

n) zobowigzanie podmiotu negatywnie wplywajgcego na $srodowisko do ograniczenia oddzialywania na
srodowisko lub przywrécenia sradowiska do stanu wiasciwego,

o) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw © ochronie Srodowiska w zakresie objetym
swojg wiasciwoscig,

p) udostepnianie znajdujacych sie w posiadaniu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
q) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu informacji o $rodowisku i jego ochronie w formie elektronicznej,

r} naktadanie wdrodze decyzji na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia dodatkowego
obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiardw wielkosci emisji w przypadku wystepowania
przekroczer standardéw emisyjnych,

8) przyjmowanie zgloszen o instalacji, zktdre] emisja nie wymaga pozwolenia, mogaca negatywnie
oddziatywaé na $rodowisko,

t)y ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczgoych eksploatacji instalacji, ktérych  emisja
nie wymaga pozwolenia,

u) prowadzenie obserwacii terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw, na ktorych wystepujg
te ruchy, a takze rejestru zawierajgcego informacje o tych terenach,
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v) prowadzenie spraw zwigzanych z identyfikacjg potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni
ziemi;
3) z zakresu gospodarki wodnej:

a) stwierdzanie w formie decyzji przejscia gruntéw pokrytych powierzchiniowymi wodami ptyngcymi do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa lub ich wykreélenie,

b) ustalanie linii brzegowe] dla wod,

c) rozgraniczanie gruntow, ktore byly pokryte wodami przed wykonaniem urzadzenia wodnego, od pozostatych
gruntow,

d) dokonywanie podziatu Kosztdw utrzymania tworzacych brzeg wody budowli lub murdw nie bedacych
urzgdzeniami wodnymi proporcjonalnie od odnoszonych korzysci,

e) dokonywanie podziatu kosztéw utrzymania wod pomiedzy zakladem a wtascicielem wedy, ktdry przez
wprowadzenie $ciekow do wad albo w inny sposdb przyczynit sie do wzrostu kosztow utrzymania tych wod,

f} naktadanie na wniosek wiasciciela ujecia wody i na jego koszt obowigzku zlikwidowania nieczynnych studni,

g) naktadanie na wniosek wlasciciela ujecia wody ina jego koszt obowigzku zlikwidowania ogniska
zanieczyszczenia wody,

h) legalizowanie urzgdzenia wodnego,

i) ustalanie szczegdtowych zakresow itermindw wykonywania obowigzku utrzymywania urzadzen melioracji
wodnych szczegofowych,

j) nakazywanie usuniecia drzew i krzewdw z watow przeciwpowodziowych,
k) ustalanie strefy ochronngj urzgdzen pomiarowych stuzb parnstwowych,
1) orzekanie w sprawie przeniesienia praw i obowigzkdw wynikajacych z pozwolenia wodnoprawnego,
m) stwierdzanie wygasniecia, cofhiecia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego,
n) wydawanie pazwalern wodnoprawnych na; _
- szczegolne korzystanie z wod — pobor oraz odprowadzanie wad powierzchniowych lub podziemnych,
- wprowadzanie éciekdw do wdd lub do ziemi,
- przerzuty wody oraz sztuczne zasilanie wéd podziemnych,
- pietrzenie oraz retencjonowanie $rodigdowych wad powisrzchniowych,
- korzystanie z wod do celow energetycznych,
- korzystanie z wod do celow zeglugi oraz sptawu,
- wydobywanie kamienia, zZwiru, piasku oraz innych materiatow, wycinanie roslin z wéd lub brzegu,

- regulacje wéd oraz zmiane uksztaltowania terenu na gruntach przyleglych do wéd, majacych wplyw na
warunki przeptywu wody,

- wykonanie urzadzeti wodnych,

- ralnicze wykorzystanie sciekdw w zakresie nisobjetym zwyktym korzystaniem z wad,

- dtugotrwate obnizenie pozilomu zwierciadta wody,

- pietrzenie wody podziemnej,

- gromadzenie éciekdw oraz odpadéw w obrebie obszaréw gorniczych utworzonych dla wéd leczniczych,

- odwodnienie obiektow lub wykopdw budowlanych oraz zaktadéw gérniczych,

- wprowadzanie do wod powierzchniowych substancji hamujacych rozwéj glondw,

- wprowadzanie do urzgdzen kanalizacyjnych, bedgcych wilasnoscig innych pomiotdw, sciekow
przemystowych zawierajacych substancje szczegdinie szkodliwe dla srodowiska wodnego,

0) wzywanie zaktadu do usuniecia w okreslonym terminie, zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku
ktorej moze powstac stan zagrazajgcy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz $rodowisku,

p) wydawanie decyzji' o utworzeniu spotki wodnej, ktérej utworzenie wymaga pozwolenia wodnoprawnego,
zatwierdzanie statutu spdtki wodnej, zatwierdzanie uchwat spétki, nadzér i kontrola nad dziatalnosciz spolki
wodnaj,
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q) stwierdzanie przejécia mienia bedgcego whlasnoscig Skarbu Panstwa wody oraz grunty pokryte wodami)
w trwaly zarzgd odpowiednio urzeddéw morskich, regionalnych zarzgdéw gospodarki wodnej, parkow
narodowych,

r} ustanawianie strefy ochronnej, obejmujgcej wytgczenie teren ochrony bezposredniej ujecia wody,

s) ustalanie ipodzial Koszidw utrzymywania urzadzen wodnych proporcjonalnie do korzysci odnoszonych
z istnienia tych urzadzen,

t} naktadanie na wiaéciciela urzgdzenia wodnego obowiazku likwidacji urzadzenia, jezeli wiascicie! urzadzenia
nie wystapit z wnioskiem o jego legalizacje lub nie uzyskat decyzji o legalizacji urzadzenia wodnego oraz
nakazywanie przywracenia poprzedniej funkcji urzadzenia wodnego lub likwidacje szkod, w przypadku
nienalezytego utrzymywania urzgdzania wodnego,

u) dokonywanie ustalenia ipodzialu kosztow rozbudowy lub przebudowy urzgdzehh wodnych w przypadku
regulacji wéd,

v) ustalenie wysokoéci odszkodowania, gdy szkoda jest nastepstwem wydanego pozwolenia wodnoprawnego;
4) z zakresu ochrony przyrody:

a) wydawanie decyzji na usuniecie drzew lub krzewodw rosngcych na nieruchomosciach stanowigeych wtasnosé
gmin oraz utrudniajgcych eksploatacje urzgdzen kolejowych,

b) prowadzenie rejestru zwierzat gatunkdow podlegajgcych ochronie na podstawie przepisow prawa Unii
Europejskiej,

¢) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpls do rejestru zwierzat,
d) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisdw 0 ochronie przyrody;
5) z zakresu geologii i gérnictwa;

a) wystepowanie o opinie do marszatka wojewodztwa przed udzieleniem koncesji oraz uzgadnianie
z whasciwym wajtem/burmistrzem udzielenie koncesji na wydobywanie kopalin ze 26z,

b) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie iwydobywanie kopalin pospolitych. jezeli obszar
zamierzonej dziatalnoéci nie przekracza powierzchni 2 ha, wydobycie kopalin w roku kalendarzowym
nie przekracza 20.000 m® dzistalno$¢ bedzie prowadzona metodg odkrywkowsg bez uzycia Srodkéw
strzatowych,

c) wydawanie decyzji zwigzanych z przenoszeniem, cofaniem i wygaszaniem koncesji oraz jej udzieleniem,

d) zatwierdzanie projekidw robdt geologicznych, ktdrych wykonanie nie wymaga koncesji oraz zatwierdzanie
dokumentacji geologicznych zloza kopaliny, hydrogeologicznych, geologiczno-inzynierskich,

e) gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie informaciji geclogicznych,

f) ustalanie optaty eksploatacyinsj w razie niedopetnienia przez przedsigbiorce, obowigzku wnissienia te] optaty
w terminie lub nie zlozenia informagiji o ilosci wydobytej kopaliny,

g) wydawanie zgody na przeklasyfikowanie geologicznych zasobdw, jezeli zmiany przekrocza 50% rocznego
wydobycia ze zloza,

h} zobowigzywanie przedsiebiorcy do wykonania obmiaru wyrobisk,

i) ustalanie optaty dodatkowe] w przypadku kiedy dziatalno$é jest wykonywana zrazgcym naruszeniem
warunkow okreslonych w koncesji albo w zatwierdzonym albo w podlegajacym zgloszeniu projekcie robot
geologicznych,

i) przyjmowanie zgtoszen projektéw robdét geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania ciepla Ziemi
albo wykonywania wykopow oraz otworéw wiertniczych o glebokosci do 30 m w celu wykonywania uje¢ wod
podziemnych na potrzeby poboru wéd podziemnych w ilosci nie przekraczajace] 5 m3 na dobe na chszarach
goérniczych utworzonych w celu wykonywania dzialalnosci metodg otworéw wiertniczych oraz wydawanie
decyzji zgtaszajgcych sprzeciw do projektu ww. robét geologicznych,

k) odmawianie zatwierdzenia dokumentacji geologicznych, jezeli nie odpowiadajg wymaganiom prawa albo
bowstaty w wyniku dziatan niezgodnych z prawem,

[} przyjmowanie dokumentacji geologicznej innych niz, zloza kopaliny, hydrogeologicznych, geologiczno-
inzynierskich,

m) nakazanie odpowiédnio wstrzymania dziatalnosci, niszwiocznego usuniecia stwierdzonych uchybien lub
podjecie czynnosci majacych na celu doprowadzenie srodowiska do nalezytego stanu,

Id: 7370E7C9-153D-41FA-B877-D76B2D7CA 142, Uchwalony Strona. 14



n) ustalanie, w drodze decyzji, optaty dodatkowej w przypadku kiedy dziatalnosé jest wykonywana z razacym
naruszeniem warunkdéw okreslonych w koncesji albo w zatwierdzonym albo w podlegajgcym zgloszeniu
projekcie robét geologicznych;

6) z zakresu towiectwa:

a) wydawanie zgody na okres 8 miesiecy, na przetrzymywanie zwierzyny,
b} wydawanie zezwolsn na hodowanie lub utrzymywanie chartdw rasowych lub ich mieszancow,
c
d

e) rozliczanie czynszu dzierzawy migdzy nadlesnictwami i gminami, -

)
Y wydzierzawianie Polskiemu Zwigzkowi Lowieckiemu polnych obwoddw towieckich,
) ustalanie kazdego roku czynszu dzierzawnego,
)

f) wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukeyjnym zwierzyny;
7) z zakresu rybactwa srodladowego:

a) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,

b) wydawanie zezwoled na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami polowowymi wiece] niz potowy
szerokosci tozyska wody ptynacej na wodach nie zaliczonych do wéd srédlgdowych zeglownych,

c) rejestracja sprzetu plywajgcego stuzacego do potowu ryb,
d) wystawianie legitymacji straznikom Spofecznej Strazy Rybackiej;
8) wspotpraca z jednostkami obstugujgcymi rolnictwo;
9) z zakresu gospodarki lesnej:
a} sprawowanie nadzoru nad gospodarka w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

b) powierzanie w drodze porozumienia prowadzenia spraw z zakresu nadzoru nad gospodarkg w lasach
hiestanowigcych wiasnosci Skarbu Pafistwa nadlesniczemu Laséw Panstwowych,

c) okreslanie zadan gospodarczych iochronnych dia wiascicieli laséw nie stanowigcych wlasnoéci Skarbu
Panstwa,

d) zarzgdzanie wykonania zabiegdw zwalczajacych iochronnych wlasach zagrozonych, niestanowigcych
wlasnosci Skarbu Paristwa, na koszt nadle$nictwa,

e) przyznawanie $rodkow finansowych na zagospodarowanie iochrone w zwigzku z odnowieniem lub
przebudowsg drzewostanu,

f) wydawanie decyzji o zamianie lasu na uzytek rolny w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panistwa,
g) przyznawanie $rodkéw finansowych na pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw,

h) powierzenie w drodze porozumienia dokonywanie udatnosci upraw lesnych nadlesniczemu,

i} wydawanie decyzji uznajgcej las za ochronny lub o pozbawieniu go tego charakteru,

jyzlecanie sporzgdzenia uproszczonych plandw urzadzenia lasow oraz przeprowadzenie inwentaryzacji
w lasach nalezacych do oséb fizycznych lub wspdlnot gruntowych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem wzarzgd nadlesnictwu gruntéw Skarbu Panstwa
przeznaczonych do zalesienia,

[} zatwierdzanie uproszezonch plandw urzadzenia lasu,

m) wydawanie decyzji ustanawiajgce] trwaly zarzad nieruchomosci przeznaczonych na drogi krajowe
stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa, zarzadzane przez Lasy Parstwowe,

n) prowadzenie spraw nalezacych do wiasciwosci Siarosty na podstawie ustawy z dnia 8 czerwca 2001r.
0 przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia (Dz.U. z 2001r. Nr 73, poz. 764 z pozn. zm.),

o) prowadzenie spraw zwigzanych zzabezpieczaniem érodkéw finansowych na dokonywanie udatnoéci
i wykonywanie prac geodezyjnych na terenach zalesionych z PROW,

p) dokonywanie occeny udatnosci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia gruntéw oraz
przekwalifikowanie z urzedu gruntu rolnego na lesny na podstawie przepiséw 0 wspieraniu obszaréw
wiejskich ze $rodkéw pochodzagcych z Sekeji Gwarangji Europsjskiego Funduszu Orientacji i Gwarangji
Rolnej;

10) z zakresu handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazow cieplamianych i innych substancii:

Id: 7370E7C9-153D-41FA-B877-D76B2D7CA 142, Uchwalony Strona 15




a) wydawanie zezwolet na emisje gazdw cieplarnianych z instalacji objetej systemem handiu uprawnieniami do
emisji gazéw cieplarnianych oraz stwierdzanie wygasnigcia tych zezwolen,

b) przenoszenie praw iobowigzkéw wynikajgcych z zezwolenia na nabywce tytulu prawnego do instalacji
objete] systemem,

c) wydawanie zezwolet na emisje gazéw cieplarnianych podmiotom podejmujacym realizacjg instalacji
spalania paliw, ktdre beda wytwarzaly energie elektryczna;

11) z zakresu ochrony gruntow rolnych i lesnych:

a) wydawanie zezwoleth na wytaczenie z produkcji uzytkéw rolnych, gruntdw rolnych ilesnych na cele
nierolnicze i nielesne,

b} prowadzenie co 3 lata okresowych badar poziomu skazenia gleb iroslin na gruntach polozonych na
cbszarach ograniczonego uzytkowania, istnigjacych wokét zaktadow przemystowych,

c) dokonywanie rekultywacji na cele rolnicze gruntéw potozonych na cbszarach rolniczej przestrzeni
produkeyjnej, zdewastowanych lub zdegradowanych przez nisustalone osoby, w wyniku klesk zywiclowych
lub ruchéw masowych ziemi, przy wykorzystaniu $rodkdw Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych,

d) przekazywanie praw | obowiazkow wynikajgcych z wezesdnie] wydanych decyzji, w przypadku zmiany osoby
zohowigzanej do rekultywacji gruntow,

e) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntow,
f) sprawowanie kontroli stosowania przepisdéw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;
12) z zakresu bezpieczenstwa osob przebywajacych na obszarach wodnych:

a) przygotowywanie corocznie projekiu uchwaty w sprawie wysokosci optat za usuniecie i przechowywanie
statku lub innego obiektu ptywajgcego,

b) wydawanie decyzji o zaplacie pcniesionych kosztdw zwigzanych z usuwaniem, przechowywaniem,
oszacowaniem, sprzedan lub zniszczeniem statku lub innege obiektu plywajacego powstale od momentu
wydanla dyspozycji jego usuniecia do zakonczenia postepowania osobie bedqcej whascicielem statku lub
innego obiektu plywajacego, :

¢) wystepowanie do sgdu z wnicskiem o orzeczenie przepadku na rzecz powiatu, jezeli whasciciel lub osoba
uprawniona nie odebrali go w terminie frzech miesiecy od dnia usuniecia.

§ 5. Do zadan stanowiska ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznych nalezy w szczegdlnosci:

1} realizacja projektéw, w szegdlnosci monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego, przygotowanie wnioskow
o platnosé, promocja projektow;

2) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur dotyczacych projekiow realizowanych z udziatem Srodkow
zewnetrznych;

3) prowadzenie postepowan wylaniajgcych wykonawce robdét budowlanych lub usiug, nie objetych koniecznoscig
stosowania prawa zamowienh publicznych;

4) przygotowywanie postgpowarn przetargowych pod wzgledem przedmiotu zamowienis;

5) monitorowanie obowigzujacych dokumentdw programowych takich jak:‘ Krajowe Programy Operacyjne,
Programy Rzadowe, Regionalny Program Operacyjny Warmii i Mazur,

6) przygotowywanie propozyciji dotyczacych zadan powiatu kwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach funduszy
UE i innych pozabudzetowych srodkdw pomocowych;

7) opracowywanie projektow przewidzianych do dofinansowania Srodkami zewnstrznymi;

8) prowadzenie ewidencji projektdw i kart analitycznych projekiow;

9) przygotowywanie i opracowywanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie srodkami zewngtrznymi;
10) opracowywanie i gromadzenie dokumentacji niezbednej do ztozenia wnioskow;

11) koordynacja prac wykonywanych przez inne komorki organizacyjne Starostwa ijednostki organizacyjne
powiatu w zakresie przygotowywania wnioskow,

12) 4cista wspdipraca z Urzedem Marszatkowskim oraz innymi instytucjami dysponujacymi  érodkami
pomocowymi w kazdym czasie przygotowania i trwania projektu;

13) wspdipraca z komdrkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie
wykorzystania srodkow zewnetrznych do realizacji zadan powiatu;
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14) wspolpraca zinnymi jednostkami samorzadu terytorialnego wzakresie finansowania przedsigwzigd
wspblnych;

15} wspolpraca w sprawach zwigzanych z planowaniem oraz prowadzeniem inwestycji i remontéw w obiektach
jednostek organizacyjnych i na drogach powiatowych;

18) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu swojego dziatania dla potrzeb wewnetrznych i organdw
nadrzednych;

17) koordynacja zadan w zakresie monitorowania i aktualizacji Strategii Rozwoju Powiatu Lidzbarskiego na lata
2001-2016 oraz Planu Rozwoju Lokalnego.

§ 6. Do zadar Wydziatu Komunikacji | Transportu nalezy w szczegdinosci:
1) z zakresu rejestracji pojazdow:
a) rejestrowanie pojazdow,
b) czasowa rejestracja pojazdow,
c) wyrejestrowanie pojazdu z ruchu,
d) wyrejestrowanie czasowe pojazdu z ruchu i dopuszczanie do ruchu po czasowym wyrejestrowaniu,
)

e) dokonywanie odpowiednich wpisow do Kkarty pojazdu ido dowodu rejestracyjnego, w przypadku zmiany
stanu faktycznego wymadajgcego zmiany danych zawartych w tych dokumentach,

f) przyjmowanie zawiadomiet o zbyciu i o habyciu pojazdu,

g) wydawanie wtdrnikéw i wymiana dokumentéw komunikacyjnych (dowoddw rejestracyjnych, kart pojazdow,
znakdw legalizacyjnych, nalepek kontrolnych na szybe) i tablic rejestracyjnych,

h) wydawanie dowoddw rejestracyjnych ipozwolefl czasowych po zatrzymaniu przez organy do tego
uprawnione,

i) kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia ,0C” posiadaczy pojazddw,

j) wpisywanie iwykreslanie zastrzezenn w pozwoleniach czasowych, dowodach  rejestracyjnych ikartach
pojazdu okreslonych przepisami ustawy, min. sadowych zastawow rejestrowych oraz adnotacji urzedowych,

k) kierowanie na dodatkowe badanie techniczne pojazdu w celu ustalenia danych niezbednych do rejestracji
pojazdu,

I) prowadzenie w systemie elektronicznym ewidencji wydanych tablic rejestracyjnych oraz drukéw $cistego
zarachowania (pozwoleri czasowych, znakdw legalizacyjnych, nalepek kontrelnych na szybe pojazdu,
halepek na tablice tymczasows, pozwolenia czasowe badawcze) zgodnie z przepisami i zarzadzeniem
Starosty,

m) sporzgdzanie protokolu kasacji anulowanych drukéw $cistego zarachowania w terminach i na zasadach
okreslonych zarzadzeniem Starosty,

n) sporzadzanie wykazdw tablic rejestracyjnych zwréconych do urzedu iprotokolarne przekazywanie ich
upowaznionemu przedsigbiorcy w celu kasagji,

o) zakladanie indywidualnych teczek na akta pojazdéw wedlug numeréw rejestracyjnych,

p) potwierdzanie danych o pojazdach,

q) wydawanie zaswiadczer z zakresu rejestracji pojazddw,

r) nalezyte uzytkowanie powierzonego sprzetu stanowigcego wiasnosé PWPW SA oraz MSWIA,

s} wydawanie decyzji administracyjnych o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdéw w przypadkach
okreslonych ustawa,

t) wydawanie decyzji zezwalajgcych na wykonanie tabliczek znamionowych zastepczych do pojazddw,
u) rejestrowanie pojazdow powierzonych przez zagraniczng osobe fizyczng lub prawna podmiotowi polskiemu,

v) rgjestrowanie peojazdéw nalezacych do czlonkéw obcych sit zbrojnych, personelu cywilnego i czlonkdw
rodzin, oraz pojazdéw ich wykonawcdw kontraktowych, przebywajgcych na terytorium RP, na podstawie
umoéw miedzynarodowych, na wniosek wladz wojskowych tych sit zbrojnych;

2) z zakresu staciji kontroli pojazdow:

a) prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych stacje kontroli pojazddw,
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b} sprawowanie nacdzoru nad stacjami kontroli pojazdéw i diagnostami, poprzez dokonywanie co najmnigj raz
w roku kontroli stacji w zakresie spelnienia ustawowych wymagan, prawidlowosci wykonywania badan
technicznych pojazddw i prawidtowaosci prowadzenia wymaganej dokumentacii,

c) wydawanie decyzji ozakazie prowadzenia przez przedsichiorce stacji kontroli pojazddw, skreslajac
przedsiebiorce z rejestru dziatalnosci regulowanej w przypadkach okreslonych ustawg,

d) wpisywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnoci Gospodarczej (CEIDG) wymaganych ustawag
danych dotyczacych stacji kontroli pojazdow,
e) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdéw;,
3) z zakresu szkolenia i egzaminowania;

a) dokonywanie na wniosek przedsiebiorcy wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodsk szkolenia
kisrowcow oraz wydawanie zaswiadczen polwierdzajacych wpis przedsiebiorcy do rejestru przedsiebiorcéw
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,

b) prowadzenie (akiualizacja) rejestru dziadalnosci regulowanej przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek
szkolenia kisrowcow,

c) wpisywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej {(CEIDG) wymaganych ustawg
danych dotyczacych osrodka szkolenia kierowcow,

d) przyjmowanie, w terminach okreslonych ustaws, informacji z oérodkéw szkolenia kierowcéw dotyczacych
terminu, czasu i miejsca rozpoczecia zajec teoretycznych,

e) przyjmowanie w terminach okreslonych ustawg dokurnentdw zawierajgcych informacje o przeprowadzonych
kursach,

f) przyimowanie w terminach przewidzianych ustaws informacji oraz danych ze szkd! o podjeciu dziatalnosci
w zakresie szkolenia oséb ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami oraz o jego
zakofhiczeniu,

g) prowadzenie ewidencii innych podmiotdw (np. szkdt) prowadzacych szkolenie oraz skreslanie ich

z ewidencji, ;

h} wydawanie poswiadczen dla przedsigbiorcow prowadzacych asrodek szkolenia Kierowcow potwierdzajgcych
speinienie dodatkowych wymagan oraz ich cofanie,

i) prowadzenie ewidencji instruktordw | wyktadowcdw oraz skreslanie ich z ewidengii,
) wydawanie legitymaciji instruktorom oraz zaswiadczers wykiadowcom ¢ wpisie do ewidencii,

k) przyimowanie w terminach okreélonych ustawa danych dotyczgcych numeru ewidencyjnego osrodka
szkolenia lub innego podmiotu, w ktorym instruktor lub wyktadowca prowadzi szkolenie oraz zaswiadczen
potwierdzajgcych uczestnictwo w warsztatach doskonalenia zawedowege,

|} wydawanie decyzji administracyjnych o zakazie wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci gospodarczej
w zakresie prowadzenia osradka szkolenia kierowcow, skreslajac przedsiebiorce z rejestru,

m) archiwizacja akt spraw ostatecznie zatatwionych i przekazywanie ich do archiwum zakladowego,
n) prowadzenie dziennika korespondencji przychodzace] do Urzedu,

o) kontrola dziatalnosci cérodkow szkolenia kierowcdw zgodnie z rocznym planem kontroli kompleksows;j,
badajgcej catoksztatt dziatalnosci osrodka w zakresie wynikajacym z ustawy oraz przepiséw wykonawczych,
aw razie potrzeby takze kontroli wycinkowej, badajacej wybrane zagadnienia zwigzane z dzialalnoscig
oérodka,

p) kontrola osrodka szkolenia kierowcow wpisanego do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcodw w innym powiecie, ktérego infrastruktura jest zlokalizowana na obszarze dziatania tego
starosty,

g) sporzadzanie analiz, przetwarzanie danych oraz podawanie do publiczne] wiadomosci wyniki analizy
statystyczne] w zakresie sredniej zdawalnoéci 0s6b szkolonych w danym osrodku, liczby uwzglednionych
skarg zlozonych na dany osrodek,

r) rozpatrywanie skarg datyczacych osrodka szkolenia kierowcow;
4) z zakresu transportu:

Id: 7370E7C9-153D-41FA-B877-D76B2D7CA142. Uchwalony Strona 18



a) udzielanie, odmawianie udzielenia, wygaszanie, zawieszanie, dokonywanie zmian, przenoszenie uprawnien
z zezwolenia icofanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoZznika drogowego oraz stwierdzanie
niezdolnosci i przywracanie zdolnosci zarzadzajacego transportem do kierowania operacjami transportowymi
przedsiebiorcy,

k) udzielanie, odmawianie udzielenia, wygaszanie, dokonywanie zmian, przenocszenie uprawnien z licencji
i cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob samochodem
oscbowym, pojazdem samochedowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wigcej
niz 9 oséb tgcznie z kieroweq lub licencji na wykonywanie transportu drogowege w zakresie poérednictwa
przy przewozie rzeczy,

¢) wydawanie, dckonywanie zmian, wygaszanie icofanie oraz przediuzanie waznosci zezwolefi na
wykonywanie przewozow regularnych oséb iprzewozow regularnych specjalnych, weryfikowanie
i zatwierdzanie rozktaddw jazdy craz nadawanie numerdw poszczegdlnym liniom koemunikacyjnym,

d) wydawanie i odmawianie wydania zaswiadczen oraz wydawanie decyzji administracyjnych stwierdzajgeych
niewazno&é¢ zaswiadczen iwypisow z zaswiadczen potwierdzajacych zgtoszenie przez przedsiebiorce
prowadzenie przewozow drogowych jako dziatalnosci pomocniczej w stosunku do jego podstawowej
dziadalnosci gospodarczej,

e) przedstawianie ministrowi wtasciwemu do spraw transportu, dwa razy w roku, informagji o liczbie i zakresie
udzielonych licengji, zezwolen i zaswiadczenr w terminach: do 15 stycznia i 15 lipca kazdego roku,

f) prowadzenie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu oséb,

g) uzgadnianie rozkiadéw jazdy z organami samorzadowymi wladciwymi ze wzgledu na planowany przebieg
linii komunikacyjnej,

h) przygotowywanie informacji, udzielanie wyjasnien iudostepnianie dokumentacji wojewddzkiemu
inspektorowi transportu drogowego sprawujgcemu nadzér nad wydawaniem licencji | zezwolen w krajowym
transporcie drogowym oraz zaswiadczen o przewozach na potrzeby wiasne,

iy hadzor i kontrola nad dzialalnoscia przewoznikow, w zakresie zgodnosci prowadzonych przewozow
Z przepisami prawa,

i) wpisywanie informacji do Centralnej Ewidenc;l i Informacji o Dzlatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) dotyczacych
wydanych licenc]i i zezwolen,

k) wykonywanie powierzonych zadan z zakresu planowania rozwoju transportu, organizowania publicznego
transportu zbiocrowego i zarzadzania publicznym transportem zbiorowym zgodnie z ustawg o publicznym
transporcie zbiorowym w tym zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej chowigzujgcych rozkiadéw
jazdy wydanych przez Staroste Lidzbarskiego,

) wydawanie decyzji administracyjnych o naktadaniu kar pienieznych w przypadkach okreslonych w art. 95a
ustawy o transporcie drogowym;

5) z zakresu wydawania uprawnien do kierowania pojazdami:

a) wydawanie praw jazdy oschom ubiegajacym sie po raz pierwszy oraz ubiegajgcym sie o rozszerzenie
uprawnieni do kierowania pojazdami lub odmowa wydania prawa jazdy w przypadku negatywnej weryfikacji
dokumentdw,

b) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

c) wymiana pozwalen wojskowych na prawa jazdy te] samej kategorii,

d) przediuzanie okresu waznosci praw jazdy,

e) wymiana praw jazdy oraz wymiana krajowych praw jazdy wydanych za granica,

f} dokenywanie w prawach jazdy wpisow potwierdzajgcych odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepne]
przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupeiniajgcej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej albo
szkolenia okresowego,

0) wydawanie pozwolen na kierowanie tramwajem,

h) przedtuzanie okresu waznosci pozwolenia na kierowanie tramwajem,
i) wydawanie wtérnikow praw jazdy i pozwolen na kierowanie tramwajem,
)

J) sprawowanie nadzoru nad kierowca i oscba posiadajgca pozwolenie na kierowanie tramwajem w zakresie
spetniania wymagan okreslonych dla uzyskania i posiadania praw jazdy lub pozwolenia na klerowanie
tramwajem,
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k) wymiana z urzedu praw jazdy wydanych przez panstwa czionkowskie Unii Europejskiej,

I) kierowanie kierowcy lub osoby posiadajgcej pozwolenie na kierowanie tramwajem na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji w formie egzaminu pafstwowego, jezeli istniejg uzasadnione zastrzezenia co do ich kwalifikacji,

m) Kierowanie 0sob na badania lekarskie, jezel osoba kierowata pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po
uzyciu alkoholu lub srodka dzialajgcego podobnie do afkoholu oraz gdy istniejg uzasadnione zastrzezenia co
do stanu zdrowia kierowcy,

n) kierowanie na badanie psychologiczne , jezeli osoba kierowata pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie
po uzyciu alkoholu, lub Srodka dziatajacego podobnie do alkoholu, przekroczyla liczbg 24 punktow
otrzymanych za naruszenia przepiséw ruchu drogowego, kierujgc pojazdem spowodowata wypadfek
drogowy w nastepstwie ktérego inna csoba poniosta $mieré lub doznata obrazen,

0) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem
w przypadkach gdy: uplynat termin waznosci prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem - jezeli
dokument ten zostat przestany przez organy kontroli ruchu drogowego, oboa nie przedstawila w wymaganym
terminie crzeczenia z badania lekarskiego i psychologicznego,

p) zwracanie zatrzymanych praw jazdy lub pozwolefi na kisrowanie tramwajem po ustaniu przyczyn
zatrzymania,

q) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdami w przypadku stwierdzenia: istnienia
przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem, istnienia przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdem, w przypadku utraty kwalifikacji, nie zgtoszenia sie we wskazanym terminie na egzamin
panstwowy, orzeczenia przez Sgd zakazu prowadzenia pojazdéw oraz w razie przekroczenia, w okresie
1 roku od dnia wydania po raz pierwszy prawa jazdy, liczby 20 punktéw za naruszenie przepisdw ruchu
drogowego,

r) wydawanie decyzji o przywracaniu uprawnien do kierowania pojazdami po ustaniu przyczyn cofniecia,

s) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym oraz na kierowanie pojazdem
przewozacym wartosci pienigzne albo inne przedmioly wartosciowe lub niebezpieczne oraz przedluzanie
i rozszerzanie zakresu tych zezwoleh w drodze decyzji administracyjnej,

t) wymienianie kart motorowerowych na prawa jazdy kat. AM,

u) zaktadanie iprowadzenie akt ewidencyjnych kierowcow oraz akt ewidencyjnych oséb bez uprawnien
Zgodnie z ustawsa,

v) przyjmowanie dokumentdw od osob ubiegajacych sie o prawo jazdy lub pozwolenie, przed przystapieniem
do szkolenia oraz weryfikacja tych dokumentéw iwprowadzanie wymaganych danych do systemu
elektronicznego,

w) generowanie profilu kandydata na kierowce oraz przekazywanie informacji o wygenerowanym profilu
osobie, ktdrej profil dotyczy,

X} udostepnianie profilu kandydata na kierowce w systemie teleinformatycznym osrodkowi szkolenia
kierowcdw, innym uprawnionym podmiotom oraz osrodkowi egzaminowania przeprowadzajgcemu egzamin
panstwowy osoby, kidrej profil dotyczy,

y} wydawanie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach do kierowania pojazdami lub ich braku,

z) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy diuznikom alimentacyjnym i uchylanie tych
decyzji na wniosek organu wlasciwego diuznika;

8) z zakresu usuwania pojazdow:

a) przygotowywanie projekiow uchwat Rady Powiatu w sprawie wysokosci opfat oraz wysokosci kosztéw za
usuwanie i przechowywanie usunietych pojazdow,

b) przygotowywanie dokumentagji w celu wystapienia z wnioskami do Sadu o orzeczenie przepadku pojazdow
na rzecz Powiatu,

¢) przekazywanie wiasciwym naczelnikom urzeddw celnych usunietych pojazdéw w przypadku stwierdzenia, ze
nie sg zarejestrowane w zadnym z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,

d) wydawanie decyzji o zaptacie kosztow usuwania, przechowywania, szacowania i sprzedazy pojazddw,

e) wykonywanie okreslonych czynnoéci administracyjnych dotyczgcych prowadzenia parkingu strzezonego dla
pojazdéw usunistych z drég w trybie art. 130a ust. 11 2 ustawy Prawo o ruchu drogowym lub powierzenie
wykonania tych zadan innym podmiotom.
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§7.Do zadan Whydzialu Geodezji, Kartografi, Katastru iGospodarki Nieruchomosciami nalezy
w szczegdlnosci:

1) 2 zakresu geodezji i kartografii:
a) planowanie, zlecanie i odbidr prac geodezyjno-kartograficznych,
b) planowanie, zlecanie i odbiér prac urzgdzeniowo-rolnych i klasyfikacji gruntow,
¢) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej, w tym:
- aktualizowanie stanow technicznych istnigjacej mapy,
- opracowywanie warunkow technicznych,
- przeprowadzanie przetargow i udzielanie zamdwien,
- dokonywanie kontroli i odbiordw zamdwicnych prac,
d) zaktadanie punktow szczegdtowe] osnowy geodezyjnej, w tym:
- przeprowadzanie przetargdw,
- uzgadnianie warunkow i zatwierdzanie projektow osndw,
- biezace i koncowe kontrole techniczne oraz doekonywanie odbiordw wykonywanych prac,
e) prowadzenie ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych, w tym:
- sprawdzanie stanu znakdw i ich konserwowanie,
- Usuwanie pozostatosci po zniszczonych znakach,

- zarzgdzanie nieruchomosciami panstwowymi, wydzielanymi w zwigzku z usytuowaniem na nich znakdw
geodezyjnych i urzgdzen zabezpieczajacych te znaki oraz budowli triangulacyjnych;

2) z zakresu katastru i gospodarki nieruchomosciami:

a) prawno-administracyjne prowadzenie ewidencji gruntdw ibudynkéw oraz gleboznawcze] klasyfikacji
gruntéw, ’

b) organizowanie przeksztatcenia ewidencji gruntéw, budynkow w kataster we wspélpracy z wydzistami ksigg
wieczystych, statystyka panstwowg i samorzgdami gmin,

c) opracowywanie analiz na potrzeby lokalne,

d) opracowywanie i prowadzenie tabel taksacyjnych nieruchomosci,

&) opracowywanie tematyczne wynikajgce z analizy rynku nieruchomoéciami,

f) wspdtpraca w wymianie danych rzeczoznawcow majgtkowych,

¢) wspolpraca z jednestkami podatkowymi w zakresie wymiany informadji,

h) gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Parnstwa i nieruchomosciami powiatowymi,
i) rewindykacja mienia, regulowanie spraw wiasnosciowych,

|) uwtaszczanie osob fizycznych i prawnych,

k) wywtaszczenie nieruchomoéc‘i,‘

l) realizacja odszkodowan za mienie nieruchome pozostawione poza granicami paristwa,

m) wspdlpraca z Agencig Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa oraz Samorzadami Gmin  w zakresie
gospodarowania nieruchomosciami,

n) scalanie i wymiana gruntow;
3) z zakresu prowadzenia dokumentagji geodezyjnej i kartograficznej:

a) gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu gecdezyjno - kartograficznego oraz udostgpnianie tego
zasobu zainteresowanym jednostkom, osobom fizycznym i prawnym,

h) prowadzenie geodezyjnej inwentaryzacji i ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz wspdipraca z nadzorem
budowlanym w zakresie inwentaryzacji powykonawczej,

¢} koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
d) ocena zgodnosci realizacji projekiowanej sieci,
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e) techniczne prowadzenie ewidencji gruntow | budynkéw- biezgce wprowadzanie zmian, udostepnianie bazy
danych, wydawanie wypisow, wydrukéw, realizacja naleznosci oraz sporzadzanie zestawien rocznych

i analiz ,

f) realizacja spraw dotyczgcych zaktadania i aktualizacji informatycznych baz danych Krajowego Systemu
informacji o Terenie i udostepnianie zasobu zainteresowanym jednostkom, osobom fizycznym i prawnym.

§ 8. Do zadan Wydziatu Budownictwa i Architektury nalezy w szczegolnosci:
1) zatwierdzanie projektéw budowlanych oraz rozwigzan urbanistycznych i architektonicznych;

2) zatwierdzanie pod wzgledem urbanistyczno- architektonicznym projektéw pomnikéw i innych dziet plastycznych
oraz urzgdzen przeznaczonych do umieszozania w migjscach publicznych wplywajacych na wyglad obiektow
budowlanych;

3) wydawanie pozwoler na budowe i rozbiorke;
4) czesciowa zmiana decyzji o pozwoleniu na budowe;
5) przenoszenie pozwolenia na budowe na innego inwestora,

6) wydawanie zezwolenia na wejscie na teren sasiedniej nieruchomosci, do budynku lub lokalu w celu wykonania
robat budowlanych;

7) orzekanie o utracie waznoéci pozwolenia na budowe;

8) przyjmowanie zgtoszeri budowy i robét budowlanych nie wymagajgcych pozwolenia na budowe;
9) przyjmowanie zgtoszer o rozbiorce obiekiu budowlanego,

10) udzielanie zgody na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;,

11) przyjmowanie zawiadomien o przystapieniu przez gminy do sporzgdzenia projektu miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego;

12) przyjmowanie kopii uchwalonego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

13) wspdtpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego; ;

14) prowadzenie publicznie dostepnych wykazow danych o wnioskach, wydanych postanowieniach i decyzjach
wymagajacych udziatu spofeczenstwa;

15) kontrola posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w budownictwie uprawniet do
petnienia tych funkcji;

16) prowadzenie oraz przestanie w formie elekironicznej do organu wyzszego stopnia rejestru whnioskow
o pozwolenie na budowe;

17) prowadzenie oraz przesylanie w formie elektronicznej do organu wyzszego stopnia rejestru decyzji
o pozwoleniu na budowe;

18) prowadzenie rejestru wnioskéw o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej
i przekazywanie uwierzytelnionych kopii wojewodzie;

19) prowadzenie rejestru decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej i przekazywanie
uwierzyteinionych kopii wojewodzie;

20) przekazywanie organom nadzoru budowlanego:
a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym,
b kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z projektem budowlanym,
¢) kopii innych decyzji, postanowier i zgloszen wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego;

21) prowadzenie rejestru wydawanych dziennikéw budowy;

22) wydawanie zaswiadczeri o samodzielnosci lokali mieszkalnych i uzytkowych;

23) potwierdzanie powierzchni lokali mieszkalnych stanowigcych wiasnosé oséb prywatnych.

§ 9. Do zadan Zespotu Radcow Prawnych nalezy obstuga prawna Starostwa zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz, 507), aw szczegdlnosci:

1) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow aktow normatywnych |innych aktow prawnych takich jak:
umowy, ugody, porozumienia;
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2) udzielanie kierownictwu urzedu i naczelnikom wydziatdw, powiatowym jednostkom organizacyjnym, opinii
i porad prawnych oraz wyjasniet w zakresie stosowania prawa;

3} informowanie kierownictwa urzedu o stwierdzonych uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach
tych uchybien;

4) wystepowanie w charakterze petnomocnika w postepowaniu sadowym, administracyjnym, przed innymi
organami orzekajacymi oraz nadzdr nad wykonywaniem wyrokow, orzeczen iegzekucji zasadzonych
naleznosci.

§ 10, Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy:
1) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich interesow;

2) wytaczanie powoddziwa na rzecz konsumenidw oraz wstepowanie za ich zgoda, do toczgcego sie
postepowania w sprawach ¢ ochrone interesow konsumentow;

3) wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i interesdw konsumentow,

4} skladanie wnioskow w sprawie stanowienia izmiany przepisdw prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesdéw konsumentow;

5) wspotdziatanie z wtasciwymi terenowymi delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow oraz
organizacji, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona intereséw konsumentow.

§ 11. Do zadan specjalisty ds. kontroli nalezy:
1) opracowanie plandw kontroli;

2) organizacja i przeprowadzanie planowanych i doraznych kontroli w Starostwie i w jednostkach organizacyjnych
powiatu;

3) badanie prawidiowosci realizowanych zadan przez jednostki kontrolowane pod wzgledem m.in. zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa, przestrzegania procedur wewnetrznych, gospodarnosci, terminowosci;

4) ustalanie przyczyn i skutkéw nieprawidliowosci oraz wskazanie pracownikéw odpowiedzialnych za powstate
hieprawidtowosci;

b) sporzgdzanie protokotdw z kontroli;

6) formutowanie zalecen pokontrolnych w celu usuniecia nieprawidiowoséci i usprawnienia dziatalnoéci jednostek
kontrolowanych;

7) sporzadzanie sprawozdania z realizacji planu kontroli;
8) prowadzenie dokumentagji zwiazanej z przeprowadzonymi kontrolami.
§ 12. Do zadan Samodzielnego stanowiska Audytora Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:
1) identyfikacja | analiza obszardw ryzyka dziatalnosci Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu;

)
2) opracowanie planu audytu;
3) opracowanie metodyki audytu;
)

4) realizacja zadan zapewniajgcych, poprzez niezalezng i obiektywna ocene kontroli zarzadcze] pod wzgledem
m.in. legalnosci, adekwatnosci, skutecznosci, efektywnosci;

5) wykonywanie czynnoséci doradczych w zakresie uzgodnionym ze Starosta;
6
7
8) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych;

)
) sktadanie wnioskow, majgcych na celu usprawnienie funkcjoncwania Starostwa;
) monitorowanie realizacji wydanych zalecen;
)
9) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu;
10) prowadzenie biezacych i statych akt audytu wewnetrznego.
§ 13. Do zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informaciji Nigjawnych nalezy w szczegdlnoséci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;
2) ochrona systemdw i sieci teleinformacyjnych;
3) zapewnienie ochrony fizycznej Starostwa;

4) kontrola ochrony informagiji niejawnych craz przestrzegania przepiséw ¢ ochronie tych informagji;
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5} okresowa kontrola ewidencji materiatdéw i obiegu dokumentéw;
6) opracowywanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacii;
7) szkolenie pracownikdw w zakresie ochrony informag;i.
§ 14. Do zadan Kierownika ds. technicznych Term Warmiriskich nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie | Kierowanie dzialem eksploatacji i utrzymania ruchu w sposob zabezpieczajacy prawidiowe
funkcjonowanie obiektu;

2) zabezpieczenie majgtku przed marnotrawstwem, zniszczeniem, kradziezg i pozarem;

3) podejmowanie dziatati organizacyjnych majacych na celu zabezpieczenie idopilnowanie racjonalnego
gospodarowania materiatami, energia elekiryczna, cieping i wodna;

4) podejmowanie niezbednych decyzji organizacyjnych iczynnosci wcelu zabezpieczenia wiasciwych,
bezplecznych parametréw technologiczrnych mediow i urzgdzen zgodnie z BHP, obowigzujgcymi przepisami,
normami i wymaganiami techniczno-sanitarnymi;

5) ocenianie i wybieranie optymalnych rozwigzati technicznych i organizacyjnych;

6) wlasciwe irzetelne prowadzenie dokumentacji techniczno-eksploatacyjnej oraz ksigzek kontrali urzgdzen
i parametrow ciggéw: technologii basendw, wanien z hydromasazem, saun, kotlowni gazowej wysokiej mocy,
instalacji elektrolitycznej i stacji dozowania, wentylacji i klimatyzacji, wind i innych urzadzen przynaleznych do
obiektu;

7) wlasciwe organizowanie i wykonywanie remontéw i prac modernizacyjnych;
8) wspotpraca ze Stacja Sanitarno-Epidemiclogiczna i stosowanie sie do jej zalecen;

9) wspdlpraca z Urzedem Dozoru Technicznego w zakresie prawidlowej izgodnej z przepisami | wymogami
eksploatacji urzgdzen ciénieniowych i dzwigowych objetych przepisami UDT,;

10) organizowanie pracy przy usuwaniu awarii;

11) planowanie potrzeb materiatowych w celu zabezpieczenia cigglosci technoiogii zgodnie z chowigzujacymi
normami; ;

12) prowadzenie szkolen, instruktazéw oraz kontroli znajomosci przestrzegania przez podleglych pracownikow
instrukcji obstugi i eksploatacji maszyn, urzadzen itechnologii oraz przepisow BHP, p.pcz., umiejgtnosci
prawidtowego postugiwania sie sprzetem ochrony;

13) obstuga stacji uzdatniania wody;
14) organizowanie oraz nadzér nad wykonywaniem prac konserwatorskich;
16) organizacja oraz nadzdr nad wykonywaniem prac porzgdkowych.
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