BROSZURA INFORMACYJNA DLA UPRAWNIONYCH PODMIOTOW DOTYCZACA PROFESJONALNEJ
REJESTRACIJI POJAZDOW

PODSTAW PRAWNA DOT. PROFESJONALNEJ REJESTRACJI POJAZDOW

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego zwanej dalej
yk.p.a.”;

» Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym zwanej dalej ,,ustawg”;

» Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 roku w sprawie profesjonalnej
rejestracji pojazddéw, stosownych oznaczen oraz optfat zwigzanych z profesjonalng rejestracja
pojazdow.

Na podstawie art. 9 k.p.a. organy administracji publicznej sg obowigzane do nalezytego
i wyczerpujgcego informowania stron o okolicznosciach faktycznych i prawnych, ktére mogg miec
wplyw na ustalenie ich praw i obowigzkéw bedacych przedmiotem postepowania administracyjnego.
Organy czuwajg nad tym, aby strony i inne osoby uczestniczagce w postepowaniu nie poniosty szkody
z powodu nieznajomosci prawa, i w tym celu udzielajg im niezbednych wyjasnien i wskazowek.

WYJASNIENIE SKROTU
P.R.P. — Profesjonalna Rejestracja Pojazdow

CO MUSZE PRZEDtOZYC W CELU UZYSKANIA DECYZJI O P.R.P?

Whiosek o wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdow;

Oswiadczenie, ze podmiot uprawniony jest wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, albo kopia aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorcéw
w Krajowym Rejestrze Sagdowym albo oswiadczenie o wpisie do tego rejestru albo pobrany
samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie uprawnionym wpisanym
do Krajowego Rejestru Sgdowego — w przypadku przedsiebiorcy posiadajgcego siedzibe albo
oddziat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zajmujgcego sie produkcjg, dystrybucjg lub
badaniem pojazddw;

3. Kopie dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia jednostki do przeprowadzania odpowiednich
badan pojazdu, przedmiotu wyposazenia lub czesci (w przypadku jednostki badawczej
producenta pojazdu, przedmiotu wyposazenia lub czesci przeprowadzajaca badania pojazdy,
przedmiotu pojazdu lub czesci);

4. Oswiadczenie przedsiebiorcy zgodne ze wzorem okreslonym w zatgcznikach (w przypadku spotek
oswiadczenie sktadajg wszyscy cztonkowie zarzadu ujeci w KRS);

5. Kopie dowodu wniesienia optaty za wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazddw,
blankietéw profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych, zalegalizowanych profesjonalnych tablic
(tablicy) rejestracyjnych oraz znakdw legalizacyjnych;

6. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej opfaty.



JAKIE OPLATY MUSZE UISCIC?

» Za wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw — optata komunikacyjna: 147,00 zt;
» Za wydanie blankietu profesjonalnego dowodu rejestracyjnego — optata komunikacyjna:
15,00 zt (za 1 szt.);
» Za wydanie profesjonalnych tablic rejestracyjnych — optata komunikacyjna:
o samochodowych —118,00 zt;
o motocyklowej lub na ciggnik rolniczy — 59,00 zt;
o motorowerowej — 44,50 zt;
o naprzyczepe — 59,00 zt
» za wydanie kompletu znakdéw legalizacyjnych - optata komunikacyjna: 18,50 zt
» za petnomocnictwo — optata skarbowa: 17 zt (poza osobami zwolnionymi zgodnie z ustawg
o optacie skarbowej).

KARY ZA ZANIECHANIE OBOWIAZKOW

Zgodnie z art. 140ma. ustawy podmiot uprawniony, ktéry:

1) nie zwrdcit staroscie w terminie, o ktdrym mowa w art. 80y ust. 1, blankietow
profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych, profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych oraz
profesjonalnych tablic (tablicy) rejestracyjnych, podlega karze pienieznej w wysokosci 3000zt;

2) nie prowadzi wykazu, o ktdrym mowa w art. 80x ust. 1, podlega karze pienieznej w wysokosci
5000 zt.

Podmiot uprawniony, ktéremu trzykrotnie w ciggu danego roku kalendarzowego zatrzymano
profesjonalny dowdd rejestracyjny, podlega karze pienieznej w wysokosci 2000 zt.

OBOWIAZKI PODMIOTU UPRAWNIONEGO

Uzyskanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazddw.
Otrzymanie certyfikatéw do aplikacji w systemie CEPiK 2.0.
Samodzielne prowadzenie ewidencji pojazdow.

Rozliczenie dokumentéw komunikacyjnych po wygasnieciu decyzji.
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Podmiot uprawniony zawiadamia niezwtocznie staroste o:

a) zaprzestaniu dziatalnosci w zakresie produkcji, dystrybucji, badan pojazdéw albo
badan przedmiotéw wyposazenia lub czesci;

b) zmianie nazwy lub adresu siedziby albo oddziatu lub numeru identyfikacyjnego REGON.

JAKIE DOKUMENTY DOPUSZCZAJA MOJ POJAZD DO RUCHU?

Wedtug art. 80s. ustawy, dokumentem stwierdzajgcym dopuszczenie do ruchu pojazdu
samochodowego, motoroweru, ciggnika rolniczego lub przyczepy w celu wykonywania jazd
testowych tymi pojazdami w ramach dziatalnosci prowadzonej przez podmiot uprawniony jest
profesjonalny dowdd rejestracyjny wraz z profesjonalnymi tablicami (tablicg) rejestracyjnymi.



NA JAK DLUGO DOSTANE DECYZJE | O ILE BLANKIETOW MOGE ZAWNIOSKOWAC?

Zgodnie z art. 80u. ustawy, decyzje o p.r.p. starosta wydaje na okres 1 roku, liczagc od dnia jej
wydania. W decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdow starosta nadaje jeden albo, na wniosek
podmiotu uprawnionego, wiecej niz jeden numer rejestracyjny.

Do decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw starosta wydaje:

1) wypetnione przez siebie blankiety profesjonalnych dowodéw rejestracyjnych w liczbie:
a) wnioskowanej przez podmiot uprawniony, ale nieprzekraczajgcej 100 sztuk,
b) wnioskowanej— w przypadku podmiotu uprawnionego zajmujgcego sie produkcjg pojazdow;
2) zalegalizowane profesjonalne tablice (tablice) rejestracyjne odpowiadajgce numerowi
rejestracyjnemu albo numerom rejestracyjnym nadanym w decyzji o profesjonalnej rejestracji
pojazdoéw.
W okresie waznosci decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw podmiot uprawniony, po
wykorzystaniu blankietéw profesjonalnych dowodoéw rejestracyjnych, moze ztozy¢ staros$cie wniosek
o wydanie dodatkowych blankietdw w liczbie okreslonej w art. 80u. ust. 3 pkt 1 ustawy, przy czym do
whniosku dofgcza sie profesjonalne dowody rejestracyjne. W takim przypadku starosta wydaje
dodatkowy zatgcznik do decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw.

0 CZYM MUSZE PAMIETAC PROWADZAC WYKAZ POJAZDOW | CZY MUSZE UBEZPIECZYC POJAZD?

W swietle art. 80x ustawy podmiot uprawniony, ktory uzyskat decyzje o profesjonalnej rejestracji
pojazddéw, jest obowigzany prowadzi¢ wykaz pojazdéw uzywanych przez siebie w ruchu drogowym
z wykorzystaniem profesjonalnego dowodu rejestracyjnego i zalegalizowanych profesjonalnych tablic
(tablicy) rejestracyjnych w systemie teleinformatycznym obstugujgcym centralng ewidencje
pojazdow.

Podmiot uprawniony zamieszcza w wykazie pojazdéw, o ktérym mowa w ust. 1, dane, o ktérych
mowa w art. 80b ust. 1 pkt 8b, wypetniajgc blankiet profesjonalnego dowodu rejestracyjnego, przed
zawarciem przez ten podmiot umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej posiadaczy
pojazdéw mechanicznych, o ktérym mowa w art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 22 maja 2003 r.
0 ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze
Ubezpieczycieli Komunikacyjnych.

JAKIE SA WARUNKI WYKONYWANIA JAZD TESTOWYCH?

Na podstawie art. 80w. ustawy w celu wykonania jazdy testowej danym pojazde wypetnia sie
blankiet profesjonalnego dowodu rejestracyjnego. Jazda testowa moze by¢ wykonywana przez
podmiot uprawniony albo przez jego pracownika.

W przypadku podmiotu uprawnionego zajmujgcego sie produkcjg pojazdow lub badaniem pojazdéw
w ramach prowadzonej dziatalnosci badawczo- rozwojowej w rozumieniu art. 4a pkt 26 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych, jazda testowa moze by¢ wykonywana
takze napodstawie umowy cywilnoprawnej.



Dopuszcza sie wykonywanie jazdy testowej przez osobe zainteresowang zakupem pojazdu, pod
warunkiem jej wykonywania w obecnosci podmiotu uprawnionego zajmujgcego sie dystrybucjg
pojazddw albo jego pracownika.

Podmiot uprawniony, ktéry uzyskat decyzje o profesjonalnej rejestracji pojazdéw, nie moze
przekazywa¢ blankietu profesjonalnego dowodu rejestracyjnego, profesjonalnego dowodu
rejestracyjnego lub profesjonalnych tablic (tablicy) rejestracyjnych osobie, ktéra nabyta pojazd od
tego podmiotu, ani innemu podmiotowi.

CO MI DAJE ZtOZENIE KOLEJNEGO WNIOSKU PRZED UPLYWEM 60 DNI PRZED UPtYWEM
WAZNOSCI DECYZJI?

W Swietle art. 80v. ustawy jezeli nie pdziniej niz 60 dni przed uptywem daty waznosci decyzji
o profesjonalne] rejestracji pojazdéw podmiot uprawniony ztozy staroscie wniosek o wydanie
kolejnej decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw, starosta wydaje kolejng decyzje
o profesjonalnej rejestracji pojazddéw, ktdra bedzie obowigzywaé od dnia nastepujgcego po ostatnim
dniu terminu waznos$ci poprzedniej decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw.

Podmiot uprawniony, sktadajagc wniosek, jest obowigzany zwrécié profesjonalne dowody
rejestracyjne.

Niewykorzystane blankiety profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych oraz dotychczasowe
profesjonalne numery rejestracyjne i profesjonalne tablice (tablice) rejestracyjne starosta ujmuje,
nieodptatnie, na wniosek podmiotu uprawnionego, w kolejnej decyzji o profesjonalnej rejestracji
pojazddw, bez koniecznosci ich zwrotu przy zwracaniu sie z wnioskiem o kolejng decyzje.

KIEDY MUSZE ZWROCIC DOKUMENTY KOMUNIKACYJINE?

Wedtug art. 80y. ustawy w ciggu 30 dni od dnia wygasniecia albo uchylenia decyzji o profesjonalnej
rejestracji pojazdéw podmiot uprawniony jest obowigzany zwrdci¢ staroscie blankiety
profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych, profesjonalne dowody rejestracyjne oraz profesjonalne
tablice (tablice) rejestracyjne, z wykorzystaniem dokumentu zwrotu.

Jezeli w ciggu 30 dni od dnia wygasniecia decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw podmiot
uprawniony ztozy staroscie wniosek o wydanie kolejnej decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw,
starosta, wydajac te decyzje, wydaje temu podmiotowi, nieodptatnie, niewykorzystane blankiety
profesjonalnych dowoddw rejestracyjnych oraz profesjonalne tablice (tablice) rejestracyjne.

Po tym okresie zwrdcone profesjonalne tablice (tablice) rejestracyjne starosta moze wydac odptatnie
innemu podmiotowi uprawnionemu, ktéry ztozyt wniosek o wydanie decyzji o profesjonalnej
rejestracji pojazdéw, za zgoda tego podmiotu.

W przypadku zmiany danych podmiotu uprawnionego, sktadajgc zawiadomienie, zwraca staroscie
blankiety profesjonalnych dowodow rejestracyjnych i profesjonalne dowody rejestracyjne.

GDY ZOSTANA UTRACONE LUB ZNISZCZONE DOKUMENTY KOMUNIKACYJNE

Zgodnie z art. 80z. ustawy w przypadku gdy doszto do utraty lub zniszczenia blankietéw
profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych, profesjonalnych dowoddw rejestracyjnych Ilub



profesjonalnych tablic (tablicy) rejestracyjnych, podmiot uprawniony jest obowigzany niezwtocznie
ztozy¢ staroscie oswiadczenie, ze doszto do utraty lub zniszczenia blankietéw profesjonalnych
dowodéw rejestracyjnych lub profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych, ze wskazaniem ich serii
i numerdw, lub ze doszto do utraty lub zniszczenia profesjonalnych tablic (tablicy) rejestracyjnych, ze
wskazaniem ich numeru rejestracyjnego i numeru znaku legalizacyjnego.

Oswiadczenie to skfada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen.

Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.”.

KIEDY DECYZJA O P.R.P. MOZE ZOSTAC MI UCHYLONA?

W sSwietle art. 80zb. ustawy starosta, w drodze decyzji, uchyla decyzje o profesjonalnej rejestracji
pojazdéw, w przypadku gdy:

1) przedsiebiorca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci w zakresie produkcji, dystrybucji lub badania
pojazdow;

2) stuziba techniczna, o ktérej mowa w art. 4 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach
homologacji pojazdéw oraz ich wyposazenia, albo jednostka badawcza producenta pojazdu,
przedmiotu wyposazenia lub czesci przeprowadzajgca badania pojazdu, przedmiotu wyposazenia
lub czesci zaprzestata przeprowadzania odpowiednich badan pojazdu, przedmiotu wyposazenia
lub czesci;

3) ujawnione zostato, ze po dniu wydania decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw:

a. przedsiebiorca, jezeli jest on osobg fizyczng, albo cztonek wtadz organéw osoby
prawnej lub nieposiadajgcej osobowosci prawnej jednostki organizacyjnej zostat
prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw,

b. podmiot uprawniony uzywat w ruchu drogowym z wykorzystaniem profesjonalnego
dowodu rejestracyjnego pojazdy, dla ktérych nie posiadat udokumentowanego
prawa do dysponowania nimi;

4) podmiot uprawniony ztozyt niezgodne z prawdg oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 80t ust. 3
pkt 3 lit. a ustawy;

5) podmiot uprawniony ztozyt niezgodne z prawdg oswiadczenie o utracie lub zniszczeniu
blankietéw  profesjonalnych  dowoddéw  rejestracyjnych,  profesjonalnych  dowoddéw
rejestracyjnych lub profesjonalnych tablic (tablicy) rejestracyjnych;

6) podmiot uprawniony ztozyt staroscie wniosek o wydanie dodatkowych albo nowych blankietéw
profesjonalnych dowodow rejestracyjnych w okresie waznosci decyzji o profesjonalnej rejestracji
pojazddw, a nie zwrdcit profesjonalnych dowoddw rejestracyjnych albo nie ztozyt oswiadczenia
o ich utracie lub zniszczeniu, o ktérym mowa w art. 80z ust. 1 ustawy;

7) podmiot uprawniony przekazat blankiet profesjonalnego dowodu rejestracyjnego, profesjonalny
dowdd rejestracyjny lub profesjonalne tablice (tablice) rejestracyjne innemu podmiotowi;

8) podmiot uprawniony wykonywat jazde testowa, korzystajac z niewypetnionego blankietu
profesjonalnego dowodu rejestracyjnego;

9) podmiot uprawniony nie dopetnit obowigzku prowadzenia wykazu pojazdow, o ktéorym mowa
w art. 80x ust. 1 ustawy.



Decyzja o uchyleniu decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw podlega natychmiastowemu
wykonaniu.

Podmiot uprawniony moze ponownie wnioskowa¢ o wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji
pojazddw nie wczesniej niz po uptywie 2 lat od dnia, w ktorym:

1) nastgpito uchylenie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw z przyczyn, o ktédrych mowa
w art. 80 zb. ust. 1 pkt 3—-9 ustawy;

2) nastgpito uchylenie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw z przyczyn, o ktérych mowa
w art. 80zb. ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy, a podmiot uprawniony nie zwrdcit staroscie blankietow
profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych, profesjonalnych dowoddéw rejestracyjnych oraz
profesjonalnych tablic (tablicy) rejestracyjnych albo nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 80z ust. 1 ustawy;

3) uptynat termin waznosci decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw, a w ciggu 30 dni od
uptywu tego terminu podmiot uprawniony nie zwrdcit staroscie blankietow profesjonalnych
dowoddw rejestracyjnych, profesjonalnych dowoddw rejestracyjnych oraz profesjonalnych tablic
(tablicy) rejestracyjnych albo nie ztozyt oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 80z ust. 1 ustawy.

ZASADY WYPEENIANIA DOKUMENTOW

Blankiety profesjonalnych dowoddw rejestracyjnych oraz profesjonalne tablice rejestracyjne
przypisane sg do uprawnionego podmiotu. Strone numer 1 blankietu profesjonalnego dowodu
rejestracyjnego wypetnia starosta, pozostaty nadruk dokonuje samodzielnie uprawniony podmiot.
Wypetniony blankiet dowodu rejestracyjnego staje sie profesjonalnym dowodem rejestracyjnym
pojazdu. Profesjonalny dowdd rejestracyjny przypisany jest do jednego pojazdu na okres waznosci do
30 dni, a dla stuzby technicznej, albo jednostki badawczej producenta pojazdu, przedmiotu
wyposazenia lub czesci przeprowadzajaca badania pojazdu, przedmiotu wyposazenia lub czesci do 6
miesiecy. Profesjonalne tablice rejestracyjne mozna wykorzystaé wielokrotnie w réznych pojazdach
wraz z wypetnionym profesjonalnym dowodem rejestracyjnym.

JAK UZYSKAC CERTYFIKAT?

Minister Cyfryzacji udostepnia od dnia 11 lipca 2021 r. aplikacje www systemu CEPiK 2.0 dla
podmiotéw uprawnionych do profesjonalnej rejestracji. Dostep do aplikacji wymaga uzyskania
certyfikatéw przez podmiot uprawniony — certyfikatu klucza publicznego dla urzadzen VPN (jednego
dla pojedynczej lokalizacji) oraz certyfikatow imiennych SSL dla operatoréow (w zatgczeniu instrukcja).

Podmiot uprawniony, ktory uzyskat decyzje o profesjonalnej rejestracji pojazddéw, jest obowigzany
prowadzi¢ wykaz pojazdéw uiywanych przez siebie w ruchu drogowym z wykorzystaniem
profesjonalnego dowodu rejestracyjnego i zalegalizowanych profesjonalnych tablic (tablicy)
rejestracyjnych w systemie teleinformatycznym obstugujagcym centralng ewidencje pojazdow:

Instrukcja wypetniania wniosku o wydanie certyfikatu dla podmiotéw uprawnionych do
profesjonalnej rejestracji pojazdéw:

Po wejsciu w ponizszy link znajdziesz sie na stronie formularza wniosku o wydanie certyfikatu
https://www.gov.pl/web/cepik/owoc-wniosek/strona-glowna/wybierz-wniosek


https://www.gov.pl/web/cepik/owoc-wniosek/strona-glowna/wybierz-wniosek

2. Wybierz typ podmiotu Podmioty Profesjonalnej Rejestracji a nastepnie wybierz rodzaj wniosku, ktéry
chcesz wypetni¢. Uwaga! Podmiot powinien zawnioskowac o jeden certyfikat dla urzadzen (VPN,
PKCS 12) — dla jednej lokalizacji (i jednego lub wielu urzadzen). W przypadku wielu lokalizacji
niezbedne sg dodatkowe VPN: dla kazde]j pojedynczej lokalizacji.

O certyfikat SSL — operatora na karte wnioskuje kazda osoba, ktéra w ramach podmiotu bedzie
uprawniona do prowadzenia elektronicznego wykazu pojazdéw uzywanych w ramach profesjonalne;j
rejestracji. Uwaga! Na jednym certyfikacie nie moze pracowac osoba inna niz wskazana we wniosku
jako operator, na ktérg wydano certyfikat! Nieuprawnione korzystanie z certyfikatu
jest zabronione. Pamietaj, ze aby skorzysta¢ z certyfikatu niezbedna jest réwniez karta
kryptograficzna, na ktérg ten certyfikat zostanie wgrany, szczegdly znajdziesz pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/cepik/certyfikaty-do-cepik-20

3. Wypetnij wniosek — pamietaj, od poprawnego wypetnienia wniosku zalezy jego pozytywna obstuga a
tym samym uzyskanie certyfikatu. Wypetnij wszystkie wymagane pola postepujac zgodnie z ponizszg
instrukcja:

Whiosek o certyfikat dla operatora na karte:

Podstawa prawna wnioskowania o certyfikat:

W tym polu: podaj numer decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdow, ktérg wydat Starosta.
Uwaga! Jedynie wazna decyzja o profesjonalnej rejestracji pojazdu jest podstawg wydania
certyfikatu produkcyjnego.

Rodzaj wniosku

Zaznacz: wydanie wniosku dla nowego uzytkownika (domysinie oznaczone w formularzu)
Srodowisko systemu CEPiK

Zaznacz: Srodowisko Produkcyjne (domyséinie oznaczone w formularzu)

Decyzja profesjonalnej rejestracji zostata wydana na:

Zaznacz wtasciwe pole: firma lub osoba (Firma - domyslnie oznaczona w formularzu) Uwaga! Pole
,0sobe” nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku gdy decyzje wydano na osobe wpisujgc w decyzji
numer PESEL (w blankietach profesjonalnych dowodéw rejestracyjnych wydrukowano numer PESEL)

Jesli zaznaczytes pole firma wypetnij pola:

o Petna nazwa podmiotu - Wpisz petng nazwe podmiotu uprawnionego do profesjonalnej rejestracji
o REGON - wpisz numer REGON podmiotu
Jesli zaznaczytes pole osoba wypetnij dodatkowo:

o Imieinazwisko
o Numer PESEL

Uwaga! Wytacznie w przypadku gdy nie posiadasz numeru PESEL zaznacz pole ,Inny dokument
potwierdzajgcy tozsamosc¢” i wpisz dane tego dokumentu w formularzu (pole ma zastosowanie
wytgcznie w przypadku obcokrajowcow, ktérzy nie posiadajg numeru PESEL)

Dane operatora:

W polu wypetnij dane osoby na ktérg ma by¢ wydany certyfikat:
Imie i nazwisko oraz numer PESEL

Adres podmiotu:

Wypetnij pola ulica, numer; kod pocztowy oraz miejscowos¢.


https://www.gov.pl/web/cepik/certyfikaty-do-cepik-20

Dane osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu:
W pola formularza wpisz wymagane dane:
Imie i nazwisko, Stanowisko oraz numer telefonu osoby upowaznione;.

Uwaga! W przypadku gdy osoba ktérej dane podajesz nie jest wpisana do KRS lub CEIDG czyli jej
danych nie mozna zweryfikowaé, konieczne jest dotgczenie do formularza wniosku zatacznika -
upowaznienia wskazywanej osoby podpisanego przez prezesa firmy lub inng osobe upowazniong
wpisang do KRS lub CEIDG.

Dane osoby upowaznionej do kontaktéw z Centrum Certyfikacji: Podaj dane osoby: imie i nazwisko,
stanowisko oraz numer telefonu i adres e-mail, ktéra otrzyma informacje o mozliwosci pobrania
certyfikatu wraz z linkiem do serwisu z ktérego pobierzesz certyfikat. Rekomendujemy aby osobg
wskazang byt lokalny administrator, jezeli Twoja jednostka go posiada, ktdry sprawnie wgra certyfikat
na karte.

Na koniec wpisz miejscowosc.

Uwaga! Wypetnienie wniosku o certyfikat klucza publicznego dla urzadzen (VPN, PKCS 12) przebiega
analogicznie jak w przypadku certyfikatu dla operatora. Wymagane pola nalezy wypetnic
analogicznie. Jedynie w przypadku danych podmiotu uprawnionego do profesjonalnej rejestracji
zostaniesz poproszony o podanie skréconej nazwy podmiotu — pole jest wymagane a w danych osoby
upowaznionej do kontaktu z Centrum Certyfikacji nalezy poda¢ rodzaj oraz serie i numer dokumentu
tozsamosci.

Wydrukuj wniosek. Uwaga! Zachowaj ostatnig strone wydruku z kodem dla siebie — nie zgub jej,
bedzie Ci potrzebna przy pobieraniu certyfikatu. Rekomendujemy rdwniez wykonanie kopii wniosku.

Przestanie wniosku:

Whniosek mozesz przestaé pocztg lub elektronicznie przez ePUAP — szczegdty podano w dodatkowej
informacji ponizej.

Do wniosku nalezy dofaczy¢ zatgczniki:

Upowaznienie osoby uprawnionej do reprezentacji — wymagane wytgcznie w przypadku gdy osoba
nie jest wpisana do KRS/CEIDG.

W przypadku wysytki poczta:
Wydrukowany wniosek musi zosta¢ opatrzony pieczecig organizacji/firmy oraz podpisany przez
upowazniong osobe. W przypadku podpisu nieczytelnego musi byé zaopatrzony pieczecia imienna.

W przypadku wysytki na ePUAP (rekomendowane):

Whiosek musi zostaé podpisany elektronicznie podpisem kwalifikowanym, podpisem osobistym badz
profilem zaufanym przez upowazniong osobe. W takim przypadku nie jest konieczna pieczec
podmiotu.

Wyslij wniosek

Informacja dodatkowa:

W celu umozliwienia prowadzenia wykazu Minister Cyfryzacji udostepnia od dnia 11 lipca 2021 .
aplikacje www systemu CEPiK2.0 dla podmiotéw uprawnionych do profesjonalnej rejestracji. Dostep
do aplikacji wymaga uzyskania certyfikatéw przez podmiot uprawniony — certyfikatu klucza
publicznego dla urzadzen VPN (jednego dla pojedynczej lokalizacji) oraz certyfikatow imiennych SSL
dla operatoréow. W celu uzyskania certyfikatéw nalezy wygenerowac wnioski dostepne na

stronie: https://www.gov.pl/web/cepik/owoc-wniosek/strona-glowna/wybierz-wniosek, wybierajgc
typ podmiotu ,,Podmiot profesjonalnej rejestracji”:

jeden wniosek o certyfikat VPN dla jednej lokalizacji


https://www.gov.pl/web/cepik/owoc-wniosek/strona-glowna/wybierz-wniosek

whnioski o certyfikaty imienne SSL dla kazdego uzytkownika systemu wskazujac, ze wniosek dotyczy
Srodowiska produkcyjnego.

Do wnioskow nalezy zatgczy¢ kopie waznej decyzji o profesjonalnej rejestraciji.

Wypetnione i podpisane wnioski nalezy przestaé z odpowiednim wyprzedzeniem na adres:
Centralny Osrodek Informatyki

ul. Gdanska 47/49

90-729 tédz.

z dopiskiem na kopercie: WNIOSEK SSL/VPN do CEPiK2.0 PPROF

Whioski podpisane podpisem zaufanym, podpisem osobistym albo certyfikatem kwalifikowanym
mozna przestac takze za pomocg ePUAP na adres skrytki: /coi/SkrytkaESP

Szczegétowe informacje dotyczace certyfikatdw, w szczegdlnosci wymagania dotyczace kart
kryptograficznych, oraz inne znajduja sie na stronie cepik.gov.pl, pod
linkiem https://www.gov.pl/web/cepik/certyfikaty-do-cepik-20;  Uwaga: warunkiem ztozenia
wnioskéw o wydanie certyfikatu VPN i SSL i jego pozytywnego rozpatrzenia jest wazna decyzja o
profesjonalnej rejestracji. W przypadku gdy decyzja nie jest wazna wnioski o wydanie certyfikatéw
zostang odrzucone.

INFORMACJE KONCOWE:

Powyzsza broszura zawiera wyciag z przepiséw prawa, ktdre uprawniony podmiot zobowigzany jest
respektowaé¢ w celu realizacji zadan wynikajacych z otrzymanej decyzji o p.r.p. Wszelkie wnioski
niezbedne do uzyskania decyzji o Profesjonalnej Rejestracji Pojazdéw dostepne sg na stronie
Biuletynu Informacji  Publicznej  Starostwa  Powiatowego w  Lidzbarku  Warminskim


https://www.gov.pl/web/cepik/certyfikaty-do-cepik-20

